MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL
DE SAN MIGUEL

Afio de la Consolidacidn del Mar de Grau”

RESOLUCION DE ALCALDIA N° 0105-2016-MPSM/A.

San Miguel, 09 de marzo de 2016.
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MIGUEL, REGION CAJAMARCA:
VISTO:

El Acta de Compromisos N° 001-2015-EMC/MPSM de fecha 25 de noviembre de 2015 del Equipo de
Mejora Continua que alcanza Proyecto de Resolucidn de Alcaldia JUE DESCONCENTRA COMPETENCIA
DE EMITIR ACTOS ADMINISTRATIVOS ¥ SE DICTAN DISPOSICIONES BUSCANDD LA EFICIENCIA, EFICACIA,
ECONOMIA, MORALIDAD Y CELERIDAD DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ¥ DE SERVICIOS
ESTABLECIDOS EN EL TUPA Y TUSNE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MIGUEL, demés
documentos.

CONSIDERANDO:

: Que, de conformidad con el art. 139° inc. 6 de la Constitucion Politica del Perd, el
: I ordenamiento juridico peruano reconoce el derecho de pluralidad de instancia, y de conformidad con el
' art. 50° de la Ley N® 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, en los procedimientos administrativos
seguidos ante las municipalidades, la via administrativa se agota con el pronunciamiento de Alcaldia,

Que, el Gitimo pérrafo del art. 39° de la misma ley N° 27972 establece que: *(...) Las gerencias
resuelven los aspectos administrativos a su cargo a través de resoluciones y directivas.

Que, la Ley N° 26922, Ley Marco de Descentralizacién, en el literal b) del articulo 2° define la

Desconcentracién como la distribucién de las competencias y funciones de las Entidades Pablicas

3 Que, el art. 74° de la ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, establece: i)la
tltulandad y el ejercicio de competencua asngnada a los drganos admimstratwos se desconcantra en

encuentran liberados de cualquier rutina de ejecucion, de emitir comunicaciones ordinarias y de las

tareas de formalizacion de actos administrativos, con el objeto de que puedan concentrarse en
actividades de planeamiento, supervision, coordinacién, control interno de su nivel y en la evaluacion de

resultados; iii) a los drganos jerérquicamente dependientes se les transfiere competencia para emmr

resoluciones, con el objeto de aproximar a los administrados las facultades administrativas que
conciernen sus intereses; iv) cuando proceda la impugnacién contra actos administrativos emitidos en

-
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gjercicio de competencia desconcentrada, correspondera resolver a quienes las haya transferido, salvo
disposicion legal distinta.

Que, en el art. 118° de la misma Ley 27444, establece las reglas para facilitar la recepcion
personal de los escritos que incluye el servicio de asesoramiento a los usuarios administrados,
buscando la celeridad en la recepcion.

Que el art.® 31° del mismo cuerpo normativo precitado; sobre el régimen del procedimiento de
aprobacién automética dispone: i) En el procedimiento de aprobacién automatica, la salicitud es
considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la entidad competente para
conocerla, siempre que cumpla con los requisitos y entregue la documentacion completa, exigidos en el
TUPA de la entidad; ii) en este procedimiento, las entidades no emiten ningln pronunciamiento expreso
confirmatorio de la aprobacion automética, debiendo sélo realizar la fiscalizacion posterior. Sin
embargo, cuando en los procedimientos de aprobacion automética se requiera necesariamente de la
expedicion de un documento sin el cual el usuario no puede hacer efectivo su derecho, el plazo méximo
para su expedicion es de cinco dias habiles, sin perjuicio de aquellos plazos mayores fijados por leyes
especiales anteriores a la vigencia de la presente Ley; iii) como constancia de la aprobacion
automética de la solicitud del administrado, basta la copia del escrito o del formato presentado
conteniendo el sello oficial de recepcidn, sin observaciones e indicando el ndmero de registro de la
solicitud, fecha, hora y firma del agente receptor; iv) son procedimientos de aprobacién automatica,
sujetos a la presuncidn de veracidad, aquellos conducentes a la obtencion de licencias, autorizaciones,
constancias y copias certificadas o similares que habiliten para el gjercicio continuado de actividades
profesionales, sociales, econdmicas o laborales en el &mbito privado, siempre que no afecten derechos
de terceros y sin perjuicio de la fiscalizacién posterior que realice la administracién.

Que, a diferencia del procedimiento, un servicio es una contraprestacién que la entidad publica
otorga a partir de un pago efectuado previamente. Este pago permite adquirir ese derecho inmediato
sin que exista una evaluacion previa sobre si corresponde o no otorgar ese derecho o contraprestacicn,
es decir, se concreta de inmediato pues no esté en riesgo ningln interés pablico , siendo que la Ley
“ N°® 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General en su Articulo 372 - Contenido del Texto Unico
de Procedimientos Administrativos parte in fine dispone: Para aguellos servicios gue no sesn
prestados en exclusividad, las entidades a través de Resolucién del Titular del Pliego esteblecerén los
requisitos y costos correspondientes & los mismos, los cuales deberén ser debidsmente difundidos
para que sean de publico conocimiento.”

Que, el Decreto Supremo que regula la fiscalizacién posterior aleatoria de los procedimientos
administrativos por parte del Estado, Decreto Supremo N° 096-2007-PCM, dispone en su primera
disposicién complementaria y transitoria que las entidades piiblicas entre las cuales se encuentra
nuestra municipalidad deberén recalificar los procedimientos administrativos previstos-en su TUPA,
procurando la generalizacion de los procedimientos de aprobacién automatica.
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Que, mediante Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo, se amplia el alcance de los
procedimientos sujetos al silencio administrativo positivo, reduciendo el ambito de aplicacion del
silencio administrativo negativa con el propésito de ofrecer una mejor atencion de los procedimientos y
no obstaculizar el ejercicio de los derechos de los ciudadanos; asimismo dentro del mismo cuerpo
normativo se dispone que se consideran automéaticamente aprobados los procedimientos sujetos a
silencio administrativo positivo, si vencido el plazo establecido o maximo la entidad no emite el
pronunciamiento correspondiente, siendo ademés establecidas las denuncias y responsabilidades
tanto de los funcionarios y servidores publicos por la omisidn, asi como de los administrados que haga
uso indebido de la ley o incluyan informacion falsa o errénea.

Que, es necesario desconcentrar el ejercicio de determinadas.competencias del Despgm
Alcaldia, tratando que en los respectivos procedimientos admmlstratlvos se respete el derecho de
pluralidad de instancia, a cuyo efecto resulta necesario que el pronuncaammnto de panfS instancia se
asigne a Organos sujetos a jerarquia respecto a dicho Despacho, asi cofo dictar disposiciones
buscando la eficiencia, eficacia, economia, moralidad y  celeridad en los procedimientos p
administrativos y de servicios establecidos en el TUPA leUSNE vigentes de la Municipalidad. ’

Que, estando a las consideraciones antes gﬁaladas, contando con los vistos de Gerencia o
Municipal, Asesoria Juridica, Subgerencia de Presupuesto y Planificacion, Secretaria General; y de
conformidad a las facultades estipuladas en la Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades:

SE RESUELVE: &\

\ o
.. ARTICULO 1°. - DESCONCENTRAR Y FACULTAR en las diferantes Subgerghcias y Unidades Orﬁh‘iicg de
. la Municipalidad Provincial de SAN MIGUEL, las competencias de emitir actos administrativos respecto
- a procedimientos administrativos y de servicios establecidos en el Texto Unico de Procedimientos

- Administrativos-TUPA y Texto Unico de Servicios No Exclusivos —TUSNE, vigentes conforme se indica
en la presente Resolucion de Alcaldia.
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Las competencias desconcentradas y facultadas por la presente Resolucién de‘A}Ealdia serén
ejercidas a través de Actos Administrativos y, en cada caso se actuaré conforme a la normatividad
pertinente bajo responsabilidad.

La Subgerencia de Rentas, asumiré la competencia desconcentrada de:
» Recursos de Reclamaci6n, Apelacion y Queja a procedimientos contenciosos tributanos "
» Declaracitn de Inafectacicn, Compensaclénidvdeudatributana gevolucf & Tndebi
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La Subgerencia de Infraestructura, asumiré la competencia desconcentrada de:
> Aprobar habilitacion urbana y licencias de edificaciones.
»  Aprobar la subdivision de lote urbano, independizacion o parcelacién de terrenos risticos.
» Otorgar licencias de edificaciones y de obras para estructuras especiales en areas de uso
pablico.
» Suscribir las autorizaciones y certificados emitidos por el 4rea de Planeamiento, Catastro y
Control Urbano.

La Subgerencia de Desarrollo Econémico asumiré la competencia desconcentrada de:

> Aprobar Licencias de apertura y funcionamiento municipal, de giros: industrial, comercial, o
servicios, asi como para cesionarios, de modificacion y baja por cese de actividades.

> Suscribir las autorizaciones para realizar espectaculos publicos no deportivos, funcionamiento
de circos, juegos mecanicos, ferias, fiestas y similares emitidos por el rea de Licencias y
Comercializacién.

La Subgerencia de Desarrollo Social, asumiré la competencia desconcentrada de:
» Reconocimiento y constitucion de Comités Vaso de Leche y otros comités relacionados con
apoyo alimentario.

La Subgerencia de Servicios Municipales, asumiré la competencia desconcentrada de:

> Aprobar la prestacion de servicios de transporte piblico en el &mbito provincial Vehiculos M1 y
M2, asi como la operacitn para transparte especial de pasajeros en vehiculos menores.
Reconocimiento de Juntas Vecinales, Comités de Gestion, Juntas Administradoras de
Servicios y Saneamiento-JASS, Agentes Municipales y otras Organizaciones de Base.
Aprobar y suscribir las autorizaciones y certificados de competencia de las éreas bajo su cargo
establecidas en el TUPA y en el TUSNE.

» Emitir Resoluciones competentes a su érea.

ARTICULO 2°. -APROBAR los modelos de resoluciones, autorizeciones certificados y notificacion que
forman parte integrante de la presente Resolucion, que tienen cardcter orientador los mismos que
podrén ser adaptados a sus reales necesidades y de acuerdo a las casuisticas especificas,
enmarcadas en la normatividad vigente. ’
ARTICULD 3°. - Las Resoluciones que se emitan al amparo de lo dispuesto en los articulos precedentes
se i_dqntiﬁca_iran con un nimero correlativo, seguidos segun correspong%g las siguientes s';:iglas:
o . 2 8 3

e Para Subgerencia de Rentas: Resolucion Subgerencial N° 000-2016-MPSM/SGR.
o Para Subgerencia de Infraestructura: Resolucion Subgerencial N;ODO-2016-MESM/SGI.

, de'todos
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e Para Subgerencia de Desarrollo Econdmico: Resolucion Subgerencial N° 000-2016-

MPSM/SGDE.

e Para Subgerencia de Desarrollo Social: Resolucién Subgerencial N° 000-2016-MPSM/SGDS.

e Para Subgerencia de Servicios Municipales: Resolucion Subgerencial N° 000-2016-
MPSM/SGSM.

e Para Subgerencia de Presupuesto y Planificacion: Resolucién Subgerencial N° 000-2016-
MPSM/SGPP.

Toda autoridad, en la formulacion de informes o proyectos de resoluciones fundamenta su opinién
\, en forma sucinta y establece conclusiones expresas y claras sobre todas las cuestiones planteadas en
~Ja solicitud, y recomienda concretamente los cursos de accién a seguir, cuando estos correspondan,
scribiéndolos con su firma habitual, consignando su nombre, apellido y cargo, con ameglo a lo
dispuesto por el articulo 173°, numeral 173.1°, de la Ley N° 27444.

Las Resoluciones se registraran y archivarén en orden correlativo en cada uno de los rganos que
las emitan y con el respectivo expediente conteniendo la documentacion sustentatoria pertinente.

ARTICULD 4° - Las Resoluciones que se emitan en ejercicio de la competencia desconcentrada por la
presente Resolucion de Alcaldia se constituyen en la primera instancia administrativa de tal manera
que deben de emitirse conforme a lo estipulado en la Ley del Procedimiento Administrativo General N°
27444 y el Manuel de Organizacién y Funciones (MOF) y Reglamento de Organizacién y Funciones
(ROF) a la cual estan sujetas, NO requieren visacién de la Oficina de Asesorfa Juridica, excepto en los
m casos gue se requieran de Opinidn Legal enmarcada en lo dispuesto en numeral 2 articulo 172° de la

o ‘\.}44

/3 < ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
= (SESof DA\ 7
‘--J;'.' Los responsables deberén remitir original de la Resolucion Subgerencial a la Oficina de

% \a 3 e o .
SUTTOWY>  Secretaria General para su visacidn, por tratarse de una funcién desconcentrada, para su registro y
conocimiento de este Despacho.

ARTICULD 5°. - Cuando proceda la impugnacion contra actos administrativos emitidos en el ejercicio de
la competencia desconcentrada por la presente Resolucidn de Alcaldia, correspondera resolver a quien
la haya transferido, salvo disposicién legal distinta.

En materia de recursos impugnativos la Oficina de Asesoria Juridica sélo emitira opinién en
(itima instancia administrativa de conformidad con el articulo 88° numeral 2) de la Ley 27444
Asimismo, emitird opinion en los casos de nulidad de oficio de acto administrativo, rectificacién de
errores o la decision del recurso de reconsideracion, sin perjuicio a las funciones senalada en el ROF de
la entidad ok -
ARTICULD 6°- La Oficina de Secretaria General por -intermedio- y en coordinacion con Tramite

Documentario son los encargados de asesorar a los ciudadanos, evaluag la documentacion presentada
v <

-
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segUn los requisitos exigidos; asf como registrar la calificacion de automatico o de evaluacién previa

sujetos a silencio administrativo en los Formatos Unicos de Trémite -FUT u otro Formato debidamente
aprobado que forme parte de los expedientes de los administrados; de acuerdo al Texto Unico de
Procedimientos Administrativos ~TUPA o Texto Unico de Servicios No Exclusivos- TUSNE vigentes, asi
como derivar el expediente ante la Unidad Orgénica responsable de resolver el procedimiento
administrativo o servicio solicitado.

ARTICULD 7°- De verificarse incompleto el expediente presentado, se hara de conocimiento este
hecho al solicitante a fin que proceda a subsanar el requisito faltante debidamente establecido en el
TUPA o TUSNE; de insistir este con Que se reciba su solicitud, se debera atender su peticion dejando
expresa constancia de este hecho en el respectivo Formato o Solicitud, registrando con sello que
/ tiene un plazo de cuarenta y ocho (48) horas para subsanar, o de lo contrario se daré por no presentada
la solicitud de acuerdo a lo establecido en la normativa vigente; quedando mientras tanto el expediente
en poder de Trdmite Documentario hasta su subsanacién dentro del plazo establecido o su
archivamiento de exceder este plazo.

ARTICULO 8°. - Las Solicitudes que cumplan con adjuntar los requisitos exigidos y que correspondan a
Procedimientos Administrativos o Servicios con calificacin Automética, serén derivados directamente
por parte de Trémite Documentario a la Unidad Orgénica que resuelve los mismos segun lo establecido
en el TUPA o TUSNE,

ARTICULO 9°. - Las Solicitudes que cumplan con adjuntar los requisitos completos exigidos y que
correspondan a Procedimientos Administrativos con carécter de evaluacitn previa sujetos a silencio
dministrativo, seran derivados por parte de Trdmite Documentario a Ja Subgerencia o jefatura
ncargada de Resolver en Primera Instancia, tal como lo dispone el TUPA de la entidad, y en ejercicio de
0 dispuesto en la presente Resolucién de Alcaldia.

S %)
T

z
s

ARTICULD 10°. - Todas aquellas unidades orgénicas diferentes a la instancia encargada de Resolver en
primera instancia la solicitud del administrado, que necesaria y previamente se les requiera informes,
autorizaciones u otros dentro del procedimiento Gnico de procedimientos administrativos o de
servicios; son responsables solidarios de atenderlos en el plazo establecido en el TUPA, bajo
responsabilidad administrativa funcional compartida.

ARTICULD 11°- Corresponde a los Funcionarios y servidores a cargo de las unidades orgénicas que
tramitan los procedimientos administrativos previstos en el TUPA, realizar la fiscalizacién posterior
aleatoria de los expedientes durante el semestre objeto de fiscalizacién, quedando obligadas a verificar
de oficio mediante sistema de muestreo, la autenticidad de las declaraciones, documentos,
informaciones y traducciones proporcionadas por el administrado gg‘ac‘uerdo, a los linsamiéﬁtbs
’ establecidos en el Decreto: Supremo N° 096-2007-PCM, asi .como adoptar las acciones “gue

correspondan, de conformidad con la normatividad vigente, -

— ' ’ -
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ARTICULO 12°. - Los procedimientos administrativos iniciados antes de la vigencia de la presente

Resolucién de Alcaldia, seguiran su tramite y se expedira la resolucion de primera instancia.

. ARTICULD 13°. - DEJAR SIN EFECTO todas las Resoluciones de Alcaldia que se opongan a la presente
¥~ +) disposicion municipal.

ARTICULD 14°.- ENCARGAR: a) el cumplimiento de la presente disposicién municipal a la Gerencia
Municipal, Oficina de Asesoria Juridica, Secretaria General y demas dependencias municipales; b) la
>, Orientaci6n e implementaci6n del proceso de desconcentracion a la Oficina de Secretarfa General y; c)

\ la publicacién de la presente a la Oficina de Tecnologia de la Informacion en el Portal Institucional
www.muni-sanmiguel.gob.pe y en el Portal del Estado Peruano www.peru.gob.pe; a la Oficina de
Secretaria General en coordinacion con las dreas de Imagen Institucional y UTI.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, COMPLASE.

cC

Alcaldia,

Gerencia.

Subgerencia de Rentas.

Subgerancia de Planificacién y Presupuesto.
Subgerencia de Infraestructurs.
Subgerencia de Desarrollo Social,
Subgerencia de Desarrollo Econdmico.
Subgerencia de Servicios Municipales :
Recursos Humanos ; =
Logistica. ‘ j’; -
Eoptibiides. B —
Asesoria Juridica. “ i )

url
Archivo.
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