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Pégina 1 de Desarrollo Urbano y Rural

DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto[EvalUacionf RESOLVER oo o e i | COMPETENT o
. S, s .| Previa (en dias E PARA Reconsideraci -
Numero y Denominacién Cédigo/ | % UIT ensS/. mati hébil TO RESOLVER @ Apelacion
= Ubicacion co | SAP|SAN Tl
5.- DESARROLLO URBANO Y RURAL
5.01 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A
(Aprobacién automatica con firma de profesionales)
5.01.01 VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 VERIFICACION ADMINISTRATIVA % S/. X . Tramite | Subgerencia
locumentario
CONSTRUIDOS Requisitos comunes deUI?s:?(rth;llo
(siempre que constituya la Gnica  edificacion en el lote). Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito| AnX.ll Rural
por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el
Base Legal namero de recibo y fecha de pago del trdmite de Licencia de Edificacién a) Pago por derecho de Verificacion Administrativa:
* Ley N° 29566 (28.JUL.2010) , Ley que modifica diversas En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera| Anx.V | 2.810 | 116.60 |
disposiciones con el objeto de mejorar el clima de inversion y presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a|
facilitar el cumplimiento de  obligaciones tributarias, Art. 4°,5°. edificar. - Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion Administrativa, se cancelan al
ini iuridi i6 inicio del tramite. El monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del
* Decreto Legislativo N° 1256 (08.DIC.2016), Ley de prevencion En gl (;aslo que el tad;anIStr?do ~sela ;na personat juridica, decla;ac!c’)n Anx.VI Formulario Uniso g
y eliminacion de barreras burocréaticas, Art.35.1° num. a.2 Jgra a de represen ante legal sena ah o quei cuenta con.represen acion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda (25.ENE.2017), conste inscrita la misma. b) Pago por derecho de Verificacion Técnica:
Reglamento de verificacion administrativa y técnica; Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto - El ‘?QStO que .irroga Ig’Verificacién Técnica es determinado, en (_:a}da caso, segﬂn.l‘sl nimero
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda (28.FEB.2017), Texto sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion. de visitas de inspeccion programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccion y de la|
- o oro — — - - - — categoria del Inspector Municipal de Obra, considerando el monto maximo que puede
Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090 ; Arts. 10°, 25°,31. Documentacion Técnica (03 juegos mas archivo digital): 9 pec unictpa” ) L - que puec
—— cobrarse por cada visita de inspeccion establecido por el Ministerio de Vivienda, Construccion
* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017), Plano de Ubicacion y Saneamiento, en cumplimiento de lo dispuesto en el pentltimo parrafo del articulo 10° de la
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Ley.
Edificacion, numeral 54.1 del Art 54°Arts. 57°,59° instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas. - Cuando el Supervisor de Obra privado asume las funciones del Inspector Municipal de
VERIFICACION TECNICA Obra, el costo de la Verificacion Técnica estd comprendido en los honorarios que haya
Para iniciar la ejecuciéon de la obra autorizada con la Licencia, a| pactado con el administrado.
excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02) dias
habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUE.
debidamente suscrito, consignando: Anx.XI

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia,
declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2) Las obras que requieran la ejecuciéon de sétanos o
semisétanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 my
colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe
tramitarse la licencia de edificacion bajo la modalidad B.

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector
Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccion a la obra y los
dias en los que se realizan.

c) El monto, nimero del comprobante y fecha de pago que acredita el
pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a la|
Verificacién Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra
tenga relacién laboral con la Municipalidad

Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional
respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga relacion
laboral con la Municipalidad.

De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional
contrado por este como Supervisor de Obra; para que asuma las
funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo
acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o CIP.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

= INSTANCIAS DE RESOLUCION
CALIFICACION DE RECURSOS

PLAZO PARA AUTORIDAD

NUmero y Denominacion

Formulario/
Codigo/
Ubicacién

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

RESOLVER
(en dias
habiles)

COMPETENT
E PARA
RESOLVER

Evaluacion

Auto .
Previa

mati
co

Reconsideraci

% UIT ens/. p
on

Apelacién

SAP | SAN

(@)

(©)

(e)

Notas:

La Documentacion Técnica debe ser presentada en tres (3) juegos
originales debidamente firmados y sellados por los profesionales de
cada especialidad; y también en un archivo digital.

Con la documentacién conforme, la unidad de recepcién documental
procede a sellar y firmar cada uno de los documentos presentados.El
nimero de resolucién se consigna en forma inmediata en todos los
originales de los formularios Unicos presentados. El cargo del
administrado esta conformado por dos (02) juegos del Formulario Unico
de Edificaciones - FUE y dos (02) juegos de documentacion técnica, el
cual se entrega en el mismo acto de presentacion, y constituye la
Licencia de Edificacion.

El cargo de ingreso constituye la licencia, previo pago del derecho
correspondiente y a partir de este momento se pueden iniciar las obras
El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin
comunicacién a la Municipalidad, esta sujeto a sancion.

En los casos, que no se pueda realizar la verificacionde la copia literal a|

través del portal web de la SUNARP, se procedera de acuerdo con lo
previsto en la Unica Disposicién Complementaria de la Ley N° 29566.

5.01.02 AMPLIACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR

(cuya edificacion original cuente con licencia de construccion,
conformidad de obra o declaratoria de fabrica, y/o edificacion, y
la edificatoria del area techada de ambas no supere los 200 m2)

Base Legal

* Ley N° 29566 (28.JUL.2010) , Ley que modifica diversas
disposiciones con el objeto de mejorar el clima de inversién y
facilitar el cumplimiento de obligaciones tributarias, Art. 4°,5°.

* Decreto Legislativo N° 1256 (08.DIC.2016), Ley de prevencién
y eliminacién de barreras burocraticas, Art.35.1° num. a.2

* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda (25.ENE.2017),
Reglamento de verificacién administrativa y técnica;

* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda (28.FEB.2017),Texto
Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090 ; Arts. 10°, 25°,31.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito
por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el
nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, deberd|
presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a
edificar.

En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto
sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

Copia documento que acredita la declaratoria fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad, en su defecto copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la|
construccion existente.

Anx.Il

Anx.V

Anx.VI

Tramite
documentario

% S/. Subgerencia
de Desarrollo
Urbano y

Rural

a) Pago por derecho de Verificacién Administrativa:
2.810 | 116.60 |

- Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion Administrativa, se cancelan al
inicio del tramite. El monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del
Formulario Unico

b) Pago por derecho de Verificacion Técnica:

- El costo que irroga la Verificacion Técnica es determinado, en cada caso, segun el nimero
de visitas de inspeccién programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccién y de la
categoria del Inspector Municipal de Obra, considerando el monto méaximo que puede
cobrarse por cada visita de inspeccion establecido por el Ministerio de Vivienda, Construccién
y Saneamiento, en cumplimiento de lo dispuesto en el pentltimo parrafo del articulo 10° de la
Ley.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO PARA

NUmero y Denominacion

Formulario/
Codigo/
Ubicacién

% UIT ens/.

Auto
mati
co

Evaluacion
Previa

RESOLVER
(en dias

SAP | SAN

hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

COMPETENT
E PARA
RESOLVER

Reconsideraci
on

Apelacién

* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017),
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, numeral 54.1 del Art 54°;Arts. 57°,59°

No estén consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia,
declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2) Las obras que requieran la ejecucion de sb6tanos o
semisétanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 my
colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe
tramitarse la licencia de edificacion bajo la modalidad B.

Documentacién Técnica (03 juegos mas archivo digital):

Plano de Ubicacion

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras,
instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas; donde se diferencien
dichas éareas.

VERIFICACION TECNICA

Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, a
excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02) dias
habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUE.
debidamente suscrito, consignando:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector
Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccién a la obra y los
dias en los que se realizan.

c) El monto, nimero del comprobante y fecha de pago que acredita el
pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a la
Verificacion Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra
tenga relacion laboral con la Municipalidad

Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional
respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga relacion
laboral con la Municipalidad.

10

De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional
contrado por este como Supervisor de Obra; para que asuma las
funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo
acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o CIP.

(@)

(©)

Notas:

La Documentacién Técnica debe ser presentada en tres (3) juegos
originales debidamente firmados y sellados por los profesionales de
cada especialidad; y también en un archivo digital.

Con la documentaciéon conforme, la unidad de recepcién documental
procede a sellar y firmar cada uno de los documentos presentados.El
nimero de resolucién se consigna en forma inmediata en todos los
originales de los formularios Unicos presentados. El cargo del
administrado esta conformado por dos (02) juegos del Formulario Unico
de Edificaciones - FUE y dos (02) juegos de documentacién técnica, el
cual se entrega en el mismo acto de presentacion, y constituye la
Licencia de Edificacion.

El cargo de ingreso constituye la licencia, previo pago del derecho
correspondiente y a partir de este momento se pueden iniciar las obras

El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin
comunicacion a la Municipalidad, esta sujeto a sancién.

Anx.XIV

Anx.XI

- Cuando el Su

pervi

Obra, el costo de la
pactado con el administrado.

sor de Ol

Verificac

bra privado

asume las fi

i6n Técnica estd compr

unciones del

Inspector Municipal de
endido en los honorarios que haya,
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Base Legal

* Ley N° 29566 (28.JUL.2010) , Ley que modifica diversas
disposiciones con el objeto de mejorar el clima de inversion y
facilitar el cumplimiento de obligaciones tributarias, Art. 4°,5°.

* Decreto Legislativo N° 1256 (08.DIC.2016), Ley de prevencion
y eliminacién de barreras burocraticas, Art.35.1° num. a.2

* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda (25.ENE.2017),
Reglamento de verificacién administrativa y técnica;

* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda (28.FEB.2017), Texto
Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090 ; Arts. 10°, 25°,31.

* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017),
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, numeral 54.1 del Art 54°;Arts. 57°,59°

No estén consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia,
declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2) Las obras que requieran la ejecucion de so6tanos o
semisétanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 my
colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe
tramitarse la licencia de edificacién bajo la modalidad B.

nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, deberd|
presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a
edificar.

En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto
sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

Copia documento que acredita la declaratoria fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad, en su defecto copia del Certificado de Conformidad ¢
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la|
construccion existente.

Documentacién Técnica (03 juegos mas archivo digital):

Plano de Ubicacion

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), donde se
diferencien dichas areas.

VERIFICACION TECNICA

Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, a
excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02) dias
habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUE.
debidamente suscrito, consignando:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector
Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccién a la obra y los
dias en los que se realizan.

c) El monto, nimero del comprobante y fecha de pago que acredita el
pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a la
Verificacién Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra
tenga relacion laboral con la Municipalidad

Anx.V

Anx.VI

Anx.XIV

Anx.XI

DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto[EvalUacionf RESOLVER oo o e i | COMPETENT B
. S, s .| Previa (en dias E PARA Reconsideraci -
Numero y Denominacién Cédigo/ | % UIT ensS/. mati hébil TO RESOLVER @ Apelacion
Ubicacion co | SAP|SAN abiles)
(e) Enlos casos, que no se pueda realizar la verificaciénde la copia literal a|
través del portal web de la SUNARP, se procedera de acuerdo con lo
previsto en la Unica Disposicion Complementaria de la Ley N° 29566.
5.01.03. AMPLIACIONES Y REMODELACIONES| A VERIFICACION ADMINISTRATIVA % Sl. X . Tramite | Subgerencia
CONSIDERADAS OBRAS MENORES Requisitos comunes locumentario deUDt()esarrollo
- rbano y
(seglin lo establecido en la Norma Técnica G.040 “Definiciones” | 1 [Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito| AnX.ll Rural
del RNE.) por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el

a) Pago por derecho de Verificacién Administrativa:
2.810 | 116.60 |

- Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion Administrativa, se cancelan al
inicio del tramite. El monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del
Formulario Unico

b) Pago por derecho de Verificacion Técnica:

- El costo que irroga la Verificacion Técnica es determinado, en cada caso, segun el nimero
de visitas de inspeccién programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccion y de la
categoria del Inspector Municipal de Obra, considerando el monto méaximo que puede
cobrarse por cada visita de inspeccion establecido por el Ministerio de Vivienda, Construccién
y Saneamiento, en cumplimiento de lo dispuesto en el penultimo parrafo del articulo 10° de la
Ley.

- Cuando el Supervisor de Obra privado asume las funciones del Inspector Municipal de
Obra, el costo de la Verificacion Técnica estd comprendido en los honorarios que haya
pactado con el administrado.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUmero y Denominacion

Formulario/
Codigo/
Ubicacién

% UIT

ens/.

Auto
mati

Evaluacion
Previa

co | SAP

SAN

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

Reconsideraci

A Apelacion
on

Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional
respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga relacion
laboral con la Municipalidad.

10

De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional
contrado por este como Supervisor de Obra; para que asuma las
funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo
acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o CIP.

(@)

(©)

(e)

Notas:

La Documentaciéon Técnica debe ser presentada en tres (3) juegos
originales debidamente firmados y sellados por los profesionales de
cada especialidad; y también en un archivo digital.

Con la documentaciéon conforme, la unidad de recepciéon documental
procede a sellar y firmar cada uno de los documentos presentados.El
nimero de resolucién se consigna en forma inmediata en todos los
originales de los formularios Unicos presentados. El cargo del
administrado esta conformado por dos (02) juegos del Formulario Unico
de Edificaciones - FUE y dos (02) juegos de documentacion técnica, el
cual se entrega en el mismo acto de presentacion, y constituye la
Licencia de Edificacion.

El cargo de ingreso constituye la licencia, previo pago del derecho
correspondiente y a partir de este momento se pueden iniciar las obras
El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin
comunicacién a la Municipalidad, esta sujeto a sancion.

En los casos, que no se pueda realizar la verificacionde la copia literal a|

través del portal web de la SUNARP, se procederd de acuerdo con lo
previsto en la Unica Disposicién Complementaria de la Ley N° 29566.

5.01.04 REMODELACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR

(sin modificacién estructural ni cambio de uso, ni aumento de
area techada)

Base Legal

* Ley N° 29566 (28.JUL.2010) , Ley que modifica diversas
disposiciones con el objeto de mejorar el clima de inversién y
facilitar el cumplimiento de obligaciones tributarias, Art. 4°,5°.

* Decreto Legislativo N° 1256 (08.DIC.2016), Ley de prevencién
y eliminacién de barreras burocraticas, Art.35.1° num. a.2

* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda (25.ENE.2017),
Reglamento de verificacién administrativa y técnica;

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito
por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el
nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, deberd|
presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a
edificar.

En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto
sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

Anx.Il

Anx.V

Anx.VI

%

S/.

Tramite
documentario

a) Pago por derecho de Verificacién Administrativa:
2.810 | 116.60 |

Subgerencia
de Desarrollo
Urbano y
Rural

- Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion Administrativa, se cancelan al
inicio del tramite. El monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del
Formulario Unico
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NUmero y Denominacion

Formulario/
Codigo/
Ubicacién

DERECHO DE - INSTANCIAS DE RESOLUCION
trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
Evaluacion| RESOLVER COMPETENT
Auto ¢ VER |oROCEDIMIEN o
.| Previa (en dias EPARA | Reconsideraci -
% UIT ensS/. mati habiles) TO RESOLVER @ Apelacion
co | SAP|SAN

* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda (28.FEB.2017), Texto
Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090 ; Arts. 10°, 25°,31.

* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017),
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, numeral 54.1 del Art 54°;Arts. 57°,59°

No estén consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia,
declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2) Las obras que requieran la ejecucion de sb6tanos o
semisétanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 my
colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe
tramitarse la licencia de edificacion bajo la modalidad B.

Copia documento que acredita la declaratoria fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad, en su defecto copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la|
construccion existente.

Documentacién Técnica (03 juegos mas archivo digital):

Plano de Ubicacion

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras,
instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas; donde se diferencie la|
edificacion existente de las areas y elementos remodelados.

VERIFICACION TECNICA

Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, a
excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02) dias
habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUE.
debidamente suscrito, consignando:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector
Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccién a la obra y los
dias en los que se realizan.

c) El monto, nimero del comprobante y fecha de pago que acredita el
pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a la
Verificacion Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra
tenga relacion laboral con la Municipalidad

Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional
respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga relacion
laboral con la Municipalidad.

10

De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional
contrado por este como Supervisor de Obra; para que asuma las
funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo
acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o CIP.

Notas:

La Documentacién Técnica debe ser presentada en tres (3) juegos
originales debidamente firmados y sellados por los profesionales de
cada especialidad; y también en un archivo digital.

Con la documentaciéon conforme, la unidad de recepcién documental
procede a sellar y firmar cada uno de los documentos presentados.El
nimero de resolucién se consigna en forma inmediata en todos los
originales de los formularios Unicos presentados. El cargo del
administrado esta conformado por dos (02) juegos del Formulario Unico
de Edificaciones - FUE y dos (02) juegos de documentacién técnica, el
cual se entrega en el mismo acto de presentacion, y constituye la
Licencia de Edificacion.

Anx.XIV

Anx.XI

b) Pago por derecho de Verificacién Técnica:

- El costo que irroga la Verificacion Técnica es determinado, en cada caso, segin el nimero
de visitas de inspeccion programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccion y de la
categoria del Inspector Municipal de Obra, considerando el monto maximo que puede
cobrarse por cada visita de inspeccion establecido por el Ministerio de Vivienda, Construccién
y Saneamiento, en cumplimiento de lo dispuesto en el pentltimo parrafo del articulo 10° de la
Ley.

- Cuando el Supervisor de Obra privado asume las funciones del Inspector Municipal de
Obra, el costo de la Verificacion Técnica esta comprendido en los honorarios que haya
pactado con el administrado.
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Base Legal

* Ley N° 29566 (28.JUL.2010) , Ley que modifica diversas
disposiciones con el objeto de mejorar el clima de inversién y
facilitar el cumplimiento de obligaciones tributarias, Art. 4°,5°.

* Decreto Legislativo N° 1256 (08.DIC.2016), Ley de prevencién
y eliminacién de barreras burocraticas, Art.35.1° num. a.2

* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda (25.ENE.2017),
Reglamento de verificacién administrativa y técnica;

* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda (28.FEB.2017), Texto
Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090 ; Arts. 10°, 25°,31.

* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017),
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificaciéon, numeral 54.1 del Art 54°;Arts. 57°,59°

No estén consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia,
declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2) Las obras que requieran la ejecucion de so6tanos o
semisétanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 my
colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe
tramitarse la licencia de edificacion bajo la modalidad B.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, deberd|
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar.

En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto
sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

Documentacién Técnica (03 juegos mas archivo digital):

Plano de Ubicacion

Planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas
memorias descriptivas.

VERIFICACION TECNICA

Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, a
excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02) dias
habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUE.
debidamente suscrito, consignando:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector
Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccién a la obra y los
dias en los que se realizan.

c) El monto, nimero del comprobante y fecha de pago que acredita el
pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a la
Verificacién Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra
tenga relacion laboral con la Municipalidad

Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional
respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga relacion
laboral con la Municipalidad.

Anx.VI

Anx.XI|

DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto[EvalUacionf RESOLVER oo o e i | COMPETENT B
. S, s .| Previa (en dias E PARA Reconsideraci -
Numero y Denominacién Cédigo/ | % UIT ensS/. mati hébil TO RESOLVER @ Apelacion
Ubicacion co | SAP|SAN Tl

(c) El cargo de ingreso constituye la licencia, previo pago del derecho
correspondiente y a partir de este momento se pueden iniciar las obras

(d) El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacién sin
comunicacién a la Municipalidad, esta sujeto a sancion.

(€) Enlos casos, que no se pueda realizar la verificaciénde la copia literal a
través del portal web de la SUNARP, se procedera de acuerdo con lo
previsto en la Unica Disposicion Complementaria de la Ley N° 29566.

5.01.05. CONSTRUCCION DE CERCOS DE MAS DE 20 m. DE| A VERIFICACION ADMINISTRATIVA % S/. X . Tramite | Subgerencia
it
LONGITUD Requisitos comunes cumentario | de Desarrollo
- Urbano y
(siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen de| 1 |Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito| AnX.ll Rural
unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el
comun, de acuerdo a la legislacion de la materia) nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion a) Pago por derecho de Verificacién Administrativa:
2 Anx.V | 2.810 | 116.60 |

- Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion Administrativa, se cancelan al
inicio del tramite. El monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del
Formulario Unico

b) Pago por derecho de Verificacién Técnica:

- El costo que irroga la Verificacion Técnica es determinado, en cada caso, segun el nimero
de visitas de inspeccién programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccion y de la
categoria del Inspector Municipal de Obra, considerando el monto méaximo que puede
cobrarse por cada visita de inspeccion establecido por el Ministerio de Vivienda, Construccién
y Saneamiento, en cumplimiento de lo dispuesto en el pentltimo parrafo del articulo 10° de la
Ley.

- Cuando el Supervisor de Obra privado asume las funciones del Inspector Municipal de
Obra, el costo de la Verificacion Técnica estd comprendido en los honorarios que haya
pactado con el administrado.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

= INSTANCIAS DE RESOLUCION
CALIFICACION DE RECURSOS

PLAZO PARA AUTORIDAD

NUmero y Denominacion

Formulario/
Codigo/
Ubicacién

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

RESOLVER
(en dias
habiles)

COMPETENT
E PARA
RESOLVER

Evaluacion

Auto .
Previa

mati
co

Reconsideraci

% UIT ens/. p
on

Apelacién

SAP | SAN

De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional
contrado por este como Supervisor de Obra; para que asuma las
funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo
acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o CIP.

(@)

(©)

(e)

Notas:

La Documentaciéon Técnica debe ser presentada en tres (3) juegos
originales debidamente firmados y sellados por los profesionales de
cada especialidad; y también en un archivo digital.

Con la documentacién conforme, la unidad de recepciéon documental
procede a sellar y firmar cada uno de los documentos presentados.El
nimero de resolucién se consigna en forma inmediata en todos los
originales de los formularios Unicos presentados. El cargo del
administrado esta conformado por dos (02) juegos del Formulario Unico
de Edificaciones - FUE y dos (02) juegos de documentacion técnica, el
cual se entrega en el mismo acto de presentacion, y constituye la
Licencia de Edificacion.

El cargo de ingreso constituye la licencia, previo pago del derecho
correspondiente y a partir de este momento se pueden iniciar las obras
El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin
comunicacion a la Municipalidad, esta sujeto a sancion.

En los casos, que no se pueda realizar la verificaciénde la copia literal a|

través del portal web de la SUNARP, se procedera de acuerdo con lo
previsto en la Unica Disposicién Complementaria de la Ley N° 29566.

5.01.06. DEMOLICION TOTAL
(de edificaciones menores de tres (3) pisos de altura, que no
cuenten con sétanos y semisétanos, siempre que no haga uso de
explosivos)

Base Legal

* Ley N° 29566 (28.JUL.2010) , Ley que modifica diversas
disposiciones con el objeto de mejorar el clima de inversion y
facilitar el cumplimiento de obligaciones tributarias, Art. 4°,5°.

* Decreto Legislativo N° 1256 (08.DIC.2016), Ley de prevencién
y eliminacién de barreras burocraticas, Art.35.1° num. a.2

* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda (25.ENE.2017),
Reglamento de verificacién administrativa y técnica;

* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda (28.FEB.2017), Texto
Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090 ; Arts. 10°, 25°,31.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito
por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el
nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, deberd|
presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a
edificar.

En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto
sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

Copia documento que acredita la declaratoria fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad, en su defecto copia del Certificado de Conformidad ¢
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la|
construccion existente.

Anx.Il

Anx.V

Anx.VI

Tramite
documentario

% S/. Subgerencia
de Desarrollo
Urbano y

Rural

a) Pago por derecho de Verificacién Administrativa:
2.810 | 116.60 |

- Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion Administrativa, se cancelan al
inicio del tramite. El monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del
Formulario Unico

b) Pago por derecho de Verificacion Técnica:

- El costo que irroga la Verificacion Técnica es determinado, en cada caso, segun el nimero
de visitas de inspeccién programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccién y de la
categoria del Inspector Municipal de Obra, considerando el monto méaximo que puede
cobrarse por cada visita de inspeccion establecido por el Ministerio de Vivienda, Construccién
y Saneamiento, en cumplimiento de lo dispuesto en el pentltimo parrafo del articulo 10° de la
Ley.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO PARA

NUmero y Denominacion

Formulario/
Codigo/
Ubicacién

% UIT ens/.

Auto
mati
co

Evaluacion
Previa

RESOLVER
(en dias

SAP | SAN

hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

Reconsideraci
on

Apelacién

* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017),
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, numeral 54.1 del Art 54°;Arts. 57°,59°

No estén consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia,
declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2) Demoliciones que requieran el uso de explosivos

En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse con la|
autorizacion respectiva, se debera presentar:

6.1 Plano de ubicacion y localizacion; y

6.2 Plano de planta de la edificacion a demoler.

En caso la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentre inscrita|
en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado,
sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravdmenes. En su
defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

Documentacién Técnica (03 juegos mas archivo digital):

Plano de Ubicacion

Carta de Seguridad de Obra, y la memoria descriptiva del proceso de
demolicién firmada por un ingeniero civil

VERIFICACION TECNICA

10

Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, a
excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02) dias
habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUE.
debidamente suscrito, consignando:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector
Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccién a la obra y los
dias en los que se realizan.

c) El monto, nimero del comprobante y fecha de pago que acredita el
pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a la
Verificacion Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra
tenga relacion laboral con la Municipalidad

11

Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional
respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga relacion
laboral con la Municipalidad.

12

De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional
contrado por este como Supervisor de Obra; para que asuma las
funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo
acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o CIP.

(€Y

Notas:

La Documentacién Técnica debe ser presentada en tres (3) juegos
originales debidamente firmados y sellados por los profesionales de
cada especialidad; y también en un archivo digital.

Con la documentaciéon conforme, la unidad de recepcién documental
procede a sellar y firmar cada uno de los documentos presentados.El
nimero de resolucién se consigna en forma inmediata en todos los
originales de los formularios Unicos presentados. El cargo del
administradn esta conformadn nor dos (02) inenns del Farmulario Ulnien

Anx.XIV

Anx.XiV
Anx.XV

Anx.XI

- Cuando el Su

pervi

Obra, el costo de la
pactado con el administrado.

sor de Ol
Verificac

bra privado

asume las funciones del
i6n Técnica estd compr

Inspector Municipal de

endido en los honorarios que haya,
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Reglamento de verificacién administrativa y técnica;

* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda (28.FEB.2017),Texto
Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090 ; Arts. 10°, 25°,31.

* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017),
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacién, numeral 54.1 del Art 54°;Arts. 57°,59°

No estén consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia,
declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector
Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccién a la obra y los
dias en los que se realizan.

c) El monto, nimero del comprobante y fecha de pago que acredita el
pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a la
Verificacién Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra
tenga relacion laboral con la Municipalidad

Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional
respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga relacion
laboral con la Municipalidad.

De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional
contrado por este como Supervisor de Obra; para que asuma las
funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo
acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o CIP.

DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto[EvalUacionf RESOLVER oo o e i | COMPETENT B
. S, s .| Previa (en dias E PARA Reconsideraci -
Numero y Denominacién Cédigo/ | % UIT ensS/. mati hébil TO RESOLVER @ Apelacion
Ubicacion co | SAP|SAN Tl
de Edificaciones - FUE y dos (02) juegos de documentacion técnica, el
cual se entrega en el mismo acto de presentacion, y constituye la
Licencia de Edificacion.
(c) El cargo de ingreso constituye la licencia, previo pago del derecho
correspondiente y a partir de este momento se pueden iniciar las obras
(d) El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin
comunicacion a la Municipalidad, esta sujeto a sancién.
(€) Enlos casos, que no se pueda realizar la verificaciénde la copia literal a
través del portal web de la SUNARP, se procedera de acuerdo con lo
previsto en la Unica Disposicion Complementaria de la Ley N° 29566.
5.01.07. OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las Fuerzas| A VERIFICACION ADMINISTRATIVA % Sl | X qouamite | Subgerencia
. it
Armadas), DE CARACTER POLICIAL (Policia Nacional del Perd)|  Requisitos comunes ceumentario deutr’s:?;";”‘)
Y ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS 1 |Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito| ANX.ll Rural
(a ejecutarse con sujecion a los Planes de Acondicionamiento por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el
Territorial y Desarrollo Urbano). numero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion a) Pago por derecho de Verificacién Administrativa:
Documentacién Técnica (03 juegos mas archivo digital): 2.810 | 116.60 |
Base Legal 2 |Plano de Ubicacion Anx.XIV| - Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion Administrativa, se cancelan al
* Ley N° 29566 (28.JUL.2010) , Ley que modifica diversas| 3 [Memoria descriptiva inicio de! tramite. El monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del
disposiciones con el objeto de mejorar el clima de inversion y| B VERIFICACION TECNICA Formulario Unico
facilitar el cumplimiento de  obligaciones tributarias, Art. 4°,5°. 4 Ipara iniciar la ejecucion de la obra autorizada con la Licencia, a|
* Decreto Legislativo N° 1256 (08.DIC.2016), Ley de prevencion excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02) dias b) Pago por derecho de Verificacién Técnica:
y eliminacién de barreras burocraticas, Art.35.1° num. a.2 hébiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUE. - El costo que irroga la Verificacion Técnica es determinado, en cada caso, segun el nimero
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda (25.ENE.2017), debidamente suscrito, consignando: Anx.XI |de visitas de inspeccion programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccion y de la

categoria del Inspector Municipal de Obra, considerando el monto méaximo que puede
cobrarse por cada visita de inspeccion establecido por el Ministerio de Vivienda, Construccién
y Saneamiento, en cumplimiento de lo dispuesto en el penultimo parrafo del articulo 10° de la
Ley.

- Cuando el Supervisor de Obra privado asume las funciones del Inspector Municipal de
Obra, el costo de la Verificacion Técnica estd comprendido en los honorarios que haya
pactado con el administrado.
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DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto|EVauacion| RESOLVER 1.0 e py gy | COMPETENT o
. S, s .| Previa (en dias E PARA Reconsideraci -
Numero y Denominacién Cédigo/ | % UIT ensS/. mati hébil TO RESOLVER @ Apelacion
Ubicacion co | SAP|SAN Tl
Notas:
(@) La Documentacién Técnica debe ser presentada en tres (3) juegos
originales debidamente firmados y sellados por los profesionales de
cada especialidad; y también en un archivo digital.
(b) Con la documentacién conforme, la unidad de recepcién documental
procede a sellar y firmar cada uno de los documentos presentados.El
nimero de resolucién se consigna en forma inmediata en todos los
originales de los formularios Unicos presentados. El cargo del
administrado esta conformado por dos (02) juegos del Formulario Unico
de Edificaciones - FUE y dos (02) juegos de documentacion técnica, el
cual se entrega en el mismo acto de presentacion, y constituye la
Licencia de Edificacion.
(c) El cargo de ingreso constituye la licencia, previo pago del derecho
correspondiente y a partir de este momento se pueden iniciar las obras
(d) El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin
comunicacion a la Municipalidad, esta sujeto a sancién.
(e) Enlos casos, que no se pueda realizar la verificaciénde la copia literal a
través del portal web de la SUNARP, se procedera de acuerdo con lo
previsto en la Unica Disposicién Complementaria de la Ley N° 29566.
= 0, Tramite Sub i
5.01.08. EDIFICACIONES NECESARIAS PARA  EL| A VERIFICACION ADMINISTRATIVA % St X documentario | s ool
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION, PUBLICA, Requisitos comunes Urbano y
DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE CONCESION| 1 [Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito| AnX.ll Rural
PRIVADA QUE SE REALICEN PARA LA PRESTACION DE por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el
SERVICIOS PUBLICOS ES[ENCIALES O PARA LA EJECUCION numero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion a) Pago por derecho de Verificacién Administrativa:
DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera| Anx.V | 2.810 | 116.60 |
presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a
Base Legal edificar. - Pago de los derechos correspondientes a la Verificacién Administrativa, se cancelan al
* Ley N° 29566 (28.JUL.2010) , Ley que modifica diversas 3 |En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracién Anx.VI I'?'CIO Ide! tLrJamlte. Bl monto cancelado es consignado en el rubro "Observaciones™ del
disposiciones con el objeto de mejorar el clima de inversion y jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion ormutario Lnico
facilitar el cumplimiento de obligaciones tributarias, Art. 4°,5°. vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que
* Decreto Legislativo N° 1256 (08.DIC.2016), Ley de prevencion conste inscrita [ misma. b) Pago por derecho de Verificacién Técnica:
y eliminacién de barreras burocraticas, Art.35.1° num. a.2 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto - El costo que irroga la Verificacion Técnica es determinado, en cada caso, segun el nimero
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda (25.ENE.2017), sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion. de visitas de inspeccién programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccion y de la|
Reglamento de verificacién administrativa y técnica; Documentacién Técnica (03 juegos més archivo digital): categoria del Inspector MfJnICIpa|. de Obra, _con5|derand_o_ el monto maximo_que pue_de
— cobrarse por cada visita de inspeccion establecido por el Ministerio de Vivienda, Construccién
. R - A . ; e . :
 Decreto Supremo N 006-2017-Vivienda (28.FEB.2017),Texto | 5 |Plano de Ubicacion y Saneamiento, en cumplimiento de lo dispuesto en el pentltimo parrafo del articulo 10° de la
Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090 ; Arts. 10°, 25°,31. 6 |Plano Perimétrico Ley.
7 |Descripcién del proyecto Anx.XIV
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE A
REQUISITOS TramiTacion | CAHFICACION fp) 176 para
Formulario/ Auto EV:|UEF)IOI’\ RE:?;\;SER
NUmero y Denominacion Codigo/ | % UIT en S/. mati evia E1ébiles)
Ubicacion co |SAP|SAN

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

INICIO DEL AUTORIDAD
PROCEDIMIEN GRS
To E PARA Reconsideraci
RESOLVER on

Apelacién

* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017),
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, numeral 54.1 del Art 54°;Arts. 57°,59°

No estén consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia,
declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

B

VERIFICACION TECNICA

4

Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, a
excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02) dias
habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUE.
debidamente suscrito, consignando:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector
Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccién a la obra y los
dias en los que se realizan.

c) El monto, nimero del comprobante y fecha de pago que acredita el
pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a la
Verificacion Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra
tenga relacion laboral con la Municipalidad

Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional
respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga relacion
laboral con la Municipalidad.

De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional
contrado por este como Supervisor de Obra; para que asuma las
funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo
acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o CIP.

(©)

(e)

Notas:

La Documentacién Técnica debe ser presentada en tres (3) juegos
originales debidamente firmados y sellados por los profesionales de
cada especialidad; y también en un archivo digital.

Con la documentacién conforme, la unidad de recepcién documental
procede a sellar y firmar cada uno de los documentos presentados.El
nimero de resolucién se consigna en forma inmediata en todos los
originales de los formularios Unicos presentados. El cargo del
administrado esta conformado por dos (02) juegos del Formulario Unico
de Edificaciones - FUE y dos (02) juegos de documentacion técnica, el
cual se entrega en el mismo acto de presentacion, y constituye la
Licencia de Edificacion.

El cargo de ingreso constituye la licencia, previo pago del derecho
correspondiente y a partir de este momento se pueden iniciar las obras

El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin
comunicacion a la Municipalidad, esta sujeto a sancién.

En los casos, que no se pueda realizar la verificaciénde la copia literal a|
través del portal web de la SUNARP, se procedera de acuerdo con lo
previsto en la Unica Disposicién Complementaria de la Ley N° 29566.

Anx.XI

- Cuando el Supervi
Obra, el costo de la

pactado con el administrado.

Verificac

sor de Obra privado

asume las funciones del
i6n Técnica estd compr

Inspector Municipal de
endido en los honorarios que haya,
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DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto[EvalUacionf RESOLVER oo o e i | COMPETENT B
. S, s .| Previa (en dias E PARA Reconsideraci -
Numero y Denominacién Cédigo/ | % UIT ensS/. mati hébil TO RESOLVER @ Apelacion
Ubicacion co | SAP|SAN abiles)
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
(Aprobacion de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad o
con evaluacion previa por los Revisores Urbanos).
5.02.01 EDIFICACIONES PARA FI NES DE VIVIENDA VERIFICACION ADMINISTRATIVA Anx.XVII[ % Sl. X quince (15) . Tramite | Subgerencia | Subgerente | Alcalde
- dias habiles | documentario | de Desarrollo |de Desarrollo
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS DE| 1 |Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito| AnX.ll Urbanoy | Urbanoy
VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el Rural Rural
(no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga namero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion
un méximo de 3,000 m2 de area construida). 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera| Anx.V |a) Pago por derecho de Verificacion Administrativa:
presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a 5.145 | 213.50 |
Base Legal edificar.

* Ley N° 29566 (28.JUL.2010) , Ley que modifica diversas
disposiciones con el objeto de mejorar el clima de inversion y
facilitar el cumplimiento de obligaciones tributarias, Art. 4°,5°.

* Decreto Legislativo N° 1256 (08.DIC.2016), Ley de prevencion
y eliminacién de barreras burocraticas, Art.35.1° num. a.2

* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda (25.ENE.2017),
Reglamento de verificacién administrativa y técnica;

* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda (28.FEB.2017), Texto
Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090 ; Arts. 10°, 25°,31.

* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017),
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, numeral 54.2 del Art 54°;Arts. 57°, 60°

No estén consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia,
declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley
N° 29090.

En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto
sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Informe técnico de los Revisores Urbanos, de ser el caso.

Documentacién Técnica (03 juegos mas archivo digital):

Plano de Ubicacién y Localizacion segin formato.

Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, adjuntando
las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con
lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y
Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
acomparfiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra, ademés de las edificaciones colindantes indicando el nimero
de pisos y sétanos, complementando con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.

VERIFICACION TECNICA (para inicio de la ejecucion de la obra)

11

Para iniciar la ejecuciéon de la obra autorizada con la Licencia, a|
excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02) dias
habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUE.
debidamente suscrito, consignando:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector
Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccién a la obra y los
dias en los que se realizan.

Anx.VI

Anx.XIV

Anx.XI

- Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion Administrativa, se cancelan al
inicio del tramite. El monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del
Formulario Unico

b) Pago por derecho de Verificacion Técnica:

- El costo que irroga la Verificacion Técnica es determinado, en cada caso, segun el nimero
de visitas de inspeccién programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccion y de la
categoria del Inspector Municipal de Obra, considerando el monto méaximo que puede
cobrarse por cada visita de inspeccién establecido por el Ministerio de Vivienda, Construccién
y Saneamiento, en cumplimiento de lo dispuesto en el pentltimo parrafo del articulo 10° de la
Ley.

- Cuando el Supervisor de Obra privado asume las funciones del Inspector Municipal de
Obra, el costo de la Verificacion Técnica estd comprendido en los honorarios que haya
pactado con el administrado.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE A
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION
Formulario/ Auto EV:E;C;O"

NUmero y Denominacion Codigo/ | % UIT en S/. mati
Ubicacion co |SAP|SAN

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

Reconsideraci

A Apelacion
on

c) El monto, nimero del comprobante y fecha de pago que acredita el
pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a la|
Verificacién Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra
tenga relacién laboral con la Municipalidad

12

Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional
respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga relacion
laboral con la Municipalidad.

13

De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional
contrado por este como Supervisor de Obra; para que asuma las
funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo
acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o CIP.

14

Para el caso de proyectos multifamiliares, la Péliza CAR (Todo Riesgo
Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como
complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en la Ley N° 26790.

Z

Notas:

La documentaciéon técnica debe ser entregada en tres (03) juegos
originales. Esta documentacion, a excepcion del Estudio de Mecanica de
Suelos, debe ser presentada también en archivo digital.

El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del
formulario Gnico y de la documentacién técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro
de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notifi cacién de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

La Licencia Temporal para Edificacion esta constituida por el cargo del
Formulario Unico de Edificacién - FUE y la documentacién técnica,
debidamente sellados con la recepciéon y nimero de expediente
asignado. Esta Licencia autoriza el inicio de las obras preliminares,
incluyendo las obras provisionales, que se requieran para implementar la
obra, previo al proceso de excavacion.

El Formulario Unico de Edificaciones - FUE y sus anexos,lo suscriben el
administrado y los profesionales responsables del proyecto y, tiene
caracter de declaracién jurada respecto a la informacién y documentos
que se presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcion registral

Para el caso que el interesado opte por la aprobacién del proyecto con
evaluacién por la Municipalidad, el cargo de ingreso constituye una
licencia temporal que permite, a partir de ese momento, iniciar las obras
preliminares y provisionales que se establecen en el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.
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DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto E":'“a_c"’" RESO;VER PROCEDIMIEN cog'sf;im E——
Nuamero y Denominacién Cédigo/ | % UIT ensS/. méti evia S,l_llas TO RESOLVER . Apelacion
Ubicacion co [sap|san| MéPles) on
) Para el caso que el interesado opte por la aprobacién de proyecto con
evaluaciéon previa por los Revisores Urbanos, el cargo de ingreso
constituye la respectiva licencia, previo pago del derecho
correspondiente. A partir de este momento puede iniciar las obras.
g) El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin
comunicacion a la Municipalidad, esta sujeto a sancién.
h) ) o -
En los casos, que no se pueda realizar la verificaciénde la copia literal a
través del portal web de la SUNARP, se procedera de acuerdo con lo
previsto en la Unica Disposicién Complementaria de la Ley N° 29566.
i) La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a
la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra,
teniendo una vigencia igual o mayor a la duraciéon del proceso
edificatorio.
5.02.02. CERCOS VERIFICACION ADMINISTRATIVA Anx.XVII| % S/. X quince (15) Tramite | Subgerencia [ Subgerente | Alcalde
I lario Uni N (03) | ainal debid N it Anx.Il dias habiles | documentario | de Desarrollo | de Desarrollo
) ) L ) ormulario Unico en tres juegos originales, debidamente suscrito . Urbano y Urbano y
l(en |Er1|1'uelble§ q;e S? chdueEntrlen .baJo Zl R;gme; c:'eCUn|c!adzs por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el Rural Rural
nmobiliarias de Propieda >,<C us.n,/a yde rop|e. ad Comun, de nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion
acuerdo a la legislacion de la materia) L L
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera| Anx.V |a) Pago por derecho de Verificacion Administrativa:
presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a 5.145| 213.50|
Base Legal edificar.
* Ley N° 29566 (28.JUL.2010) , Ley que modifica diversas 3 |En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracién Anx.VI Eago de Ios_ derechos correspondientes a la \{erificacién Administrativa, se cancelan al
disposiciones con el objeto de mejorar el clima de inversion y jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion inicio de! tr’amlte. El monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del
facilitar el cumplimiento de  obligaciones tributarias, Art. 4°,5°. vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que Formulario Unico
* Decreto Legislativo N° 1256 (08.DIC.2016), Ley de prevencion conste inscrita la misma.
y eliminacién de barreras burocraticas, Art.35.1° num. a.2 4 |Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto b) Pago por derecho de Verificacién Técnica:
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda (25.ENE.2017), sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion. - El costo que irroga la Verificacion Técnica es determinado, en cada caso, segun el nimero
Reglamento de verificacién administrativa y técnica; 5 |informe técnico de los Revisores Urbanos, de ser el caso. de visitas de inspeccién programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccion y de la|
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda (28.FEB.2017),Texto Documentacion Técnica (03 juegos mas archivo digital): categoria del Inspgc_tor Mu_Jn|C|paI.,de Obra, _conaderand_o_ el .monto.n.wammo que p“e_‘fe
Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090 ; Arts. 10°, 25°:31 5 T Jo Ubicacion v localizacio T ARXXIV cobrarse por cada visita de inspeccion establecido por el Ministerio de Vivienda, Construccion
’ o ano de ubicacion y localizacion segun formato. nx. y Saneamiento, en cumplimiento de lo dispuesto en el pendltimo parrafo del articulo 10° de la
* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017), 7 |Planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas Ley.
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de memorias descriptivas, adjuntando la autorizacién de la junta de
Edificacion, numeral 54.2 del Art 54°;Arts. 57°, 60° propietarios cqnforme al Reglamento Interno o al Reglamento de la Ley - Cuando el Supervisor de Obra privado asume las funciones del Inspector Municipal de
N° 27157, segln corresponda. Obra, el costo de la Verificacion Técnica estd comprendido en los honorarios que hayal
B VERIFICACION TECNICA pactado con el administrado.
8 Anx.XI|

Para iniciar la ejecuciéon de la obra autorizada con la Licencia, a|
excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02) dias
habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUE.
debidamente suscrito, consignando:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra




MUNICIPALIDAQ PROVINCIAL DE SAN MIGUEL - CAJAMARCA

N° 29090.

TUPA - 2018

Pégina 16 de Desarrollo Urbano y Rural

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE A
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION
Formulario/ Auto Ev:lua.clon

NUmero y Denominacion Codigo/ | % UIT en S/. mati [evie
Ubicacion co |sap|sanN

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

Reconsideraci

A Apelacion
on

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia,
declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley

b) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector
Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccién a la obra y los
dias en los que se realizan.

c) El monto, nimero del comprobante y fecha de pago que acredita el
pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a la
Verificacion Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra
tenga relacion laboral con la Municipalidad

Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional
respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga relacion
laboral con la Municipalidad.

10

De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional
contrado por este como Supervisor de Obra; para que asuma las
funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo
acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o CIP.

Notas:

La documentaciéon técnica debe ser entregada en tres (03) juegos
originales. Esta documentacion, a excepcion del Estudio de Mecanica de
Suelos, debe ser presentada también en archivo digital.

El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del
formulario Unico y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro
de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notifi cacién de la

aprobacién del proyecto en todas las especialidades.
La Licencia Temporal para Edificacion esta constituida por el cargo del

Formulario Unico de Edificacién - FUE y la documentacién técnica,
debidamente sellados con la recepcién y nimero de expediente
asignado. Esta Licencia autoriza el inicio de las obras preliminares,
incluyendo las obras provisionales, que se requieran para implementar la
obra, previo al proceso de excavacion.

El Formulario Unico de Edificaciones - FUE y sus anexos,lo suscriben el
administrado y los profesionales responsables del proyecto y, tiene
caracter de declaracién jurada respecto a la informacién y documentos
que se presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcion registral

Para el caso que el interesado opte por la aprobacién del proyecto con
evaluacién por la Municipalidad, el cargo de ingreso constituye una
licencia temporal que permite, a partir de ese momento, iniciar las obras
preliminares y provisionales que se establecen en el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

Para el caso que el interesado opte por la aprobacién de proyecto con
evaluacién previa por los Revisores Urbanos, el cargo de ingreso
constituye la respectiva licencia, previo pago del derecho
correspondiente. A partir de este momento puede iniciar las obras.
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declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley
N° 29090.

Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, adjuntando
las memorias descriptivas por especialidad, donde se diferencien la
edificacion proyectada de la edificacién existente, la cual debe contar
con licencia de construccién, licencia de edificacion, declaratoria de
fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacion.

DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto[EvalUacionf RESOLVER oo o e i | COMPETENT B
. S, s .| Previa (en dias E PARA Reconsideraci -
NUmero y Denominacion Codigo/ | % UIT en S/. mati P TO A Apelacion
Ubicacién co |sap[san]| MéPTeS) RESOLVER on
g) El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin
comunicacién a la Municipalidad, esta sujeto a sancion.
h) Enlos casos, que no se pueda realizar la verificaciénde la copia literal a|
través del portal web de la SUNARP, se procedera de acuerdo con lo
previsto en la Unica Disposicion Complementaria de la Ley N° 29566.
5.02.03. OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA VERIFICACION ADMINISTRATIVA Anx.XVII[ % Sl X quince (15) . Tramite | Subgerencia | Subgerente | Alcalde
~ " dias habiles | documentario | de Desarrollo |de Desarrollo
EDIFICACION EXISTENTE 1 [Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito| AnX.ll Urbanoy | Urbanoy
(con modificacion estructural, aumento de area techada o cambio por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el Rural Rural
de uso, asi como las demoliciones parciales). namero de recibo y fecha de pago del trdmite de Licencia de Edificacién
2 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera| Anx.V |a) Pago por derecho de Verificacion Administrativa:
La edificacion existente debe contar con licencia de construccién, presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a| 5.145 | 213.50 |
licencia de edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de edificar.
obra y declaratoria de edificacion. 3 [En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion Anx.VI | - Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion Administrativa, se cancelan al
jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion inicio del tramite. El monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del
Base Legal vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que Formulario Unico
* Ley N° 29566 (28.JUL.2010) , Ley que modifica diversas conste inscrita la misma.
disposiciones con el objeto de mejorar el clima de inversién y 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto b) Pago por derecho de Verificacién Técnica:
facilitar el cumplimiento de obligaciones tributarias, Art. 4°,5°. sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion. - El costo que irroga la Verificacién Técnica es determinado, en cada caso, segun el nimero
At o ‘4 R I R o de visitas de inspeccién programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccién y de la
* Decreto Legislativo N° 1256 (08.DIC.2016), Ley de prevencion | 5 [copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de a dol | P IE)II ora | de Ob % do el nsp Y d
y eliminacion de barreras burocraticas, Art.35.1° num. a.2 edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido categoria del Inspector Municipal de Obra, considerando €l monto maximo que puede
. ° 002-2 - o 5 or la Municinalidad: en su defecto. copia del Certificado de cobrarse por cada visita de inspeccion establecido por el Ministerio de Vivienda, Construccion
Decreto Supremo_l_\l Op’ - 017.—\(|V|en.da ( ?-ENE- 017), P . P oY ! p. - y Saneamiento, en cumplimiento de lo dispuesto en el pentltimo parrafo del articulo 10° de la
Reglamento de verificacién administrativa y técnica; Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Ley
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda (28.FEB.2017), Texto Edificacion de la construccion existente.
Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090 ; Arts. 10°, 25°,31. 6 |Certificados de Factibilidad de Servicios, para obras de ampliacion de - Cuando el Supervisor de Obra privado asume las funciones del Inspector Municipal de
* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017), Vivienda Multifamiliar, obras de remodelacién de Vivienda Unifamiliar a Obra, el costo de la Verificacion Técnica estd comprendido en los honorarios que haya
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Multifamiliar o a otros fines diferentes al de vivienda. pactado con el administrado.
Edificacion, numeral 54.2 del Art 54%Arts. 57°, 60 7 |Para el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva|
y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, el plano de
independizaciéon correspondiente a la unidad inmobiliaria y Ila|
autorizacion de la Junta de Propietarios, segun corresponda.
8 |Informe técnico de los Revisores Urbanos, de ser el caso.
No estén consideradas en esta modalidad: Documentaciéon Técnica (03 juegos mas archivo digital):
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del 9 [pjano de Ubicacion y Localizacién segun formato. Anx.XIV
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, 10




Pégina 18 de Desarrollo Urbano y Rural
MUNICIPALIDAQ PROVINCIAL DE SAN MIGUEL - CAJAMARCA

TUPA - 2018

DERECHO DE - INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto[EvalUacionf RESOLVER oo o e i | COMPETENT o
. S, s .| Previa (en dias E PARA Reconsideraci -
NUmero y Denominacion Cédigo/ | % UIT ensS/. mati habiles) TO RESOLVER @ Apelacion
Ubicacion co | SAP|SAN

11 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con
lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y
Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra, ademés de las edificaciones colindantes indicando el nimero
de pisos y sétanos, complementando con fotos.

12 |Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.

B VERIFICACION TECNICA

13 |para iniciar la ejecucion de la obra autorizada con la Licencia, a| AnX.XI
excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02) dias
habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUE.
debidamente suscrito, consignando:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector
Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccién a la obra y los
dias en los que se realizan.

c) El monto, nimero del comprobante y fecha de pago que acredita el
pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a la
Verificacion Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra
tenga relacion laboral con la Municipalidad

14 [Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional
respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga relacion
laboral con la Municipalidad.

15 |pe ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional
contrado por este como Supervisor de Obra; para que asuma las
funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo
acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o CIP.

14 1para el caso de proyectos multifamiliares, la Péliza CAR (Todo Riesgo

Contratista), segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como
complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en la Ley N° 26790.

Notas:

a) La documentacién técnica debe ser entregada en tres (03) juegos
originales. Esta documentacion, a excepcion del Estudio de Mecanica de
Suelos, debe ser presentada también en archivo digital.

b) El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del
formulario Unico y de la documentacién técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro
de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notifi cacién de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.
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DERECHO DE - INSTANCIAS DE RESOLUCION
CALIFICACION

TRAMITACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS

REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto|EVauacion| RESOLVER 1.0 e py gy | COMPETENT

NUmero y Denominacion Cédigo/ | % UIT ensS/. méti Brevia (Enelts TO SRR Recon’smeram Apelacion
Ubicacion co |SAP|SAN

hébiles) RESOLVER on

c) La Licencia Temporal para Edificacion esta constituida por el cargo del
Formulario Unico de Edificacion - FUE y la documentacion técnica,
debidamente sellados con la recepcién y nuimero de expediente
asignado. Esta Licencia autoriza el inicio de las obras preliminares,
incluyendo las obras provisionales, que se requieran para implementar la
obra, previo al proceso de excavacion.

El Formulario Unico de Edificaciones - FUE y sus anexos,lo suscriben el
administrado y los profesionales responsables del proyecto y, tiene
caracter de declaracién jurada respecto a la informacion y documentos
que se presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcion registral

®) Para el caso que el interesado opte por la aprobacién del proyecto con
evaluaciéon por la Municipalidad, el cargo de ingreso constituye una
licencia temporal que permite, a partir de ese momento, iniciar las obras
preliminares y provisionales que se establecen en el Reglamento de
Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de Edificacion.

) Para el caso que el interesado opte por la aprobacién de proyecto con
evaluacién previa por los Revisores Urbanos, el cargo de ingreso
constituye la respectiva licencia, previo pago del derecho
correspondiente. A partir de este momento puede iniciar las obras.

El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin
comunicacion a la Municipalidad, esta sujeto a sancién.

e

h) Enlos casos, que no se pueda realizar la verificaciénde la copia literal a
través del portal web de la SUNARP, se procederad de acuerdo con lo
previsto en la Unica Disposicién Complementaria de la Ley N° 29566.

D) La Poliza CAR (1odo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a|
la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra,
teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio.

5.02.04. DEMOLICION TOTAL A VERIFICACION ADMINISTRATIVA Anx.XVII| % S/ X quince (15) Tramite | Subgerencia | Subgerente | Alcalde
e . . - - - By - dias habiles | documentario | de Desarrollo | de Desarrollo
(edificaciones de hasta cinco (05) pisos de altura y/o que cuenten| 1 |Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito] AnX.Il Urbano y Urbano y

con semisé6tano y sétanos, siempre que no requiera el uso de por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el Rural Rural
explosivos) nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion

2 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera| Anx.V |a) Pago por derecho de Verificacion Administrativa:

Base Legal presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a 5.145 | 213.50 |

* ey N° 29566 (28.JUL.2010) , Ley que modifica diversas edificar.

disposiciones con el objeto de mejorar el clima de inversion y 3 |En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracién| AnX.VI | - Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion Administrativa, se cancelan al

facilitar el cumplimiento de obligaciones tributarias, Art. 4°,5°. jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion inicio del tramite. El monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del

* Decreto Legislativo N° 1256 (08.DIC.2016), Ley de prevencién vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que Formulario Unico

y eliminacién de barreras burocraticas, Art.35.1° num. a.2 conste inscrita la misma.

4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto b) Pago por derecho de Verificacion Técnica:

sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion. - El costo que irroga la Verificacién Técnica es determinado, en cada caso, segun el nimero
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda (25.ENE.2017),
Reglamento de verificacién administrativa y técnica;

* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda (28.FEB.2017), Texto
Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090 ; Arts. 10°, 25°,31.

* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017),
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, numeral 54.2 del Art 54°;Arts. 57°, 60°

No estéan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia,
declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley
N° 29090.

DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
) Evaluacion| RESOLVER COMPETENT
Formulario/ Auto ) " PROCEDIMIEN . .
. S, s .| Previa (en dias E PARA Reconsideraci -
Numero y Denominacién Cédigo/ | % UIT ensS/. mati hébil TO RESOLVER @ Apelacion
Ubicacion co SAP|SAN Tl
. . . L de visitas de Inspeccion programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccion y de [a|
5 Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de . P progra 9 . P Y
R, . ) . categoria del Inspector Municipal de Obra, considerando el monto méaximo que puede
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido . . ” . L - -
L . o cobrarse por cada visita de inspeccion establecido por el Ministerio de Vivienda, Construccién
por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de y Saneamiento, en cumplimiento de lo dispuesto en el penultimo parrafo del articulo 10° de la
Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Ley !
Edificacion de la construccion existente. '

6 |En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse con |la| - Cuando el Supervisor de Obra privado asume las funciones del Inspector Municipal de
autorizacion respectiva, se debera presentar: Obra, el costo de la Verificacion Técnica esta comprendido en los honorarios que haya|
6.1 Plano de ubicacion y localizacion; y pactado con el administrado.

6.2 Plano de planta de la edificacion a demoler.

7 |En caso la declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrital
en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado,
sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravdmenes. En su
defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

8 |Carta de Seguridad de Obra firmada por un ingeniero civil. Anx.XV

9 |En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y
propiedad comun se adjunta:

a) Copia del Reglamento Interno,
b) Plano de independizacién correspondiente a la unidad inmobiliaria
c) Autorizacién de la Junta de Propietarios

10 |Informe técnico de los Revisores Urbanos, de ser el caso.
Documentacion Técnica

11 |Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato Anx.XIV

12 |planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a|
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad, para el caso de
demoliciones parciales.

13 |Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de
demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la
Construccion” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y demas
normas de la materia.

B VERIFICACION TECNICA (para inicio de la ejecucion de la obra)

14 Anx.XI

Para iniciar la ejecuciéon de la obra autorizada con la Licencia, a|
excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02) dias
habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUE.
debidamente suscrito, consignando:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector
Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccién a la obra y los
dias en los que se realizan.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE A
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION
Formulario/ Auto Ev:lua.clon

NUmero y Denominacion Codigo/ | % UIT en S/. mati [evie
Ubicacion co |sap|sanN

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

Reconsideraci

A Apelacion
on

c) El monto, nimero del comprobante y fecha de pago que acredita el
pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a la|
Verificacién Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra
tenga relacién laboral con la Municipalidad

15

Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional
respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga relacion
laboral con la Municipalidad.

16

De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional
contrado por este como Supervisor de Obra; para que asuma las
funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo
acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o CIP.

17

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la|
obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario
de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.

Notas:

La documentaciéon técnica debe ser entregada en tres (03) juegos
originales. Esta documentacion, a excepcion del Estudio de Mecanica de
Suelos, debe ser presentada también en archivo digital.

El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del
formulario Unico y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro
de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la

aprobacién del proyecto en todas las especialidades.
La Licencia Temporal para Edificacion esta constituida por el cargo del

Formulario Unico de Edificacién - FUE y la documentacién técnica,
debidamente sellados con la recepcién y nimero de expediente
asignado. Esta Licencia autoriza el inicio de las obras preliminares,
incluyendo las obras provisionales, que se requieran para implementar la
obra, previo al proceso de excavacion.

El Formulario Unico de Edificaciones - FUE y sus anexos,lo suscriben el
administrado y los profesionales responsables del proyecto vy, tiene
caracter de declaracién jurada respecto a la informacién y documentos
que se presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcién registral

Para el caso que el interesado opte por la aprobacién del proyecto con
evaluacién por la Municipalidad, el cargo de ingreso constituye una
licencia temporal que permite, a partir de ese momento, iniciar las obras
preliminares y provisionales que se establecen en el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

Para el caso que el interesado opte por la aprobacién de proyecto con
evaluacién previa por los Revisores Urbanos, el cargo de ingreso
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DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto[EvalUacionf RESOLVER oo o e i | COMPETENT o
. S, s .| Previa (en dias E PARA Reconsideraci -
NUmero y Denominacion Codigo/ | % UIT en S/. mati P TO A Apelacion
Ubicacién co |sap[san]| MéPTeS) RESOLVER on
constituye la respectiva licencia, previo pago del derecho
correspondiente. A partir de este momento puede iniciar las obras.
g) El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin
comunicacién a la Municipalidad, esta sujeto a sancion.
h) Enlos casos, que no se pueda realizar la verificaciénde la copia literal a
través del portal web de la SUNARP, se procedera de acuerdo con lo
previsto en la Unica Disposicion Complementaria de la Ley N° 29566.
D) La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a|
la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra,
teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio.
5.03 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
(Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision
Técnica)
5.03.01. VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA 0| A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Anx.XVII| % S/, X veinticinco . Tramite | Subgerencia | Subgerente | Alcalde
- 25) dias locumentario | de Desarrollo | de Desarrollo
CONDOMINIOS, QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR| 1 fFormulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito AnX.Il (hé)b"es Ubanoy | Urbanoy
(de mas, de cinco (05) pisos o de 3,000 m? de area techada). por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el Rural Rural
- Para efectos del Reglamento, el conjunto residencial se numero de recibo y fecha de pago del trdmite de Licencia de Edificacion
encuentra comprendido en la figura del condominio. 2 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera| Anx.V |a) Pago por derecho de Verificacion Administrativa:
presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a 10.961| 454.90|
5.03.02. EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE edificar.
VIVIENDA (a excepcién de las previstas en la Modalidad D) 3 |En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracién Anx.VI | - Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion Administrativa, se cancelan al
jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion inicio del tramite. El monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del
5.03.03. EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que Formulario Unico
conste inscrita la misma.
5.03.04. INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN| 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto b) Pago por derecho de Verificacion Técnica:
PREDIOS, QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE DEL sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion. - El costo que irroga la Verificacion Técnica es determinado, en cada caso, segun el nimero
PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION, DECLARADOS POR| 5 Copia del comprobante de pago por derecho de revision del proyecto de visitas de inspeccién programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccién y de la
EL MINISTERIO DE CULTURA Documentacion Técnica categoria del Inspgc_tor Ml_JnICIpa|.’de Obra, _con5|derand_o_ el .monto.njaXImo que pue_rfe
5 T Jo Ubicacion v localizacis T ARXXIV cobrarse por cada visita de inspeccion establecido por el Ministerio de Vivienda, Construccion
ano de ubicacion y localizacion segun formato. nx. y Saneamiento, en cumplimiento de lo dispuesto en el pentltimo parrafo del articulo 10° de la
5.03.05. EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,| 7 |Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Ley.
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, adjuntando
ESPECTACULOS (que individuejllmente 0 en conjunto cuenten las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad. - Cuando el Supervisor de Obra privado asume las funciones del Inspector Municipal de
con un maximo de 30,000 m? de area techada). 8 [Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de Obra, el costo de la Verificacion Técnica esta comprendido en los honorarios que haya
los delegados Ad Hoc del CENEPRED. pactado con el administrado.
5.03.06. EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuentan 9 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con

con un maximo de 15,000 m2 de &rea techada).

5.03.07. LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de
hasta 20,000 ocupantes)

lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y
Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra, ademés de las edificaciones colindantes indicando el nimero
de pisos y sétanos, complementando con fotos.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DEMAS

5.03.08.
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D

TODAS LAS EDIFICACIONES NO

5.03.09. DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES

(con més de cinco (05) pisos o que requieran el uso de
explosivos).

Base Legal

* Ley N° 29566 (28.JUL.2010) , Ley que modifica diversas
disposiciones con el objeto de mejorar el clima de inversion y
facilitar el cumplimiento de obligaciones tributarias, Art. 4°,5°.

* Decreto Legislativo N° 1256 (08.DIC.2016), Ley de prevencion
y eliminacién de barreras burocraticas, Art.35.1° num. a.2

* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda (25.ENE.2017),
Reglamento de verificacién administrativa y técnica;

* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda (28.FEB.2017), Texto
Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090 ; Arts. 10°, 25°,31.

* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017),
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, numeral 54.3 del Art 54°;Arts. 57°, 61°.

Nota:

Para los proyectos de habilitaciéon urbana y/o de edificacion en
bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacién o ubicados en el entorno de dichos inmuebles o predios,
se aplicara el silencio administrativo negativo.

DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
e TramiTacion | CAHFICACION fp) 176 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
- Evaluacion| RESOLVER COMPETENT
Formulario/ Auto ) " PROCEDIMIEN . .
. S, s .| Previa (en dias E PARA Reconsideraci -
NUmero y Denominacion Cédigo/ | % UIT ensS/. mati habiles) TO RESOLVER @ Apelacion
Ubicacion co | SAP|SAN
10 |Certificado de Factibilidad de Servicios
11 |Estudio de Mecénica de Suelos, segun casos que establece el RNE.
12 |certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial (EIV) aprobados por
las entidades competentes y en los casos que se requiera de acuerdo a|
lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho
reglamento.
13 [En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,

Ampliacién o Puesta en Valor Histérico, deberd presentarse de la
siguiente manera:

13.1 Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), deben
contener:

a) Plano de Levantamiento de la edificacién existente, que grafique los
elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

b) Plano de la edificacién resultante.

c) Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los
elementos arquitecténicos con valor histérico monumental propios de la
edificacién, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que
seran objeto de restauracion, reconstruccién o conservacion, de ser el
caso.

13.2 Los planos de estructura deben diferenciar los elementos
estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

13.3 Planos de instalaciones deben:

a) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las
que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.

b) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion
de cargas de electricidad y de dotacién de agua potable.

13.4 Para los proyectos de predios sujetos al Régimen de Unidades
Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera
ademas presentarse lo siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacién correspondientes

14

Cuando se solicite la licencia de algin tipo de Demolicion no
contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
comunes establecidos, se presenta lo siguiente:

14.1: Plano de localizacién y ubicacién, segun formato.

14.2: Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente,
en el que se delinea las zonas de la fabrica o edifi cacién a demoler, asi
como del perfi | y alturas de los predios colindantes a las zonas de la
fabrica o edifi cacién a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de propiedad.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUmero y Denominacion

Formulario/
Codigo/
Ubicacién

% UIT ens/.

Auto
mati
co

Evaluacion
Previa

SAP | SAN

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

Reconsideraci

A Apelacion
on

IA4.3. P10 Ue Celranerno uer Preury, Cuaiiuo Se Uate ue OerTTomnCrorn
+ntal

14.4: Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento
de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la
Construccion” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y demas
normas de la materia.

Adicionalmente en caso de uso de explosivos:

14.5: Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia
Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y
Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas
Armadas, Centro Nacional de Estimacion, Prevenciéon y Reduccién del
Riesgo de Desastres - CENEPRED), segln corresponda.

14.6: Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u
ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las
fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

VERIFICACION TECNICA

15

Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, a
excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02) dias
habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUE.
debidamente suscrito, consignando:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector
Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccién a la obra y los
dias en los que se realizan.

c) El monto, nimero del comprobante y fecha de pago que acredita el
pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a la
Verificacion Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra
tenga relacion laboral con la Municipalidad

16

Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional
respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga relacion
laboral con la Municipalidad.

17

De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional
contrado por este como Supervisor de Obra; para que asuma las
funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo
acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o CIP.

18

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la|
obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario
de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.

Notas:

Anx.XI
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE A
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION
Formulario/ Auto Ev:lua.clon

NUmero y Denominacion Codigo/ | % UIT en S/. mati [evie
Ubicacion co |sap|sanN

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

Reconsideraci

A Apelacion
on

El Formulario Unico de Edificaciones - FUE y sus anexos,lo suscriben el
administrado y los profesionales responsables del proyecto vy, tiene
caracter de declaracién jurada respecto a la informacién y documentos
que se presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcién registral

La documentaciéon técnica debe ser entregada en tres (03) juegos
originales. Esta documentacion, a excepcion del Estudio de Mecanica de
Suelos, debe ser presentada también en archivo digital.

El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del
formulario Gnico y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro
de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

Con el dictamen Conforme de la Comisién Técnica en las especialidades
de Arquitectura y de Estructuras, el administrado puede iniciar la obra,
solicitando la emision de la licencia, la cual es de naturaleza temporal.
obtenido el dictamen Conforme en las especialidades de Instalaciones
Sanitarias y Eléctricas, la licencia adquiere la condiciéon de licencia
definitiva.

El cargo de ingreso constituye una licencia temporal que permite, a partir
de ese momento, iniciar las obras preliminares y provisionales que se
establecen en el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin
comunicacion a la Municipalidad, esta sujeto a sancién.

En los casos, que no se pueda realizar la verificaciénde la copia literal a|
través del portal web de la SUNARP, se procederd de acuerdo con lo
previsto en la Unica Disposicién Complementaria de la Ley N° 29566.

La Poliza CAR (1odo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a|
la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra,
teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio.

Se podra adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

5.04

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

(Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los Revisores
Urbanos)
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5.04.01.

- Para efectos del Reglamento, el conjunto residencial se
encuentra comprendido en la figura del condominio.

5.04.02. EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE
VIVIENDA (a excepcion de las previstas en la Modalidad D)

5.04.03. EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA

5.04.04. INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN
PREDIOS, QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE DEL
PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION, DECLARADOS POR
EL MINISTERIO DE CULTURA

5.04.05. EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuenten
con un maximo de 30,000 m2 de &rea techada).

5.04.06. EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuentan con
un méaximo de 15,000 m2 de area techada).

5.04.07. LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de
hasta 20,000 ocupantes)

5.04.08. TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D

NO

5.04.09. DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES

(con mas de cinco (05) pisos o que requieran el uso de
explosivos).

Base Legal

* Ley N° 29566 (28.JUL.2010) , Ley que modifica diversas
disposiciones con el objeto de mejorar el clima de inversion y
facilitar el cumplimiento de obligaciones tributarias, Art. 4°,5°.

* Decreto Legislativo N° 1256 (08.DIC.2016), Ley de prevencién
y eliminacién de barreras burocraticas, Art.35.1° num. a.2

nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, deberd|
presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a
edificar.

En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto
sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

Documentacion Técnica

Plano de ubicacion y localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, adjuntando
las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién cuando se requiera la intervencion de
los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con
lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y
Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra, ademés de las edificaciones colindantes indicando el nimero
de pisos y sétanos, complementando con fotos.

Certificado de Factibilidad de Servicios

10

Estudio de Mecéanica de Suelos, segln casos que establece el RNE.

11

Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial (EIV) aprobados por
las entidades competentes y en los casos que se requiera de acuerdo a
lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho
reglamento.

12

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,
Ampliacién o Puesta en Valor Histérico, deberd presentarse de la
siguiente manera:

12.1 Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), deben
contener:

a) Plano de Levantamiento de la edificacién existente, que grafique los
elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

b) Plano de la edificacién resultante.
c) Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los
elementos arquitecténicos con valor histérico monumental propios de la

adifiraridAn  identificAndnlne rlaramanta v diferanciandn aninsllne e

Anx.V

Anx.VI

Anx.XIV

DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto E":'“a_c"’" RE:?;‘I,ZSER PROCEDIMIEN cog'sf;im E——
NUmero y Denominacion Codigo/ | % UIT en S/. mati [evie ( P TO A Apelacion
Ubicacién co |sap[san]| MéPTeS) RESOLVER on
VIVIENDA  MULTIFAMILIAR,  QUINTA O] A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Anx.XVII[ % S. X cinco () . Tramite | Subgerencia | Subgerente | Alcalde
ii 4bi locumentario
CONDOMINIOS, QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR| 1 [Formulario Unico en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito| AnX.ll dias habiles dej:sz:gz”o dej:sz:gz”o
(de mas, de cinco (05) pisos o de 3,000 m? de area techada). por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el Rural Rural

a) Pago por derecho de Verificacién Administrativa:
10.971| 455.30 |

- Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion Administrativa, se cancelan al
inicio del tramite. El monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del
Formulario Unico

b) Pago por derecho de Verificacion Técnica:

- El costo que irroga la Verificacion Técnica es determinado, en cada caso, segun el nimero
de visitas de inspeccién programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccion y de la
categoria del Inspector Municipal de Obra, considerando el monto maximo que puede
cobrarse por cada visita de inspeccion establecido por el Ministerio de Vivienda, Construccién
y Saneamiento, en cumplimiento de lo dispuesto en el penultimo parrafo del articulo 10° de la
Ley.

- Cuando el Supervisor de Obra privado asume las funciones del Inspector Municipal de
Obra, el costo de la Verificacion Técnica estd comprendido en los honorarios que haya
pactado con el administrado.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE A
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION
Formulario/ Auto Ev:luagon

NUmero y Denominacion Codigo/ | % UIT en S/. mati [evie
Ubicacion co |sap|sanN

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

Reconsideraci
on

Apelacién

* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda (25.ENE.2017),
Reglamento de verificacién administrativa y técnica;

* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda (28.FEB.2017), Texto
Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090 ; Arts. 10°, 25°,31.

* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017),
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, numeral 54.3 del Art 54°;Arts. 57°, 61°.

Nota:

Para los proyectos de habilitacion urbana y/o de edificacion en
bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacién o ubicados en el entorno de dichos inmuebles o predios,
se aplicara el silencio administrativo negativo.

TTTCTTCToTT—ToreTTTITITOTITTOToT ToTETT e e —y— oo TCTTo T T e
seran objeto de restauracion, reconstruccién o conservacion, de ser el
caso.

12.2 Los planos de estructura deben diferenciar los elementos
estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los

elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

12.3 Planos de instalaciones deben:

a) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las
que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.

b) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion
de cargas de electricidad y de dotacién de agua potable.

12.4 Para los proyectos de predios sujetos al Régimen de Unidades
Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera
ademas presentarse lo siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacion correspondientes

13

Cuando se solicite la licencia de algun tipo de Demolicion no
contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
comunes establecidos, se presenta lo siguiente:

13.1: Plano de localizacién y ubicacién, segin formato.

13.2: Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente,
en el que se delinea las zonas de la fabrica o edifi cacién a demoler, asi
como del perfi | y alturas de los predios colindantes a las zonas de la
fabrica o edifi cacién a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de propiedad.

19.9. Fidliu ug Leldineu uel pieuivu, tudiiuu Se udle ue uceinunciun
tatal

13.4: Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento
de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la
Construccion” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y demas
normas de la materia.

Adicionalmente en caso de uso de explosivos:

13.5: Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia
Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y
Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas
Armadas, Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del
Riesgo de Desastres - CENEPRED), segln corresponda.

13.6: Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u
ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las
fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

14

Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUmero y Denominacion

Formulario/
Codigo/
Ubicacién

% UIT ens/.

Auto
mati
co

Evaluacion
Previa

SAP | SAN

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

Reconsideraci

A Apelacion
on

VERIFICACION TECNICA

15

Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, a
excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02) dias
habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUE.
debidamente suscrito, consignando:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector
Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccién a la obra y los
dias en los que se realizan.

c) El monto, nimero del comprobante y fecha de pago que acredita el
pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a la
Verificacion Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra
tenga relacion laboral con la Municipalidad

16

Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional
respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga relacion
laboral con la Municipalidad.

17

De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional
contrado por este como Supervisor de Obra; para que asuma las
funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo
acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o CIP.

18

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la|
obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario
de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.

&

Notas:

El Formulario Unico de Edificaciones - FUE y sus anexos,lo suscriben el
administrado, los Revisores Urbanos y los profesionales responsables
del proyecto vy, tiene caracter de declaracion jurada respecto a la
informacién y documentos que se presentan. Este formulario tiene mérito
de inscripcion registral

La documentaciéon técnica debe ser entregada en tres (03) juegos
originales. Esta documentacion, a excepcion del Estudio de Mecanica de
Suelos, debe ser presentada también en archivo digital.

El cargo del administrado est4d conformado por dos (02) juegos del
Formulario Unico de Edificacion - FUE y dos (02) juegos de la|
documentacién técnica, el cual se entrega en el mismo acto de
presentacion, y constituye la Licencia de Edificaciéon. EI nimero de
resolucion se consigna en forma inmediata en todos los originales de los
formularios Unicos presentados.

el cargo de ingreso constituye la respectiva licencia, previo pago del
derecho correspondiente. A partir de este momento puede iniciar las
obras.

Anx.XI
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DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto E":'“a_c"’" RESO;VER PROCEDIMIEN cog'sf;im E——
Nuamero y Denominacién Cédigo/ | % UIT ensS/. méti evia (e'n. 1as TO . Apelacion
Ubicacién co |sap[san]| MéPTeS) RESOLVER on
e) El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin
comunicacién a la Municipalidad, esta sujeto a sancion.
f) Enlos casos, que no se pueda realizar la verificacionde la copia literal a
través del portal web de la SUNARP, se procedera de acuerdo con lo
previsto en la Unica Disposicion Complementaria de la Ley N° 29566.
La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a|
9) N P R ; o
la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra,
teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio.
h) se podra adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consultal
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.
i) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
5.05 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
(Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por la Comision
Técnica o por los Revisores Urbanos )
5.05.01. EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA. A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Anx.XVII| % S/. X veinticinco Tramite Subgerencia | Subgerente | Alcalde
— - — - - (25) dias | documentario | de Desarrollo | de Desarrollo
1 Formularlo_U_nlco en tres (03) Juego; originales, debldament~e suscrito| AnX.ll habiles Urbano y Urbano y
5.05.02. EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, por el administrado y por los profesionales responsables, sefialando el Rural Rural
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacion
ESPECTACULOS (que individualmente o en conjunto cuentenf 2 [£n el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debera| Anx.V |a) Pago por derecho de Verificacion Administrativa:
con mas de 30,000 m* de area techada). presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a 19.740| 819.20 |
edificar.
5.05.03. EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten con| 3 |gn el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion Anx.VI | - Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion Administrativa, se cancelan al
mas de 15,000 m? de &rea techada). jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion inicio del t(émite. El monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que Formulario Unico
5.05.04. LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de conste inscrita la misma.
mas de 20,000 ocupantes). 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto b) Pago por derecho de Verificacion Técnica:
sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion. - El costo que irroga la Verificacién Técnica es determinado, en cada caso, segun el nimero
5.05.05. EDIFICACIONES PARA EINES EDUCATIVOS, SALUD,| 5 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision del proyecto o de VISIté,lS de inspeccion progre}madas en el Cronograma de Visitas de Irjs.pecuén y de la
HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, segiin el caso. categoria del Inspector MfJnICIpa|. de Obra, _con5|derand_o_ el monto maximo_que pue_de
COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE o acion Teom cobrarse por cada visita de inspeccion establecido por el Ministerio de Vivienda, Construccién
ocumentacion Tecnica y Saneamiento, en cumplimiento de lo dispuesto en el pentltimo parrafo del articulo 10° de la
6 |Plano de ubicacion y localizacién segun formato. Anx.XIV

Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, adjuntando
las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

Ley.

- Cuando el Supervisor de Obra privado asume las funciones del Inspector Municipal de

Obra, el costo de la Verificacion Técnica estd comprendido en los honorarios que haya
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Base Legal

* Ley N° 29566 (28.JUL.2010) , Ley que modifica diversas
disposiciones con el objeto de mejorar el clima de inversion y
facilitar el cumplimiento de obligaciones tributarias, Art. 4°,5°.

* Decreto Legislativo N° 1256 (08.DIC.2016), Ley de prevencion
y eliminacién de barreras burocraticas, Art.35.1° num. a.2

* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda (25.ENE.2017),
Reglamento de verificacién administrativa y técnica;

* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda (28.FEB.2017), Texto
Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090 ; Arts. 10°, 25°,31.

* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017),
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, numeral 54.4 del Art 54°;Arts. 57°, 61°.

Nota:

Para los proyectos de habilitacion urbana y/o de edificacion en
bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacién o ubicados en el entorno de dichos inmuebles o predios,
se aplicara el silencio administrativo negativo.

DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
e TramiTacion | CAHFICACION fp) 176 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
) Evaluacion| RESOLVER COMPETENT
Formulario/ Auto N " PROCEDIMIEN q q
. S, s .| Previa (en dias E PARA Reconsideraci -
NUmero y Denominacion Cédigo/ | % UIT ensS/. mati habiles) TO RESOLVER @ Apelacion

Ubicacion co | SAP | SAN

8 |Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de pactado con el administrado.

los delegados Ad Hoc del CENEPRED.
9 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con

lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y
Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
acomparfiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra, ademés de las edificaciones colindantes indicando el nimero
de pisos y sétanos, complementando con fotos.

10

Certificado de Factibilidad de Servicios

11

Estudio de Mecéanica de Suelos, segln casos que establece el RNE.

12

Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial (EIV) aprobados por
las entidades competentes y en los casos que se requiera de acuerdo a
lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicho
reglamento.

13

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,
Ampliacién o Puesta en Valor Histérico, deberd presentarse de la
siguiente manera:

13.1 Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), deben
contener:

a) Plano de Levantamiento de la edificacién existente, que grafique los
elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

b) Plano de la edificacién resultante.

c) Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los
elementos arquitecténicos con valor histérico monumental propios de la
edificacién, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que
seran objeto de restauracion, reconstruccién o conservacion, de ser el
caso.

13.2 Los planos de estructura deben diferenciar los elementos
estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

13.3 Planos de instalaciones deben:

a) Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las
que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.

b) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién
de cargas de electricidad y de dotacién de agua potable.

13.4 Para los proyectos de predios sujetos al Régimen de Unidades
Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera
ademas presentarse lo siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacién correspondientes

14

Cuando se solicite la licencia de algin tipo de Demolicion no
contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
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DERECHO DE - INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto[EvalUacionf RESOLVER oo o e i | COMPETENT o
. S, s .| Previa (en dias E PARA Reconsideraci -
NUmero y Denominacion Cédigo/ | % UIT ensS/. mati habiles) TO RESOLVER @ Apelacion
Ubicacion co | SAP|SAN

comunes establecidos, se presenta lo siguiente:
14.1: Plano de localizacién y ubicacion, segin formato.

14.2: Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente,
en el que se delinea las zonas de la fabrica o edifi cacién a demoler, asi
como del perfi | y alturas de los predios colindantes a las zonas de la
fabrica o edifi cacién a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de propiedad.

14.3: Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.

14.4: Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento
de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la
Construccion” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y demas
normas de la materia.

Adicionalmente en caso de uso de explosivos:

14.5: Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia
Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y
Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas
Armadas, Centro Nacional de Estimacion, Prevenciéon y Reduccién del
Riesgo de Desastres - CENEPRED), segln corresponda.

14.6: Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u
ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las
fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

B |VERIFICACION TECNICA
15 |Para iniciar la ejecucion de la obra autorizada con la Licencia, a| Anx.XI
excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02) dias
habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUE.
debidamente suscrito, consignando:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector
Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccién a la obra y los
dias en los que se realizan.

c) El monto, nimero del comprobante y fecha de pago que acredita el
pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a la
Verificacién Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra
tenga relacion laboral con la Municipalidad

16 Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional
respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga relacion
laboral con la Municipalidad.

17 |De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional
contrado por este como Supervisor de Obra; para que asuma las
funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo
acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o CIP.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE A
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION
Formulario/ Auto Ev:lua.clon

NUmero y Denominacion Codigo/ | % UIT en S/. mati [evie
Ubicacion co |sap|sanN

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

Reconsideraci

A Apelacion
on

18

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la|
obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario
de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.

Notas:

El Formulario Unico de Edificaciones - FUE y sus anexos,lo suscriben el
administrado y los profesionales responsables del proyecto y de haber
optado por los Revisores Urbanos, tiene caracter de declaracion jurada
respecto a la informacién y documentos que se presentan. Este
formulario tiene mérito de inscripcion registral

La documentaciéon técnica debe ser entregada en tres (03) juegos
originales. Esta documentacion, a excepcion del Estudio de Mecanica de
Suelos, debe ser presentada también en archivo digital.

Para el caso de evaluacion previa por la Comisiéon Técnica: El
administrado puede presentar en el expediente solo un juego del
formulario Gnico y de la documentacion técnica requerida. En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro
de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

Para el caso de evaluacion previa por la Comisién Técnica: Con el
dictamen Conforme de la Comisién Técnica en las especialidades de
Arquitectura y de Estructuras, el administrado puede iniciar la obra,
solicitando la emision de la licencia, la cual es de naturaleza temporal.
obtenido el dictamen Conforme en las especialidades de Instalaciones
Sanitarias y Eléctricas, la licencia adquiere la condicion de licencia
definitiva.

El cargo de ingreso constituye una licencia temporal que permite, a partir
de ese momento, iniciar las obras preliminares y provisionales que se
establecen en el Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y
Licencias de Edificacion.

Para el caso de optar por Revisores Urbanos: El cargo del administrado
esta conformado por dos (02) juegos del Formulario Unico de Edificacién
- FUE y dos (02) juegos de la documentacion técnica, el cual se entrega
en el mismo acto de presentacién, y constituye la Licencia de
Edificacion. El nimero de resolucién se consigna en forma inmediata en
todos los originales de los formularios Unicos presentados.

El cargo de ingreso constituye la respectiva licencia, previo pago del
derecho correspondiente. A partir de este momento puede iniciar las
obras.

El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin
comunicacion a la Municipalidad, esta sujeto a sancién.




MUNICIPALIDAQ PROVINCIAL DE SAN MIGUEL - CAJAMARCA

TUPA - 2018

Pégina 33 de Desarrollo Urbano y Rural

DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto E":'“a_c"’" RESO;‘,VER PROCEDIMIEN cog'sf;im E——
Nuamero y Denominacién Cédigo/ | % UIT ensS/. méti evia (e'n. 1as TO . Apelacion
Ubicacién co |sap[san]| MéPTeS) RESOLVER on
9) Enlos casos, que no se pueda realizar la verificaciénde la copia literal a|
través del portal web de la SUNARP, se procedera de acuerdo con lo
previsto en la Unica Disposicion Complementaria de la Ley N° 29566.
h) La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) se entrega obligatoriamente a|
la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra,
teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio.
() se podra adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consultal
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.
() En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
5.06 MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE
EDIFICACION
5.06.01. MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD| 1 [Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) por el| F.1000 % S/. X q’uince, (_15) Tramite . Subgerencia | Subgerente | Alcalde
B (antes de emitida la Licencia de Edificacion) declarante con carécter de declaracién jurada. dias habiles | documentario deUDssa""”o deUDssa""”o
rbano y rbano y
2 |Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la modificacion Rural Rural
Base Legal propuesta y a la modalidad de aprobacién que corresponda
* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017), 3 [Indicacién en el escrito del dia de pago y el nimero de la constancia de 2.292 | 95.10
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de pago por derecho de tramitacion.
Edificacion, Art 68°.
5.06.02. MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS| 1 [Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(0) por ell F.1000 % S/. X VeimiCiPCO . Tfé‘m"te | Subgerencia | Subgerente | Alcalde
MODALIDADES C y D - COMISION TECNICA (antes de emitida declarante con caracter de declaracion jurada. (i?)l)?las locumentario deUDssarrollo deUDssarrollo
. . e .. ablles rbano y rbano y
la Licencia de Edificacion). 2 |Documentacion técnica exigida para las modalidades C y D que sean Rural Rural
materia de la modificacién propuesta.
Base Legal 3 [Planos del Proyecto modificado
* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017), 4 |Copia del voucher por pago de la Comisién Técnica de corresponder
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | 5 |Indicacion en el escrito del dia de pago y el nimero de la constancia de 2292 | 95.10
Edificacion, Art 68°. pago por derecho de tramitacion.
5.06.03. MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD A| 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito Anx.XI % S/. X | Tramite . Subgerencia
e . . locumentario
(modificaciones sustanciales) 2 |Documentacién técnica necesaria exigida para la Modalidad "A" y de deu[:s:::?llo
Base Legal acuerdo a la modificacién propuesta. Rural
* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017), 3 [Indicacién en el escrito del dia de pago y el nimero de la constancia de 2.292 | 95.10
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de pago por derecho de tramitacion.
Edificacion, Art 68°.
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DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto E":'“a_c"’" RE:?;‘I,ZSER PROCEDIMIEN cog'sf;im E——
NUmero y Denominacion Codigo/ | % UIT en S/. mati [evie ( P TO A Apelacion
Ubicacién co |sap[san]| MéPTeS) RESOLVER on
5.06.04. MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD B| 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito Anx.XI % S/. X qUince' (3_l5) Tramite | Subgerencia [ Subgerente | Alcalde
(modificaciones sustanciales) 2 |Documentacién técnica necesaria exigida para la Modalidad "B" y de dias habiles | documentario dej::;:gzno dej::;:gzno
acuerdo a la modificacién propuesta. Rural Rural
Base Legal 3 |Factibilidades de Servicios de corresponder
* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017), 4 [Indicacion en el escrito del dia de pago y el nimero de la constancia de 2.292 | 95.10
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de pago por derecho de tramitacion.
Edificacion, Art 68°.
5.06.05. MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD Cy| 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito. Anx.XI % S/ X veinticinco . Tramite | Subgerencia | Subgerente | Alcalde
D - COMISION TECNICA (modificaciones sustanciales) 2 |Copia del voucher de pago por derecho de revisién de proyecto de laj (28) dias | documentaric.{de Desarrollo | de Desarrollo
L P hébiles Urbano y Urbano y
Comision Técnica. Rural Rural
Base Legal 3 |Documentos exigidos para las modalidades C y D que sean materia de
* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017), la modificacién propuesta.
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | 4 |Planos del proyecto modificado.
Edificacion, Art 68°. 5 |Factibilidad de Servicios de corresponder.
6 |Indicacion en el escrito del dia de pago y el nimero de la constancia de 2.292 | 95.10
pago por derecho de tramitacion.
5.06.06. MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD C -| 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito. Anx.XI % SI. X cinco (5) . Tramite | Subgerencia | Subgerente | Alcalde
REVISORES URBANOS (modificaciones sustanciales) 2 |Documentos exigidos para la Modalidad C, que sean materia de la dias habiles | documentario deUDssarm”O deUDssarm”O
rbano rbano
modificaciénm propuesta. Rural g Rural g
Base Legal 3 |Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.
* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017), 4 |Planos de la modificacién propuesta, aprobados por el o los Revisores
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Urbanos que corresponda.
Edificacion, Art 68°. 5 [Indicacion en el escrito del dia de pago y el nimero de la constancia de 2292 | 95.10
pago por derecho de tramitacion.
Nota:
a e ) e
) Son modificaciones NO sustanciales, aquellas modificaciones de un
proyecto que cumplan con los pardmetros urbanisticos y edificatorios,
normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la|
aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones minimas de
disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de
seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de
la Norma Técnica G.010, ; y que se encuentren debidamente acreditadas
en el cuaderno de obra por el Responsable de Obra.
Después de su ejecucién y a solicitud del administrado, se puede
aprobar y regularizar modificaciones no sustanciales en el tramite de
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificaciéon con variaciones,
previsto en el articulo 74 del Reglamento, siendo verificadas por la|
Municipalidad o la Comisién Técnica,segun corresponda
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DERECHO DE - INSTANCIAS DE RESOLUCION
CALIFICACION

TRAMITACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS

REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto|EVauacion| RESOLVER 1.0 e py gy | COMPETENT

NUmero y Denominacion Cédigo/ | % UIT ensS/. méti Brevia (Enelts TO SRR Recon’smeram Apelacion
Ubicacion co |SAP|SAN

hébiles) RESOLVER on

En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la|
modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los documentos
requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Lo sefialado no es de aplicacién para los
proyectos aprobados en la modalidad A.

Ko

El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas Y|
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.

d) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados vy
firmados por el profesional responsable de los mismos y por los
Revisores Urbanos de ser el caso; y firmados por el propietario o
solicitante

5.07 PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION (para todas las 1 |anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion. debidamente % Sl. X cinco (5) Tramite | Subgerencia | Subgerente | Alcalde
Modalidades: A, B, Cy D . . K - . dias habiles | documentario | de Desarrollo | de Desarrollo
odalidades: A, B, Cy D) suscrito y por triplicado, consignando en el rubro 5, “Anotaciones Urbanoy Urbanoy

Adicionales para Uso Multiple” los datos del pago efectuado por Rural Rural

Base Legal derecho de tramite: nimero de recibo, fecha de pago y monto 2405 | 99.80
* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017), 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar:

Edificacion, Art 70°. a) Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

3 |Copia de los planos de Ubicacién y Localizacién y de la especialidad de
Arquitectura de la Licencia respectiva por triplicado

Nota:
Se puede solicitar ante la Municipalidad la Predeclaratoria de kditica-

cion en cualquiera de las modalidades de aprobacién contempladas en
la Ley; o extenderla mediante escritura publica si asi conviniese a su
derecho.

En estos casos el propietario puede solicitar al Registro de Predios la
anotacion preventiva de la predeclaratoria de edificacion, la misma que
tiene vigencia por un (01) afio.

z

El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas Y|
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen

C) Este acto autoriza la inscripcién registral de la Predeclaratoria de
Edificacion, para lo cual se entrega al administrado dos (02) juegos
suscritos de los formularios y de la documentacién correspondiente.




MUNICIPALIDAQ PROVINCIAL DE SAN MIGUEL - CAJAMARCA

TUPA - 2018

Pégina 36 de Desarrollo Urbano y Rural

DERECHO DE - INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto[EvalUacionf RESOLVER oo o e i | COMPETENT o
. S, s .| Previa (en dias E PARA Reconsideraci -
Numero y Denominacién Cédigo/ | % UIT ensS/. mati hébil TO RESOLVER @ Apelacion
Ubicacion co | SAP|SAN Tl
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE
EDIFICACION
5.08.1. CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE| 1 |Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcion y numero del % S/. X diez (10) g Tramite ) Subgerencia | Subgerente Alcalde
S . . . . . It Abi locumentario
EDIFICACION ANTICIPADAS. expediente asignado, consignando fecha, numero de recibo y monto dias habiles deu'::s:r'““;";”o deu'::s:r'f“;“;”o
- A nivel de casco no habitable, para edificaciones de vivienda, cancelado por derecho de tramite. 4.966 | 206.10 Rural Rural
oficina y comercio, solo en las modalidades B, C'y D, de acuerdo[ 5 [gn caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a

a lo dispuesto en el articulo 28 - A de la Ley, debiendo las
edificaciones, tanto los bienes y servicios comunes como las
areas de propiedad exclusiva, encontrarse delimitadas con
elementos estructurales, muros, pisos y paramentos segun el
proyecto aprobado.

Base Legal

* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017),
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, Art 71°.

quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar:

a) Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion

vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

Declaracién Jurada firmada por el profesional responsable de obra o el
profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado
como el profesional Constatador de Obra, manifestando que la
edificacion a nivel de casco No Habitable se ha realizado conforme a los
planos aprobados de la Licencia

Declaracion jurada de habilidad del
constatador de la obra.

profesional responsable o

Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel
de casco no habitable con registro fotografi co; y, de las obras
pendientes de ejecucioén, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente
suscrita por el administrado y profesional responsable.

ADICIONALES (En el caso de plantear modificaciones no sustanciales a
la obra hasta antes de la presentacion de la solicitud de Conformidad de
Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas:

Planos de replanteo: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas,
cortes y elevaciones), asi como los planos de las especialidades que se
vean involucradas en la modificacién y que no se hayan ejecutado, con
las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado,
debidamente suscritos y que se encuentren acreditadas en el cuaderno
de obra por el Responsable de Obra. Estos planos son verificados por la
Municipalidad o Comisién Técnica.

Topr VISTOn,
correspondiente a la especialidad de Arquitectura y otras establecidas en
el requisito 6), de haberse efectuado modificaciones no sustanciales al
provecto

Nota:
Todos los requisitos tienen la condicion de declaracion jurada de las

personas que los suscriben; por tanto, el funcionario municipal que los
recibe solo se limita a verificar, en el acto de presentacién, que los
documentos coincidan con lo solicitado

En el Formulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion
Anticipadas, se declaran las obras por ejecutar.
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DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto[EvalUacionf RESOLVER oo o e i | COMPETENT o
. S, s .| Previa (en dias E PARA Reconsideraci -
Numero y Denominacién Cédigo/ | % UIT ensS/. mati hébil TO RESOLVER @ Apelacion
Ubicacion co | SAP|SAN Tl
5.08.2. CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE| 1 [La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, % SI. X inmediato 4 Trami“e | Subgerencia | Subgerente | Alcalde
A . . e . . i locumentario
EDIFICACION SIN VARIACIONES debidamente suscrito y por triplicado, consignando fecha, nimero de (M(’d:)“dad dej::;:go”o dej::;:go”o
recibo y monto cancelado por derecho de tramite. 2.978 | 123.60 v v
Concluidas las obras de edificacion sin ninguna variacién ’ R N N [ I Rural Rural
) ningul 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quince (15)
respecto de los planos correspondientes a la licencia otorgada y . L L ) dias
: - P g quien inicio el procedimiento de edificacion, deberéa presentar:
para cualquiera de las modalidades de aprobacion establecidas. calendario
a) Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar (Modalidad.
b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada B.C.D)
Base Legal del representante legal sefialando que cuenta con representacion
* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017), vigente, cor_\sign_ando d_atos de la Partida Registral y el asiento en el
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de que conste inscrita la misma.
Edificacion, Art 73°. 3 |Copia de los Planos de Ubicaciéon y de Arquitectura aprobados,

correspondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado.

4 |Declaracién jurada firmada por el profesional responsable de obra o el
profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado
como profesional constatador de obra, manifestando que ésta se ha
realizado conforme a los planos aprobados de la licencia de edificacion.

5 |Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el
administrado no cuente con este documento, puede presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Solo para edificaciones de vivienda multifamiliar

(que no se hayan acogido al procedimiento de Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacién anticipada se puede extender la Conformidad
de Obra a nivel de casco habitable), debiendo cumplir con:

En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras; obras
exteriores, fachadas exteriores e interiores, paramentos laterales, muros,
pisos, escaleras y techos concluidos; instalaciones sanitarias, eléctricas
y de ser el caso instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua
contra incendio y agua potable, sistema de bombeo de desagie y
ascensores u otras instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y
escaleras comunes no deben presentar impedimento de circulacion.

7 |En las areas de propiedad exclusiva: Contar con muros revocados;
falsos pisos y/o contrapisos terminados; puertas y ventanas exteriores
con vidrios o cristales colocados; asi como, un bafio terminado con
aparatos sanitarios, puerta y ventanas.

Nota:

&

Para la Modalidad A: El cargo del administrado, el cual se entrega en el
mismo acto de presentacion, constituye la Conformidad de Obra vy
autoriza a la inscripcién registral de la Declaratoria de Edificacion.

b) Para las modalidades B,C,D: De no haber pronunciamiento en el plazo
de 15 dias, se aplica el silencio administrativo positivo, procediendo a
otorgar la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion
correspondiente.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUmero y Denominacion

Formulario/
Codigo/
Ubicacién

% UIT

ens/.

Auto
mati
co

Evaluacion
Previa

SAP

SAN

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

Reconsideraci
on

Apelacién

5.08.3. CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE
EDIFICACION CON VARIACIONES

-Solo en los casos que las modificaciones efectuadas se
consideren no sustanciales, segin lo previsto en el numeral
68.2.1 del articulo 68 del Reglamento y, siempre que éstas
cumplan con las normas vigentes a la fecha de la obtencién de la
licencia, o a la fecha de la presentacién de la solicitud de la
Conformidad de Obra y la Declaratoria de Edificacién con
variaciones, segun le sea méas favorable. Este procedimiento no
es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion.

Base Legal

* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017),
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, Art 74°.

Requisitos comunes para todas las modalidades:

La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion,
debidamente suscrito y por triplicado, consignando fecha, nimero de
recibo y monto cancelado por derecho de tramite.

En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a
quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar:

a) Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar
b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion

vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

La declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o
constatador de obra.

El documento que registra la fecha de ejecucion de la obra. En caso no
se cuente con este documento, el administrado puede presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Adicionalmente, (para el caso de modalidades Ay B):

Cos planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de
arquitectura  (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que
correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el
administrado y el profesional responsable o el profesional en arquitectura
o ingenieria designado por el administrado como profesional constatador
de obra.

La copia de la seccion del Cuaderno de Obra en la que el Responsable
de Obra acredite las modificaciones efectuadas.

a)

Nota:
Para la Modalidad A: El cargo del administrado, el cual se entrega en el

mismo acto de presentacién, constituye la Conformidad de Obra y
autoriza a la inscripcion registral de la Declaratoria de Edificacion.

Adicionalmente (para el caso de modalidades C y D):

Los planos de replanteo por triplicado: Planos de ubicacién y de
arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) y planos de seguridad,
cuando las variaciones realizadas involucren la modifi cacién del
proyecto de seguridad aprobado, debidamente suscritos por el
administrado y el profesional responsable o el profesional en arquitectura
o ingenieria designado por el administrado como profesional constatador
de obra.

Las copias de los comprobantes de pago por derecho de revision,
correspondientes a la especialidad de Arquitectura y, de ser el caso, al
Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccién del Riesgo de
Desastres - CENEPRED.

%

5.677

%

5.677

S/.

235.60

S/.

235.60

inmediato
(Modalidad
A)

quince (15)
dias
calendario
(Modalidad
B)

quince (15)
dias
calendarios

Tramite
documentario

Tramite
documentario

Subgerencia
de Desarrollo
Urbano y
Rural

Subgerencia
de Desarrollo
Urbano y
Rural

Subgerente
de Desarrollo
Urbano y
Rural

Subgerente
de Desarrollo
Urbano y
Rural

Alcalde

Alcalde
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUmero y Denominacion

Formulario/
Codigo/
Ubicacién

% UIT

ens/.

Auto
mati
co

Evaluacion
Previa

SAP

SAN

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

Reconsideraci
on

Apelacién

DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA

-Terminadas las obras pendientes de ejecucion, las mismas que
deben guardar concordancia con los planos y demas
documentacion técnica presentada y aprobada en el tramite de
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas

Base Legal

* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017),
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, Art 72°.

Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcion y el nimero del
expediente asignado, consignando fecha, nimero de recibo y monto
cancelado por derecho de tramite.

Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el
asiento donde se encuentra inscrita la declaratoria de edificacion
resultado de la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion
Anticipada.

En el caso que el titular del derecho a edifi car sea una persona distinta|
a quien inici6 el procedimiento de edifi cacién, debe presentar
documentacién que acredite que cuenta con derecho a edifi car, segin
corresponda.

En caso de que quien solicite la declaracién municipal de edifi cacion
terminada no sea el propietario del predio o titular del derecho a edifi
car, debera acreditarse la representacion del titular.

En los casos de persona juridica, declaracion jurada del representante
legal; sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la
misma.

Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de la obra,
manifestando que las obras pendientes de ejecucién se han realizado
conforme a los planos aprobados con la licencia de edificacion o de
replanteo aprobados en el procedimiento de Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion Anticipadas.

%

2.884

S/.

119.70

X

diez (10)
dias habiles

Tramite
documentario

Subgerencia
de Desarrollo
Urbano y
Rural

Subgerente
de Desarrollo
Urbano y
Rural

Alcalde

5.10

ANTEPROYECTO EN CONSULTA (con una vigencia de 36
meses)

(para las modalidades B,C, y D)

Base Legal

* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017),
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, Art 69°.

Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por el
profesional proyectista, sefialando el nimero de recibo y la fecha de
pago del tramite de Anteproyecto en Consulta ante la municipalidad; asi
como, la copia del recibo del pago efectuado ante los colegios
profesionales, segun corresponda.

Plano de Ubicacién y Localizacion.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100.

Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en las modalidades de
aprobacién C y D, cuando se requiera la intervencion del delegado Ad
hoc del Centro Nacional de Estimacién, Prevencién y Reduccion del
Riesgo de Desastres - CENEPRED

Declaracion jurada de habilidad del profesional que interviene en el
proyecto

Memoria Descriptiva.

a)

Nota:

Todos los planos y documentos técnicos deben entregarse por duplicado
y estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.

%

2.824

S/.

117.20

tres (3) dias
habiles
(Modalidad
B)
ocho (8)
dias habiles
(Modalidad
C,yD)

Tramite
documentario

Subgerencia
de Desarrollo
Urbano y
Rural

Subgerente
de Desarrollo
Urbano y
Rural

Alcalde
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Municipalidades.

Base Legal

Edificacion, Art 78°,79°.

REUIEICS TraviTacion | CALIFICACION |0 s paca INIGIo DEL | AUTORIDAD e ecURs0s
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto | Ealuacion| RESOLVER oo o | COMPETENT : )
NUmero y Denominacion Cédigo/ | % UIT ensS/. méti Brevia a?bit; TO R:SF;‘I\_?/‘I\ER Recor:ﬁs;deram Apelacion
Ubicacion co | SAP|SAN
LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE REGULARIZACION | 1 |Formulario Unico de Edificacion - FUE, por triplicado y debidamente % S/. X q,Uince' (_15) Trami‘ev Subgerencia | Subgerente | Alcalde
suscritos, consignando fecha, nimero de recibo y monto cancelado por dias habiles | documentario | de Desarrollo | de Desarrollo
P Urbano y Urbano y
o o ) derecho de tramite. Rural Rural
-Las habilitaciones urbanas y las edificaciones que hayan sido — - -
. - X . 2 |Cuando no sea el propietario del predio, documento que acredite que
ejecutadas sin licencia o que no tengan conformidad de obra -
después del 20 de julio de 1999 hasta la publicacién de la Ley N° cuenta con derecho a edificar.
29090, Ley de regulacion de las habilitaciones urbanas y de| 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
edificaciones, pueden ser regularizadas hasta el 26 de setiembre representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
de 2017, de acuerdo a lo estipulado en la primera disposicion consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
complementaria transitoria del Decreto Legislativo N° 1225 y inscrita la misma
conforme al procedimiento establecido en el Reglamento de — — - -
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion. 4 |Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador,
compuesta por:
Todas aquellas edificaciones que no cumplen con las normas a) Plano de Ubicacién y Localizacion segtn formato
urbanisticas y de proteccién del patrimonio histérico, o que no se b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y elevaciones)
hayan regularizado al vencimiento del plazo establecido en el c) Memoria descriptiva
primer parrafo, seran materia de demolicion, de conformidad con| 5 [Documento que acredite la fecha de ejecucion de la obra.
lo previsto en el articulo 93 de la Ley N° 27972, Ley Organica de[ "5 [carta de seguridad de Obra, debidamente sellada y fi rmada por un
ingeniero civil colegiado.
7 |Declaracién jurada del profesional constatador, sefialando estar habil
para el ejercicio de la profesion.
* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017), 8 [para regularizacién de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones,
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edifi
cacién, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad; en su defecto, copia del Certifi cado de Conformidad o
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la|
construccion existente que no es materia de regularizacion
9 |En caso de demoliciones totales o parciales de edifi caciones cuya
fabrica se encuentre inscrita en el Registro de Predios, se acredita que
sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su defecto,
presentar la autorizacion del titular de la carga o gravamen
10 Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin licencia. El
valor de la multa serd equivalente al 10% del valor de la obra a
regularizar tomando como base el costo a la fecha de construccion
actualizado por el indice de precios al consumidor
Nota:
a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas |
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.
b) 1000S 10S planos y doCUMENIOS TECNICOS AEDEeN estar Selaaos y nrmaados

por el profesional responsable o constatador de los mismos y firmados
nor el nranietario o solicitante
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DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
e TramiTacion | CAHFICACION fp) 176 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
- ) Evaluacion| RESOLVER COMPETENT
ormulario/ Auto Previ - PROCEDIMIEN E PARA Reconsideraci
NUmero y Denominacion Codigo/ | % UIT en S/. mati [evie ( P TO A Apelacion
Ubicacién co |sap[san]| MéPTeS) RESOLVER on
5.12 REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION O DE 1 [Anexo H del FUE 6 deL FUHU segin corresponda, debidamente suscrito % S/. X ,dieZ {19) . Tramite | Subgerencia | Subgerente | Alcalde
HABILITACION URBANA por el administrado, consignando la informacién sélo en las secciones dias habiles | documentario deut:szg(r)n;llo deut:szg(r)n;llo
del Formulario Unico de Habilitacion Urbana - FUHU o el Formulario Rural Rural
Base Legal Unico de Edificacién — FUE que correspondan
* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017), 2 [Indicacion en el escrito del dia de pago y el nimero de la constancia de 2.781 | 115.40
Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de pago por derecho de tramitacion.
Edificacion, Art 4°.
5.13 PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION O DE 1 [solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) por el F.1000 |Gratuito X tres (3) dfas . Tramite | Subgerencia | Subgerente | Alcalde
HABILITACION URBANA declarante con caracter de declaracién jurada, indicando el nimero de habiles ocumentario deUL:szz(rJrz;llo deUL:szz(rJrz;llo
(por doce (12) meses calendarios y por Unica vez) resolucion de la licencia y/o del expediente Rural Rural
Base Legal
* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017), Nota:
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | a) La prorroga debera solicitarse dentro de los 30 dias calendarios
Edificacion, numeral 3.2., del Art 3°. anteriores al vencimiento de la licencia materia de prorroga.

NOTAS PARA EL CIUDADANO.-

- Pago en efectivo en caja de la entidad
a)
b)

AahAnadn

c)

- Equivalencia (1) Una Unidad Impositiva Tributaria (U.1.T). = S/. 4,150.00
- Las solicitudes deben cumplir con los requisitos de presentacion establecidos en el articulo 122° del Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley N° 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.Mar.2017)

- En casos de incumplimiento de requisitos establecidos en el TUPA, debidamente observada y emplazada por la municipalidad al solicitante; este debe realizar la subsanacién en un plazo méaximo de dos (2) dias habiles; transcurrido el plazo sin
que ocurra la subsanacion, la entidad considera como no presentada la solicitud o formulario y la devuelve con sus recaudos cuando el interesado se apersone a reclamarles, reembolsandole el monto de los derechos de tramitaciéon que hubiese

Disposicién Complementaria de la Ley N° 29566, en los procedimientos de aprobacién automatica; y, en los procedimientos de evaluacion previa.

"Ley N° 29566 Disposicién Complemetaria UNICA: Intercambio gratuito de informacién.- Las entidades de la administracién publica que de cualquier manera intervienen o participan en los tramites de constitucién de empresas, otorgamiento de
licencias de funcionamiento, licencias de habilitaciéon urbana y de edificacion, y transferencia de propiedad, se encuentran obligadas a proporcionar e intercambiar entre ellas informacién que obra en su poder a solo requerimiento de la entidad
solicitante y en forma gratuita, mediante el acceso inmediato al respectivo portal web o dentro de las 24 horas de recibida la solicitud, quedando prohibido el cobro de suma alguna por dicho concepto".

d) - para el caso de los abonos a ser efectuados a los colegios de ingenieros o arquitectos segln corresponda, por concepto del pago de la verificacién técnica por cada visita de inspeccién; sélo hasta que se apruebe el costo maximo a ser
determinado mediante Resolucién Ministerial por el MVCS enmarcado en el penultimo parrafo del articulo 10° de la Ley; estos se cobraran segun lo establecido actualmente..

€) - para el caso del pago por Revisién de Proyectos en las modalidades C y D; estos se abonaran en las cuentas de los Colegios Profesionales de Ingenieros y de Arquitectos, de acuerdo a las tarifas establecidas en coordinacién con los precitados
Colegios Profesionales; hasta la estandarizacién del procedimiento y costos a ser establecida por la PCM , segun facultad y formas establecidas en el articulo 40° y numeral 51.7 del articulo 51° del TUO de la Ley 27444,
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DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto[EvalUacionf RESOLVER oo o e i | COMPETENT o
. S, s .| Previa (en dias E PARA Reconsideraci -
Numero y Denominacién Cédigo/ | % UIT ensS/. mati hébil TO RESOLVER @ Apelacion
Ubicacion co | SAP|SAN Tl
LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD A A VERIFICACION ADMINISTRATIVA % Sl. X Automatico Tramite | Subgerencia
» - X . — documentario | de Desarrollo
(Aprobacién automatica con firma de profesionales) Requisitos comunes Urbano y
1 |Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos Anx.ll Rural
Base Legal por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica|
* Ley N° 29566 (28.JUL.2010) , Ley que modifica diversas el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la a) Pago por derecho de Verificacién Administrativa:
disposiciones con el objeto de mejorar el clima de inversién y municipalidad; asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los 11.077| 459.70
facilitar el cumplimiento de obligaciones tributarias, Art. 4°,6°. colegios profesionales, segun la modalidad que corresponda.
* Decreto Legislativo N° 1256 (08.DIC.2016), Ley de prevencion | 2 |Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el - Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion Administrativa, se cancelan al
y eliminacion de barreras burocréticas, Art.35.1° num. a.2 asiento donde se encuentra inscrito el inmueble inicio del tramite. El monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del
o i — — - Formulario Unico
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda (25.ENE.2017), 3 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
Reglamento de verificacion administrativa y técnica; presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a b) Pago por derecho de Verificacién Técnica:
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda (28.FEB.2017), Texto habilitar y de ser el caso a edificar. - El costo que .irroga Ig'Verificacién Técnica es determinado, en _ca}da caso, segl’m.,el ndmero
Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090 ; Arts. 10°, 16°,31. 2 — — - de visitas de inspeccion programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccion y de la
. ) o En caso tel etldnrlnlslt.rado~s¢|ea ;Jna personaiundlca, declara;:loh’jura.da (:el categoria del Inspector Municipal de Obra, considerando el monto maximo que puede
Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017), represen adn ed etga ,dselnapantz q;e qutenla coln rgpr;asen a(ilon vigen f’ cobrarse por cada visita de inspeccién establecido por el Ministerio de Vivienda, Construccién
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de consignando datos de la Fartida Registral y €l asiento en el que conste y Saneamiento, en cumplimiento de lo dispuesto en el pendiltimo parrafo del articulo 10° de la
Edificacion, num. 17.1 del Art. 17°, Arts 20°, 22°. inscrita la misma. Ley
5 |Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la - Cuando el Supervisor de Obra privado asume las funciones del Inspector Municipal de
documentacion técnica. Obra, el costo de la Verificacion Técnica estd comprendido en los honorarios que haya
6 [Certificado de Zonificacién y Vias. pactado con el administrado.
7 |Certificados de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de
energia eléctrica
Pueden acogerse a esta modalidad: 8 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
a) Las habilitaciones urbanas de terrenos en los que se 9 |Documentacion Técnica 3 juegos originales mas archivo digital:
desarrollen proyectos de inversién publica, de asociacién publico i) Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.
- privada o de concesién privada que se realicen para la ii) Plano perimétrico y topogréfico.
sre;tfauorl det semf:;)(l{s publicos esenciales o para la ejecucion iii) Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones
€ Infraestructura publica. de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
— . necesario para comprender la integracion con el entorno; plano de
b) Las habilitaciones urbanas correspondientes a Programas X p - p - 9 X p
. L pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.
promovidos por el Sector VIVIENDA, para la reubicacion de
beneficiarios de atencién extraordinaria del Bono Familiar iv) Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de
la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional ser el caso.
BFH). : o
( ) v) Memoria descriptiva.
10 |Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda
No estén consideradas en esta modalidad: 11 |Certificacion Ambiental de acuerdo a las norrmas de la materia.
a) Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que| 12 |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos
constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion en que el perimetro del area a habilitar se superponga
declaradas por el Ministerio de Cultura con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacién.
13 |Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion.

B

VERIFICACION TECNICA
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUmero y Denominacion

Formulario/
Codigo/
Ubicacién

% UIT ens/.

Auto
mati
co

Evaluacion
Previa

SAP | SAN

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

Reconsideraci

A Apelacion
on

14

Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, a
excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02) dias
habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUHU.
debidamente suscrito, consignando:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector
Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccién a la obra y los
dias en los que se realizan.

c) El monto, nimero del comprobante y fecha de pago que acredita el
pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a la
Verificacién Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra
tenga relacion laboral con la Municipalidad

15

Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional
respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga relacion
laboral con la Municipalidad.

16

De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional
contrado por este como Supervisor de Obra; para que asuma las
funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo
acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o CIP.

Notas:

El FUHU lo suscriben el administrado y los profesionales responsables
del proyecto vy, tiene caracter de declaracion jurada respecto a la
informacion y documentos que se presentan.

Documentacion Técnica: Debe ser presentada en tres (3) juegos
originales debidamente firmados por el administrado y los profesionales
del disefio.

Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema
Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el
Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.

El cargo del administrado, estad conformado por dos (02) juegos del
Formulario Unico de Habilitacién Urbana - FUHU y dos (02) juegos de la
documentacion técnica, el cual se entrega en el mismo acto de
presentacion, y constituye la Licencia de Habilitacién Urbana.

Los proyectos de Modalidad A, se encuentran exonerados de realizar
aportes reglamentarios, segln el numeral 1) del articulo 3° de la Ley N°
29090.

En los casos, que no se pueda realizar la verificaciénde la copia literal a|
través del portal web de la SUNARP, se procedera de acuerdo con lo
previsto en la Unica Disposicién Complementaria de la Ley N° 29566.

Anx.XI
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Base Legal

DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto[EvalUacionf RESOLVER oo o e i | COMPETENT B
. S, s .| Previa (en dias E PARA Reconsideraci -
NUmero y Denominacion Codigo/ | % UIT en S/. mati P TO A Apelacion
Ubicacién co |sap[san]| MéPTeS) RESOLVER on
LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B A VERIFICACION ADMINISTRATIVA % S/ X Automatico Tramite | Subgerencia [ Subgerente | Alcalde
L. .. T - (Revisores | documentario | de Desarrollo |de Desarrollo
(Aprobacion de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad o Requisitos comunes Urbanos) Urbano y Urbano y
con evaluacion previa por los Revisores Urbanos). 1 |Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos Anx.ll - - Rural Rural
por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica| veinte (?O)
el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la ‘:’:Aajn?cais!ﬁz
* Ley N° 29566 (28.JUL.2010) , Ley que modifica diversas mumqpalldad; f’:15| como, Ia,copla del rgubo del pago efectuado ante los ad)
disposiciones con el objeto de mejorar el clima de inversién y colegios profesionales, segln la modalidad que corresponda.

facilitar el cumplimiento de obligaciones tributarias, Art. 4°,6°.

* Decreto Legislativo N° 1256 (08.DIC.2016), Ley de prevencién
y eliminacién de barreras burocraticas, Art.35.1° num. a.2

* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda (25.ENE.2017),
Reglamento de verificacién administrativa y técnica;

* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda (28.FEB.2017), Texto
Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090 ; Arts. 10°, 16°,31.

* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017),
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, num. 17.2 del Art. 17°, Arts 20°, 23°.

Pueden acogerse a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades prediales no mayores
de cinco (05) hectareas que constituyan islas rdsticas y que
conformen un lote Gnico como resultado de la habilitacién urbana,
siempre y cuando el lote no se encuentre afecto al Plan Vial
Provincial.

b) Las habilitaciones urbanas de predios que cuentan con un
Planeamiento Integral aprobado con anterioridad.

No estén consideradas en esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que
constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion
declaradas por el Ministerio de Cultura

Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble

3 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a
habilitar y de ser el caso a edificar.

4

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la|
documentacion técnica.

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificados de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de
energia eléctrica

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacién Técnica 3 juegos originales mas archivo digital:
i) Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

ii) Plano perimétrico y topogréfico.

iii) Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones
de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el entorno; plano de
pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada metro.

iv) Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de
ser el caso.

v) Memoria descriptiva.

10

Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda

11

Certificacion Ambiental de acuerdo a las norrmas de la materia.

12

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos
en que el perimetro del &rea a habilitar se superponga

con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacién.

13

Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion.

14

Informe técnico de los Revisores Urbanos, de ser el caso.

a) Pago por derecho de Verificacién Administrativa:
11.318| 469.70

- Pago de los derechos correspondientes a la Verificacion Administrativa, se cancelan al
inicio del tramite. El monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del
Formulario Unico

b) Pago por derecho de Verificacién Técnica:
- El costo que irroga la Verificaciéon Técnica es determinado, en cada caso, segln el nimero
de visitas de inspeccién programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccién y de la
categoria del Inspector Municipal de Obra, considerando el monto maximo que puede
cobrarse por cada visita de inspeccion establecido por el Ministerio de Vivienda, Construccion
y Saneamiento, en cumplimiento de lo dispuesto en el penultimo parrafo del articulo 10° de la
Ley.

- Cuando el Supervisor de Obra privado asume las funciones del Inspector Municipal de
Obra, el costo de la Verificacion Técnica estd comprendido en los honorarios que haya
pactado con el administrado.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
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CALIFICACION

NUmero y Denominacion

Formulario/
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% UIT ens/.
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Auto .
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mati

co | SAP|SAN
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habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
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E PARA
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Reconsideraci

A Apelacion
on

B

VERIFICACION TECNICA

15

Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, a
excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02) dias
habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUHU.
debidamente suscrito, consignando:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector
Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccién a la obra y los
dias en los que se realizan.

c) El monto, nimero del comprobante y fecha de pago que acredita el
pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a la
Verificacién Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra
tenga relacion laboral con la Municipalidad

16

Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional
respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga relacion
laboral con la Municipalidad.

17

De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional
contrado por este como Supervisor de Obra; para que asuma las
funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo
acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o CIP.

e

Notas:

El FUHU lo suscriben el administrado y los profesionales responsables
del proyecto vy, tiene caracter de declaracion jurada respecto a la
informacion y documentos que se presentan.

Documentacion Técnica: Debe ser presentada en tres (3) juegos
originales debidamente firmados por el administrado y los profesionales
del disefio; o de ser el caso contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello Conforme del Revisor Urbano.

Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema
Geodésico Oficial, segln lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el
Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.

El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin
comunicacion a la Municipalidad, esta sujeto a sancién.

En los casos, que no se pueda realizar la verificaciénde la copia literal a|
través del portal web de la SUNARP, se procedera de acuerdo con lo
previsto en la Unica Disposicién Complementaria de la Ley N° 29566.

Anx.XI
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DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto[EvalUacionf RESOLVER oo o e i | COMPETENT o
. S, s .| Previa (en dias E PARA Reconsideraci -
Numero y Denominacién Cédigo/ | % UIT ensS/. mati hébil TO RESOLVER @ Apelacion
Ubicacion co | SAP|SAN Tl
LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD C A VERIFICACION ADMINISTRATIVA % S/ X Automatico Tramite Subgerencia
> - . . — documentario | de Desarrollo
(Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por Revisores Requisitos comunes Urbano y
Urbanos) 1 |Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos Anx.ll Rural
por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica
Base Legal el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la a) Pago por derecho de Verificacién Administrativa:
* Ley N° 29566 (28.JUL.2010) , Ley que modifica diversas munlglpalldad; f’:15| como, Ia,copla del rgubo del pago efectuado ante los 20.501| 850.80
disposiciones con el objeto de mejorar el clima de inversién y colegios profesionales, segln la modalidad que corresponda.
facilitar el cumplimiento de ~ obligaciones tributarias, Art. 4°6°. | 2 Ipeclaracién Jurada, consignando el ntimero de la Partida Registral y el - Pago de los derechos correspondientes a la Verificacién Administrativa, se cancelan al
* Decreto Legislativo N° 1256 (08.DIC.2016), Ley de prevencion asiento donde se encuentra inscrito el inmueble inicio del tramite. EI monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del
y eliminacion de barreras burocraticas, Art.35.1° num. a.2 3 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe Formulario Unico
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda (25.ENE.2017), presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a| b) Pago por derecho de Verificacién Técnica:
Reglamento de verificacion administrativa y técnica; habilitar y de ser el caso a edificar. - El costo que irroga la Verificaciéon Técnica es determinado, en cada caso, segln el nimero
o . . . . de visitas de inspeccion programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccion y de la
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda (28.FEB.2017),Texto | 4 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del ia del | P & ora | de Ob % do el nsp Y d
Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090 ; Arts. 10°, 16°,31. representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente categoria del Inspector Municipal de Obra, considerando el monto maximo que puede
p " 4o d tg d \a Partid qR stral | ‘pt | g t’ cobrarse por cada visita de inspeccion establecido por el Ministerio de Vivienda, Construccion
* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017), consignando datos de la Fartida Registral y el asiento en el que conste y Saneamiento, en cumplimiento de lo dispuesto en el pentltimo parrafo del articulo 10° de la
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de inscrita la misma. Ley.
Edificacion, num. 17.3 del Art. 17¢, Arts 20°, 23°, 25°. 5 |Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben laj - Cuando el Supervisor de Obra privado asume las funciones del Inspector Municipal de
documentacion técnica. Obra, el costo de la Verificacion Técnica estd comprendido en los honorarios que haya
6 |Certificado de Zonificacion y Vias. pactado con el administrado.
7 |Certificados de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de
energia eléctrica
8 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
Pueden acogerse a esta modalidad: 9 |Documentacion Técnica 3 juegos originales mas archivo digital:
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por etapas i) Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.
con sujecién a un Planeamiento Integral. ii) Plano perimétrico y topogréfico.
b) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea que iii) Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones
soliciten venta garantizada de lotes de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
¢) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea de necesario para comprender |a integracion con el entorno; plano de
viviendas en las que el niimero, dimensiones de lotes a habilitar pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.
y tipo de viviendas a edificarse definan en el proyecto, siempre iv) Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas. ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de
ser el caso.
No estén consideradas en esta modalidad: v) Memoria descriptiva.
a) Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que| 10 |Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda
constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién| 11 [Certificacién Ambiental de acuerdo a las norrmas de la materia.
declaradas por el Ministerio de Cultura 12 |certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6gicos en aquellos casos
en que el perimetro del &rea a habilitar se superponga
con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacién.
13 |Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion.
14 |Estudio de Impacto Vial - EIV, en los casos que establezca el - RNE.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUmero y Denominacion

Formulario/
Codigo/
Ubicacién

% UIT ens/.

Auto
mati
co

Evaluacion
Previa

SAP | SAN

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

Reconsideraci

A Apelacion
on

15

Informe técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido segin lo
previsto en el Reglamento de los Revisores Urbanos.

VERIFICACION TECNICA

16

Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, a
excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02) dias
habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUHU.
debidamente suscrito, consignando:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector
Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccién a la obra y los
dias en los que se realizan.

c) El monto, nimero del comprobante y fecha de pago que acredita el
pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a la
Verificacién Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra
tenga relacion laboral con la Municipalidad

17

Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional
respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga relacion
laboral con la Municipalidad.

18

De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional
contrado por este como Supervisor de Obra; para que asuma las
funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo
acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o CIP.

e

Notas:

El FUHU lo suscriben el administrado y los profesionales responsables
del proyecto vy, tiene caracter de declaracion jurada respecto a la
informacion y documentos que se presentan.

Documentacion Técnica: Debe ser presentada en tres (3) juegos
originales debidamente firmados por el administrado y los profesionales
del disefio; y contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el
sello Conforme del Revisor Urbano.

Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema
Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el
Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.

El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin
comunicacion a la Municipalidad, esta sujeto a sancién.

En los casos, que no se pueda realizar la verificaciénde la copia literal a|
través del portal web de la SUNARP, se procedera de acuerdo con lo
previsto en la Unica Disposicién Complementaria de la Ley N° 29566.

Anx.XI
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DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto[EvalUacionf RESOLVER oo o e i | COMPETENT o
. S, s .| Previa (en dias E PARA Reconsideraci -
Numero y Denominacién Cédigo/ | % UIT ensS/. mati hébil TO RESOLVER @ Apelacion
Ubicacion co | SAP|SAN Tl
LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD C A VERIFICACION ADMINISTRATIVA % S/ X cuarenta y Tramite | Subgerencia [ Subgerente | Alcalde
L. L. L. . - ocho (48) | documentario | de Desarrollo | de Desarrollo
(Aprobacion Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por Requisitos comunes o
la Comisién Técni dias habiles Urbano y Urbano y
a Comision Técnica) 1 |Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos Anx.ll Rural Rural
por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica
Base Legal el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la a) Pago por derecho de Verificacién Administrativa:
* Ley N° 29566 (28.JUL.2010) , Ley que modifica diversas munlglpalldad; f’:15| como, Ia,copla del rgubo del pago efectuado ante los 20.658| 857.30
disposiciones con el objeto de mejorar el clima de inversién y colegios profesionales, segln la modalidad que corresponda.
facilitar el cumplimiento de ~ obligaciones tributarias, Art. 4°6°. | 2 Ipeclaracién Jurada, consignando el ntimero de la Partida Registral y el - Pago de los derechos correspondientes a la Verificacién Administrativa, se cancelan al
* Decreto Legislativo N° 1256 (08.DIC.2016), Ley de prevencion asiento donde se encuentra inscrito el inmueble inicio del tramite. EI monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del
y eliminacion de barreras burocraticas, Art.35.1° num. a.2 3 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe Formulario Unico
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda (25.ENE.2017), presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a| b) Pago por derecho de Verificacién Técnica:
Reglamento de verificacion administrativa y técnica; habilitar y de ser el caso a edificar. - El costo que irroga la Verificaciéon Técnica es determinado, en cada caso, segln el nimero
o . . . . de visitas de inspeccion programadas en el Cronograma de Visitas de Inspeccion y de la
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda (28.FEB.2017),Texto | 4 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del ia del | P & ore | de Ob % do el nsp Y d
Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090 ; Arts. 10°, 16°,31. representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente categoria del Inspector Municipal de Obra, considerando el monto maximo que puede
p " 4o d tg d \a Partid qR stral | ‘pt | g t’ cobrarse por cada visita de inspeccion establecido por el Ministerio de Vivienda, Construccion
* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017), consignando datos de la Fartida Registral y el asiento en el que conste y Saneamiento, en cumplimiento de lo dispuesto en el pentltimo parrafo del articulo 10° de la
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de inscrita la misma. Ley.
Edificacion, num. 17.3 del Art. 17°, Arts 20°, 23°, 24°. 5 |Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben laj - Cuando el Supervisor de Obra privado asume las funciones del Inspector Municipal de
documentacion técnica. Obra, el costo de la Verificacion Técnica estd comprendido en los honorarios que haya
6 |Certificado de Zonificacion y Vias. pactado con el administrado.
7 |Certificados de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de
energia eléctrica
8 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
Pueden acogerse a esta modalidad: 9 |Documentacion Técnica 3 juegos originales mas archivo digital:
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por etapas i) Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.
con sujecién a un Planeamiento Integral. ii) Plano perimétrico y topogréfico.
b) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea que iii) Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones
soliciten venta garantizada de lotes de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
¢) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea de necesario para comprender |a integracion con el entorno; plano de
viviendas en las que el niimero, dimensiones de lotes a habilitar pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.
y tipo de viviendas a edificarse definan en el proyecto, siempre iv) Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas. ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de
ser el caso.
No estén consideradas en esta modalidad: v) Memoria descriptiva.
a) Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que| 10 |Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda
constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién| 11 [Certificacién Ambiental de acuerdo a las norrmas de la materia.
declaradas por el Ministerio de Cultura 12 |certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6gicos en aquellos casos
en que el perimetro del &rea a habilitar se superponga
con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacién.
13 |Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion.
14 |Estudio de Impacto Vial - EIV, en los casos que establezca el - RNE.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUmero y Denominacion

Formulario/
Codigo/
Ubicacién

% UIT ens/.

Auto
mati
co

Evaluacion
Previa

SAP | SAN

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

Reconsideraci

A Apelacion
on

15 |Copia de los comprobantes de pago por revisién de proyecto.

B

VERIFICACION TECNICA

16

Para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia, a
excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02) dias
habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUHU.
debidamente suscrito, consignando:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector
Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccién a la obra y los
dias en los que se realizan.

c) El monto, nimero del comprobante y fecha de pago que acredita el
pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a la
Verificacién Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra
tenga relacion laboral con la Municipalidad

17

Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional
respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga relacion
laboral con la Municipalidad.

18

De ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional
contrado por este como Supervisor de Obra; para que asuma las
funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo
acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o CIP.

e

Z

Notas:

El FUHU lo suscriben el administrado y los profesionales responsables
del proyecto vy, tiene caracter de declaracion jurada respecto a la
informacion y documentos que se presentan.

Documentacion Técnica: Debe ser presentada en tres (3) juegos
originales debidamente firmados por el administrado y los profesionales
del disefio.

Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema
Geodésico Oficial, segln lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el
Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.

Emitido el dictamen Conforme, la Municipalidad en un plazo no mayor de
tres (03) dias habiles emite la Licencia de Habilitacion Urbana. Este
dictamen tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin
comunicacion a la Municipalidad, esta sujeto a sancién.

En los casos, que no se pueda realizar la verificaciénde la copia literal a|
través del portal web de la SUNARP, se procedera de acuerdo con lo
previsto en la Unica Disposicién Complementaria de la Ley N° 29566.

Anx.XI
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DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto[EvalUacionf RESOLVER oo o e i | COMPETENT o
. S, s .| Previa (en dias E PARA Reconsideraci -
Numero y Denominacién Cédigo/ | % UIT ensS/. mati hébil TO RESOLVER @ Apelacion
Ubicacion co | SAP|SAN Tl
LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD D A VERIFICACION ADMINISTRATIVA % S/ X Automatico Tramite | Subgerencia [ Subgerente | Alcalde
L. L. . . - (Revisores | documentario | de Desarrollo |de Desarrollo
(Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por Revisores Requisitos comunes
Urb. la Comisién Técni Urbanos) Urbano y Urbano y
rbanos o la Comision Técnica) 1 |Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos Anx.ll - - Rural Rural
por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica| cuarenta y
Base Legal el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la d?::zé(sﬁis
* Ley N° 29566 (28.JUL.2010) , Ley que modifica diversas munlglpalldad; f’:15| como, Ia,copla del rgubo del pago efectuado ante los (Comisién
disposiciones con el objeto de mejorar el clima de inversién y colegios profesionales, seglin la modalidad que corresponda. Técnica)
facilitar el cumplimiento de  obligaciones tributarias, Art. 4°,6°. 2 |Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el
* Decreto Legislativo N° 1256 (08.DIC.2016), Ley de prevencion asiento donde se encuentra inscrito el inmueble a) Pago por derecho de Verificacion Administrativa:
y eliminacién de barreras burocraticas, Art.35.1° num. a.2 3 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe 29.776]1,235.70
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda (25.ENE.2017), presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a
Reglamento de verificacién administrativa y técnica; habilitar y de ser el caso a edificar. - Pago de los derechos correspondientes a la Verificacién Administrativa, se cancelan al
* Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda (28.FEB.2017),Texto | 4 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del inicio del tramite. El monto cancelado es consignado en el rubro “Observaciones” del
Unico Ordenado (TUO ) de la Ley N° 29090 ; Arts. 10°, 16°,31. representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente, Formulario Unico
* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017), ponsignandq datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste b) Pago por derecho de Verificacién Técnica:
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de inscrita la misma. - El costo que irroga la Verificacion Técnica es determinado, en cada caso, segun el nimero
Edificacién, num. 17.3 del Art. 17°, Arts 20°, 23°, 25°. 5 |Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la de VISIt,aS de inspeccion progra}madas en el Cronograma de Visitas de Irjslpecmon y de la
documentacion técnica categoria del Inspector Municipal de Obra, considerando el monto maximo que puede
— — - cobrarse por cada visita de inspeccion establecido por el Ministerio de Vivienda, Construccién
6 |Certificado de Zonificacién y Vias. y Saneamiento, en cumplimiento de lo dispuesto en el pentiltimo parrafo del articulo 10° de la
7 |Certificados de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de Ley.
energia electrica - Cuando el Supervisor de Obra privado asume las funciones del Inspector Municipal de
8 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios. Obra, el costo de la Verificacion Técnica estd comprendido en los honorarios que haya
Pueden acogerse a esta modalidad: 9 [Documentacion Técnica 3 juegos originales mas archivo digital: pactado con el administrado.
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por etapas i) Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.
con sujecién a un Planeamiento Integral. ii) Plano perimétrico y topogréfico.
b) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea que iii) Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones
soliciten venta garantizada de lotes de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
¢) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea de necesario para comprender |a integracion con el entorno; plano de
viviendas en las que el niimero, dimensiones de lotes a habilitar pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.
y tipo de viviendas a edificarse definan en el proyecto, siempre iv) Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas. ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de
ser el caso.
No estén consideradas en esta modalidad: v) Memoria descriptiva.
a) Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que| 10 |Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda
constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién| 11 [Certificacién Ambiental de acuerdo a las norrmas de la materia.
declaradas por el Ministerio de Cultura 12 |certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos
en que el perimetro del &rea a habilitar se superponga
con un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacién.
13 |Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion.
14 |Estudio de Impacto Vial - EIV, en los casos que establezca el - RNE.
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DERECHO DE - INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto[EvalUacionf RESOLVER oo o e i | COMPETENT o
. S, s .| Previa (en dias E PARA Reconsideraci -
NUmero y Denominacion Cédigo/ | % UIT ensS/. mati habiles) TO RESOLVER @ Apelacion
Ubicacion co | SAP|SAN

15 |Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto., o Informe
técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido segun lo previsto en
el Reglamento de los Revisores Urbanos.

B VERIFICACION TECNICA
16 |para iniciar la ejecucion de la obra autorizada con la Licencia, a
excepcion de obras preliminares, tiene que presentar hasta dos (02) dias

habiles antes de la fecha de inicio de obra, el Anexo H del FUHU.
debidamente suscrito, consignando: Anx.XI

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma suscrito entre el Responsable de Obra y el Inspector
Municipal de Obra, con el nimero de visitas de Inspeccién a la obra y los
dias en los que se realizan.

c) El monto, nimero del comprobante y fecha de pago que acredita el
pago efectuado en caja de la municipalidad, correspondiente a la
Verificacién Técnica; para el caso que el Inspector Municipal de Obra
tenga relacion laboral con la Municipalidad

17 Copia simple del recibo de pago efectuado en el colegio profesional
respectivo, cuando el inspector Municipal de Obra NO tenga relacion
laboral con la Municipalidad.

18 |pe ser el caso, solicitud del administrado presentando al profesional
contrado por este como Supervisor de Obra; para que asuma las
funciones asignadas como Inspector Municipal de Obra, debiendo
acreditar que se encuentra autorizado para este fin por el CAP o CIP.

Notas:

a) El FUHU lo suscriben el administrado y los profesionales responsables
del proyecto vy, tiene caracter de declaracion jurada respecto a la
informacion y documentos que se presentan.

b) Documentacion Técnica: Debe ser presentada en tres (3) juegos
originales debidamente firmados por el administrado y los profesionales
del disefio; y contener de ser el caso el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello Conforme del Revisor Urbano.

Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema
Geodésico Oficial, segln lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el
Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.

e

El inicio de las obras autorizadas en la Licencia de Edificacion sin
comunicacion a la Municipalidad, esta sujeto a sancién.

d) En los casos, que no se pueda realizar la verificaciénde la copia literal a
través del portal web de la SUNARP, se procedera de acuerdo con lo
previsto en la Unica Disposicién Complementaria de la Ley N° 29566.
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Base Legal

Edificacion, Art 26°.

Base Legal

Edificacion, Art 26°.

Base Legal

Edificacion, Art 26°.

DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto E":'“a_c"’" RE:?;‘I,ZSER PROCEDIMIEN cog'sf;im E——
NUmero y Denominacion Codigo/ | % UIT en S/. mati [evie ( P TO A Apelacion
Ubicacién co |sap[san]| MéPTeS) RESOLVER on
MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS
APROBADOS DE HABILITACION URBANA.
(antes de la ejecucion, siempre y cuando se mantengan o
incrementen los aportes reglamentarios aprobados en la
licencia).
MODIFICACIONES MODALIDAD A, y B. 1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. Anx.X| % S/. X trece (13) Tramite | Subgerencia | Subgerente | Alcalde
- " . - dias habiles | documentario | de Desarrollo | de Desarrollo
2 |Para la modalidad A se adjunta a la solicitud, los planos por triplicado y Urbanoy Urbanoy
demas documentos que sustenten su petitorio. Rural Rural
* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017), 3 |Para la modalidad B se adjunta a la solicitud, los planos por triplicado y
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de demas documentos que sustenten su petitorio
4 |Indicacion en el escrito del dia de pago y el nimero de la constancia de 4.742 | 196.80
pago por derecho de tramitacion.
MODIFICACIONES MODALIDAD B,C y D (Revisor Urbano) 1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. Anx.XI % SI. X tres (3) dias . Tramite | Subgerencia | Subgerente | Alcalde
abi locumentario
2 |Planos por triplicado y demas documentacion que sustenten su petitorio. habiles de Desarrollo | de Desarrollo
Urbano y Urbano y
3 |Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos emitido segun lo Rural Rural
* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017), previsto en el Reglamento correspondiente.
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | 4 [indicacion en el escrito del dia de pago y el nimero de la constancia de 5.181 | 215.00
pago por derecho de tramitacion.
MODIFICACIONES MODALIDAD C, y D (con evaluacion 1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. Anx.XI % S/ X dieciocho Tramite | Subgerencia | Subgerente | Alcalde
previa del proyecto de la Comision Técnica). 2 |Planos por triplicado y deméas documentacién que sustenten su petitorio. (18) dias doeumentario. | de Desarrollo fde Desatollo
- — héabiles Urbano y Urbano y
3 |Copia del comprobante de pago por el derecho de revision de proyecto Rural Rural
4 [Indicacion en el escrito del dia de pago y el nimero de la constancia de 5.181 | 215.00
* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017), pago por derecho de tramitacion.
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Notas:
a) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad
de aprobacion, estas deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad debiendo cumplir con los requisitos exigidos en
ella
b) En las modalidades B, C y D, de cumplir las modificaciones con lo
establecido en las normas urbanisticas, la Municipalidad en un plazo
méximo de tres (03) dias habiles contados a partir de los plazos
establecidos, emite una nueva Resolucién de Licencia aprobando la
modificacién solicitada la cual deja sin efecto la primera licencia emitida.
¢) Enlos predios en los que se realicen proyectos de inversion publica, de
asociacion publico - privada o de concesi6n para la prestacion de
servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura
publica, procede la modifi cacién del proyecto de habilitacién urbanal
aprobado, y en el estado en que éste se encuentre.
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DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
) Evaluacion| RESOLVER COMPETENT
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auo| =0 el PROCEDIMIEN| ~~ 0 = " | o consideraci
NUmero y Denominacion Codigo/ | % UIT en S/. mati P TO A Apelacion
Ubicacién co |sap[san]| MéPTeS) RESOLVER on
5.20 RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA
5.20.01. RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA| 1 |Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos % S!. X diez (10) Tramite { Subgerencia  Subgerente | - Alcalde
- ' o , P . . dias habiles | documentario | de Desarrollo | de Desarrollo
SIN VARIACIONES por el administrado, sefialando el niimero de resolucién de la licencia de Urbanoy | Urbanoy
habilitacion urbarja respectiva,_ asi como el ndmero de recibo y la fecha Rural Rural
Base Legal de pago del tramite de Recepcion de Obras. 10.060| 417.50
* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017), 2 |En el caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de que inici6 el procedimiento de habilitacién urbana, la documentacién que
Edificacion, Art 32°. acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

4 |Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios
publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

5 |Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la
transferencia de las areas de aportes a las entidades receptoras de los
mismos y/o comprobantes de pago de la redencién de los mismos, de

ser el caso
Notas:

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.

b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados

por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

c) Las declaraciones juradas mencionadas forman parte del Formulario
c) Unico.

Con la conformidad de las obras recepcionadas, se emite la Resolucion,
consignando el nimero de la misma en el Formulario Unico de
Habilitacién Urbana - FUHU, el cual suscribe y sella el funcionario
municipal competente. Este acto constituye la recepcién de obras de
habilitacién urbana y autoriza la inscripcion registral, para lo cual entregal
al administrado dos (02) originales de la documentacién correspondiente
debidamente suscritos y sellados.

€) Si en la inspeccién se constatan modificaciones sustanciales, la
dependencia municipal encargada declara la improcedencia de lo
solicitado y, de ser el caso, dispone las acciones pertinentes.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUmero y Denominacion

Formulario/
Codigo/
Ubicacién

% UIT

ens/.

Auto
mati
co

Evaluacion
Previa

SAP

SAN

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

Reconsideraci
on

Apelacién

5.20.02. RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA
CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN
SUSTANCIALES
-Para los casos en los que existan modificaciones no
sustanciales al proyecto de habilitacién urbana; salvo que por
razones de rectificacion de areas y linderos se reduzcan las
areas materia de los aportes pero se respeten los porcentajes
aplicables.

Base Legal

* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017),
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion, Art 32°.

Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos
por el administrado, sefialando el nimero de resolucién de la licencia de
habilitacién urbana respectiva, asi como el nimero de recibo y la fecha
de pago del trdmite de Recepcién de Obras.

En el caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la|
que inici6 el procedimiento de habilitacién urbana, la documentacién que
acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios
publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la
transferencia de las areas de aportes a las entidades receptoras de los
mismos y/o comprobantes de pago de la redencién de los mismos, de
ser el caso

Documentacion técnica debidamente suscrita,en 03 juegos originales:
- Plano de replanteo de trazado y lotizacién.

- Plano de ornamentacién de parques, cuando se requiera.

- Memoria descriptiva correspondiente.

&

LS

Notas:

El Formulario y sus anexos , asi cono los planos técnicos deben ser
visados en todas sus pdaginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que intervienen.

Los planos y memoria descriptiva se presentan en tres (03) juegos
originales, pudiendo el administrado para las modalidades B, C y D,
adjuntar un juego original al inicio del tramite y los otros dos (02) juegos
originales, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado
desde la aprobacion del proyecto.

Con la conformidad de las obras recepcionadas, se emite la Resolucién,
consignando el nimero de la misma en el Formulario Unico de
Habilitacién Urbana - FUHU, el cual suscribe y sella el funcionario
municipal competente. Este acto constituye la recepcion de obras de
habilitacién urbana y autoriza la inscripcion registral, para lo cual entrega
al administrado dos (02) originales de la documentacién correspondiente
debidamente suscritos y sellados.

Las declaraciones juradas forman parte del Formulario Unico.

Las variaciones que impliquen modificaciones sustanciales, generando
la disminucién de las areas de aportes con las cuales fue autorizada la|
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de licencia.

%

10.060

S/.

417.50

X

diez (10)
dias habiles

Tramite
documentario

Subgerencia
de Desarrollo
Urbano y
Rural

Subgerente
de Desarrollo
Urbano y
Rural

Alcalde
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUmero y Denominacion

Formulario/
Codigo/
Ubicacién

% UIT

ens/.

Auto
mati
co

Evaluacion
Previa

SAP | SAN

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

Reconsideraci
on

Apelacién

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS
RUSTICOS (ubicado dentro del Area Urbana o de Expansion
Urbana)

-En caso se solicite la independizacion y la habilitaciéon urbana
en forma conjunta, el solicitante debera presentar los requisitos
para el procedimiento de habilitacion urbana que corresponda.
Siendo de aplicacion los plazos previstos para dicha modalidad.

Base Legal

* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017),
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion, Arts 20°, 27°, 28°.

Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos
por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica
el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la
municipalidad; asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los
colegios profesionales, segln la modalidad que corresponda.

Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a
habilitar y de ser el caso a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la|
documentacion técnica.

Anexo E: Independizacién de Terreno Rustico / Habilitacion Urbana.

Certificado de zonificacién y vias expedido por la Municipalidad Provincial

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

O|lo|N|O

Documentacién técnica debidamente sellada y firmada, compuesta por:

i) Plano de ubicacion y localizacién del terreno matriz con coordenadas
UTM.

i) Plano con la propuesta de integracion a la trama urbana méas cercana,
sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de suelo y
aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano
aprobado por la Municipalidad Provincial.

iii) Plano del predio rdstico matriz, indicando perimetro, linderos, area,
curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes registrales

iv) Plano de independizacién, sefialando la parcela independizada y la(s)
parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area, curvas de
nivel y nomenclatura original, seglin antecedentes registrales.

iv) Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas
perimétricas del predio matriz, del area independizada y del &rea
remanente.

a)

b)

Notas:
Los planos deben estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial,
segun lo establecido en la Ley N° 28294 y su Reglamento.

Cuando corresponda el plano de parcelacién identificard el nimero de
parcelas con los sufijos del predio matriz

Anx.VIII

%
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

N INSTANCIAS DE RESOLUCION
CALIFICACION |5 70 pARA AUTORIDAD DE RECURSOS

INICIO DEL

NUmero y Denominacion

Formulario/
Codigo/
Ubicacién

% UIT

ens/.

RESOLVER
(en dias
habiles)

COMPETENT
E PARA Reconsideraci
RESOLVER on

Evaluacion

Auto .
Previa

mati
co | SAP

PROCEDIMIEN
TO

Apelacién
SAN

SUBDIVISION DE LOTE URBANO.

Base Legal

* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017),
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, Arts 20°, 29°, 30°.

Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos
por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica
el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la
municipalidad; asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los
colegios profesionales, segln la modalidad que corresponda.

Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a
habilitar y de ser el caso a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la|
documentacion técnica.

Documentacién técnica debidamente sellada y firmada, compuesta por:
i) Plano de ubicacién y localizacién del lote materia de subdivision.

ii) Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas
perimétricas y nomenclatura, segun los antecedentes registrales.

iiiy Plano de la subdivision sefialando areas, linderos, medidas
perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resultante, en
concordancia con lo establecido en la Norma Técnica GH.020
“Componentes de Disefio Urbano” del Reglamento Nacional de Edifi
caciones - RNE.

iv) Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas
perimétricas del lote materia de subdivision y de los sublotes propuestos
resultantes.

a)

b)

c)

d)

Notas:

El Formulario y sus anexos , asi cono los planos técnicos deben ser
visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales que intervienen.

Los planos deben estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial,
segun lo establecido en la Ley N° 28294 y su Reglamento.

El Formulario Unico de Habilitacién Urbana - FUHU, su Anexo F y los
documentos técnicos respectivos sellados, fi rmados y visados, por
duplicado, son entregados al administrado para su inscripcién en el
Registro de Predios.

En caso se solicite la subdivision de un lote que cuenta con obras de
habilitacién urbana inconclusas, dichas obras son ejecutadas Yy
recepcionadas en el mismo procedimiento

Anx.VIII
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

= INSTANCIAS DE RESOLUCION
CALIFICACION DE RECURSOS

PLAZO PARA AUTORIDAD

NUmero y Denominacion

Formulario/
Codigo/
Ubicacién

% UIT

ens/.

P:EES):?;;N COMPETENT
E PARA Reconsideraci

e RESOLVER on greesien

RESOLVER
(en dias
habiles)

Evaluacion

Auto .
Previa

mati
co | SAP

SAN

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS
EJECUTADAS

Base Legal

* Decreto Supremo N° 011-2017-Vivienda (15.MAY.2017),
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, Arts 20°, 34°, 35°, 36°.

FUHU - Anexo G por triplicado debidamente suscrito por el administrado
y los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de
recibo y la fecha de pago del tramite .

Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
habilitar y de ser el caso a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la|
documentacion técnica.

Certificado de Zonificacion y Vias; y, de ser el caso, de alineamiento.

Plano de ubicacion con la localizacion del terreno.

Plano de lotizacién, conteniendo el perimetro del terreno; el disefio de la|
lotizacién, de las vias, aceras y bermas; y, las areas correspondientes a|
los aportes. La lotizacién debe estar en concordancia con el Plan de
Desarrollo Urbano - PDU aprobado por la Municipalidad Provincial

Plano Perimétrico y Topografico del terreno, incluyendo la referencial
topogréfica a la via urbanizada mas cercana existente o con aprobacién
de proyectos

10

Memoria descriptiva, indicando las manzanas de corresponder, las areas
de los lotes, la numeracién y los aportes reglamentarios.

11

Copia legalizada notarialmente de las minutas y/o copia de los
comprobantes del pago por la redencién de los aportes reglamentarios
que correspondan.

12

Declaracién jurada suscrita por el administrado y el profesional
constatador de obra, en la que indique que se verificé que las obras se
ejecutaron, total o parcialmente.

13

Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones
existentes.

14

En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no
corresponde presentar los requisitos indicados en los items 6, 7, y 8
debiendo en su reemplazo presentar:

i) Resolucién y planos de los estudios preliminares aprobados.

i) Planos de Replanteo de la Habilitacién Urbana, de corresponder.

Notas:

Anx.X
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‘ REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
..;j DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto[EvalUacionf RESOLVER oo o e i | COMPETENT o
. S, s .| Previa (en dias E PARA Reconsideraci -
" NUmero y Denominacion Cédigo/ | % UIT ensS/. mati habiles) TO RESOLVER @ Apelacion
Ubicacion co | SAP|SAN

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y|
cuando corresponda, firmado por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen

b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

c)

Las habilitaciones urbanas que hayan sido ejecutadas sin licencial
después del 20 de julio de 1999 hasta el 25 de setiembre de 2007,
pueden ser regularizadas conforme al procedimiento establecido en el
Reglamento, pudiendo considerar el cumplimiento de la normativa
técnica vigente a la fecha de su ejecuciéon o, en el caso que le sea
favorable, la normativa técnica actual.

d) Los administrados que ejecutaron obras de habilitacién urbana sin contar
con la autorizacion municipal correspondiente, puede iniciar el
procedimiento de regularizacién, siempre que cuente con:

i) Edificaciones y obras de distribucién de agua potable y recoleccién de
desagiie, y de distribuciéon de energia e iluminacién publica, segin
corresponda; y

ii) Nivel de consolidacién de los predios, del 90% del total del area util
del predio matriz.

€) El Formulario Unico de Habilitacién Urbana - FUHU y el Anexo G con el
nimero de la resolucién de aprobacién, conjuntamente con los
documentos técnicos respectivos, debidamente sellados, visados y
firmados, se entregan por duplicado al administrado para su inscripcién
en el Registro de Predios.

NOTAS PARA EL CIUDADANO.-
- Pago en efectivo en caja de la entidad - Equivalencia (1) Una Unidad Impositiva Tributaria (U..T). = S/. 4,150.00
a) - Las solicitudes deben cumplir con los requisitos de presentacion establecidos en el articulo 122° del Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley N° 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.Mar.2017)

b) - En casos de incumplimiento de requisitos establecidos en el TUPA, debidamente observada y emplazada por la municipalidad al solicitante; este debe realizar la subsanacién en un plazo maximo de dos (2) dias habiles; transcurrido el plazo sin
que ocurra la subsanacion, la entidad considera como no presentada la solicitud o formulario y la devuelve con sus recaudos cuando el interesado se apersone a reclamarles, reembolsandole el monto de los derechos de tramitacién que hubiese

c) En los casos que la Municipalidad respectiva, NO pueda realizar la verificacién de la copia literal a través del portal web de la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos - SUNARP, se procede de acuerdo con lo previsto en la Unica

Disposicion Complementaria de la Ley N° 29566, en los procedimientos de aprobacién automatica; y, en los procedimientos de evaluacion previa.

"Ley N° 29566 Disposicion Complemetaria UNICA: Intercambio gratuito de informacion.- Las entidades de la administracién publica que de cualquier manera intervienen o participan en los tramites de constituciéon de empresas, otorgamiento de
licencias de funcionamiento, licencias de habilitacion urbana y de edificacién, y transferencia de propiedad, se encuentran obligadas a proporcionar e intercambiar entre ellas informacién que obra en su poder a solo requerimiento de la entidad
solicitante y en forma gratuita, mediante el acceso inmediato al respectivo portal web o dentro de las 24 horas de recibida la solicitud, quedando prohibido el cobro de suma alguna por dicho concepto”.

d) - Para el caso de los abonos a ser efectuados a los colegios de ingenieros o arquitectos seglin corresponda, por concepto del pago de la verificacién técnica por cada visita de inspeccion; sélo hasta que se apruebe el costo maximo a ser

determinado mediante Resolucién Ministerial por el MVCS enmarcado en el penultimo parrafo del articulo 10° de la Ley; estos se cobraran segun lo establecido actualmente..

€) - Para el caso del pago por Revisién de Proyectos en las modalidades C y D; estos se abonaran en las cuentas de los Colegios Profesionales de Ingenieros y de Arquitectos, de acuerdo a las tarifas establecidas en coordinacién con los precitados
Colegios Profesionales; hasta la estandarizacién del procedimiento y costos a ser establecida por la PCM , segun facultad y formas establecidas en el articulo 40° y numeral 51.7 del articulo 51° del TUO de la Ley 27444,
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DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto[EvalUacionf RESOLVER oo o e i | COMPETENT o
. S, s .| Previa (en dias E PARA Reconsideraci -
Nuamero y Denominacién Cédigo/ | % UIT ensS/. méti habil TO RESOLVER . Apelacion
Ubicacion co [sap|san| MéPles) on
AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS EN AREAS DE
DOMINIO PUBLICO
5.24.01 AUTORIZACION TRABAJOS DE MANTENIMIENTO Of 1 [S0licitud "o Formato debidamente [lenada(o), -y suscritalo) por elf g 1900 X Tramite [ Subgerencia
AMPLIACION DE REDES QUE IMPLICA OBRA CIVIL. re‘presentante Iegal con caracter de-declaracwn jurada, precisando el documentario | de Desarrollo
nimero de expediente y fecha de ingreso del Plan Anual de Obras Urbano y
(para la ejecucion de obras de servicios publicos de presentado a la municipalidad dentro del plazo legal establecido por Rural
saneamiento, electricidad, gas natural y de servicios publicos Ley, y sefialando que dentro del Plan se encuentra consignada la obra
locales en trabajos de ampliacién de redes y mantenimiento de solicitada conteniendo su plazo de ejecucién, los datos de la persona
redes que afecten el uso regular de las areas de dominio responsable de supervisar la obra, el manual de reposicion de
publico). pavimentos y el plan de medidas de contingencias que incluye las
puede imoli I bo trabaios d lizacis acciones ante desastres; y declarando que se han dispuesto acciones y
ule € 1mp 'CE?L quz se evg{n a (,:a 0 rabajos € canalizacion, coordinaciones a efectos que ésta obra no afecte el desarrollo
calas, acometidas de conexion, camaras, buzones, postes, entre urbanistico, el patrimonio histérico o cultural de la nacién ni el medio
otros. ambiente.
2 |Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.
Base Legal.- 3 |Planos de ubicacién y planta detallando caracteristicas.
Ley N° 27972 (27MAY/2003) Art. 70.1° Art 73°, Art 79° 4 |carta de factibilidad y compromiso de la Empresa concesionaria del
Ley N° 30477 (29.JUN,2016) servicio publico, aprobando el proyecto de obra y obligandose a asumir
Decreto Legislativo 1014 (16.MAY.2008) Arts 3°,4°,6°,8°. bajo responsabilidad las obligaciones establecidas en el articulo 8° del
Ley N° 30228 (12.JUL.2014) Art. 5° Decreto Legislativo N° 1014.
_ 5 |Declaracion Jurada de habilidad profesional, del responsable
Ampliacion de redes: Son los trabajos de ampliacién de redes de[ 6 |indicacion en el escrito del dia de pago y el namero de la constancia de 1.000 | 41.50

servicios publicos, como las redes de agua potable,
alcantarillado sanitario y pluvial, y disposicién sanitaria de
excretas, transmision y distribucién de electricidad, asi como
alumbrado publico, gas natural, con la finalidad de brindar un
servicio éptimo a los usuarios.

Mantenimiento de redes: Trabajo realizado por las empresas
publicas, privadas y mixtas prestadoras de servicios pUblicos,
dentro de una programacion, que tienen el objeto de mantener en
buen estado las redes y conexiones domiciliarias

Tener en cuenta:

1). Las empresas publicas, privadas y mixtas prestadoras de
servicios publicos no estan obligadas a solicitar la autorizacién
de ejecucion de obra para realizar trabajos de emergencia que
impliquen la intervencién de las areas de dominio publico.
Comunican a la municipalidad en el plazo maximo de tres dias
(03) habiles de ocurrida la emergencia.

2). Los trabajos de emergencia no eximen de responsabilidad a
las empresas publicas, privadas y mixtas prestadoras de
servicios publicos que los ejecuten por los dafios y perjuicios que
pudieran ocurrir a consecuencia de la intervencion.

pago por derecho de tramitacion.

ADICIONALES (de ser el caso seran exigibles):

7

Plan de desvio de transito en caso implique cierre de vias. Estan
exceptuadas las obras menores en vias locales de bajo transito que
dejen operativa la mitad de la via.

Los proyectos que consideren la instalacién de postes, cabinas, cAmaras
subterraneas, etc., deberan indicar con precision su ubicacién
referenciado con la geometria de la via y el componente urbano de la|
zona.; incluyendo la tipologia de pavimentos afectados y la indicacién
de los servicios publicos existentes que puedan comprometerse.

a)

b)

Notas:

El uso de las areas y bienes de dominio publico de propiedad del Estado,
incluidos el suelo, subsuelo, y aires de caminos publicos, calles, plazas vy
demas bienes de dominio publico, por parte de los operadores de los servicios
publicos es GRATUITO Unicamente para el despliegue, mejoramiento o
mantenimiento de infraestructura de redes de distribucién de los servicios
publicos.

En los casos en que la empresa solicitante contrate los servicios de terceros
para la ejecucion de obras, es solidariamente responsable por los
incumplimientos o infracciones de dichos terceros
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DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REUIEICS Tramiacion | CALIFICACION |5 576 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto[EvalUacionf RESOLVER oo o e i | COMPETENT o
. S, s .| Previa (en dias E PARA Reconsideraci -
Numero y Denominacién Cédigo/ | % UIT ensS/. mati hébil TO RESOLVER @ Apelacion
Ubicacion co | SAP|SAN Tl

5.24.02. AUTORIZACION DE INSTALACION DE CONEXION Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) por el declarante| F-1000 X docﬁz:&no dseugiesz?s:i)
DOMICILIARIA SERVICIOS DE AGUA, DESAGUE, ENERGIA con caracter de declaracién jurada, que incluya necesariamente la| Urbano y
ELECTRICA siguiente informacién: Rural

- Identificacion de la EPS con indicacién de su RUC.

- Identificacion del representante de la EPS con indicacién de su DNI
Base Legal.- Informe de factibilidad de Empresa concesionaria del servicio publico,
Ley N° 27972 (27MAY/2003) Art. 70.1, Art 79° aprobando el proyecto de obra, incluyendo fotografias de areas de
D.L N° 1014 (16.MAY.2008) dominio publico donde se ejecutaran las obras que sean necesarias para
Resolucién CD N° 042-2011-SUNASS-CD(28.0CT.2011) la instalacion de la conexion domiciliaria
Ley N° 30056 (02/JUL/2013) Art. 5° Carta de compromiso de reposicion de ser el caso

Indicacion en el escrito del dia de pago y el nimero de la constancia de 1.000 | 41.50

pago por derecho de tramitacion.
Tener en cuenta: ADICIONALES (de ser el caso seran exigibles):
Todo tramite ante la municipalidad , necesario para la ejecucion 5a) Garantia a satisfaccion de la entidad
de obras requerida para la instalacion de la conexién solicitada , 5b) En caso de interrupcién de via : Comunicacion sefialando la fecha de
serd realizada por la Empresa Prestadora de Servicio (EPS). ejecucion y el Plan de Desvio
5.24.03. AUTORIZACION DE EJECUCION DE OBRAS DE SOHFKUd'? Fgrmzto dlet;ildamdente IIIensde?(o) )(/jsulscriti(o) con Icarlélcter ge F.1000 X dq’uin't_:lggl‘IS) . Tramitte - dsUggerenclila dSull))gerentIT Alcalde
CONSTRUCCION, MEJORA, E INSTALACION DE MOBILIARIO dec af?ﬁ";” f”ra ‘a, in 'Cag °| e 3 jetivo eh a g’. ray e pazo de 1o RIS | O O by | Urbanoy
O INFRAESTRUCTURA URBANA EN AREAS DE DOMINIO uracion de la misma., y dec arari o que se han dispuesto acciones y o o
PUBLICO. coordinaciones a efectos que ésta obra no afecte el desarrollo

urbanistico, el patrimonio histérico o cultural de la nacién ni el medio

ambiente.
Base Legal.- Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.
Ley N° 27972 (27MAY/2003) Art. 70.1°, Art 73°, Art 79° Planos de ubicacion y planta detallando caracteristicas.
Ley N° 30477 (29.JUN,2016) Carta de Compromiso, obligandose a reponer el area publica y a
D.S. 011-2006-VIVIENDA (08.MAY.2006) indemnizar los dafios y perjuicios, lesiones o muerte de personas
Norma G 010 RNE derivadas de omisiones, negligencia propia o incumplimientos de las

condiciones de seguridad

Declaracion Jurada de habilidad profesional, del responsable

Indicacion en el escrito del dia de pago y el nimero de la constancia de 3.665 | 152.10

pago por derecho de tramitacion.

ADICIONALES (de ser el caso seran exigibles):

7a.)Plan de desvio de transito en caso implique cierre de vias. Estan

exceptuadas las obras menores en vias locales de bajo transito que

dejen operativa la mitad de la via.

7b) Garantia tangible (fianza) con vigencia de la duraciéon de obra 6

garantia a satisfaccion de la municipalidad.

7c) Autorizacién expedida por area de Servicios Publicos y Gestion

Ambiental

7d) Constancia de inspeccién de Defensa Civil, de ser el caso.
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5.24.04. AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS PARA
LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA PARA LA
PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE
TELECOMUNICACIONES

Base Legal.-

Ley N° 27972 (27.MAY.2003) Art. 79° numeral 3.2., 3.6.5.
Ley N° 29022 (20.MAY.2007) Art. 5°, 6°,7°

D.S. 039-2007-MTC.(13.NOV.2007) Art. 12°, 13°

Ley N° 30228 (12.JUL.2014) Art. 2°, 3°.

D.S. N°003.2015-MTC (18.ABR.2015) Art 12°,13° y 14°

Tener en cuenta:

i) La infraestructura necesaria para la prestacion de servicios
publicos de telecomunicaciones que sea instalada por los
concesionarios de servicios publicos de telecomunicaciones, NO
PUEDE:

a) Obstruir la circulacién de vehiculos, peatones o ciclistas.
b) Impedir el uso de plazas y parques.

c) Afectar la visibilidad de conductores de vehiculos que circulen
por la via publica.

d) Interferir en la visibilidad de la sefializacién de transito.

e) Dafiar, impedir el acceso o hacer inviable el mantenimiento,
funcionamiento o instalacién de infraestructura de otros servicios
publicos.

f) Dafar el patrimonio urbanistico, histérico, cultural, turistico y
paisajistico.

g) Poner en riesgo la seguridad de terceros y de edificaciones
vecinas.

h) Generar radiacién no ionizante en telecomunicaciones sobre
los limites maximos permisibles establecidos por la regulacion
sectorial, de acuerdo a los estandares internacionales.

i) Afectar la biodiversidad y los ecosistemas al interior de las
areas naturales protegidas, sus zonas de amortiguamiento y en
las areas de conservacion regional.

Formato con carécter de declaracion jurada debidamente llenado vy
suscrito por el Solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de
la Entidad, solicitando el otorgamiento de la Autorizacién

Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de
representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante
legal del Solicitante.

Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga
concesion al Solicitante para prestar el Servicio Publico de
Telecomunicaciones. En caso, el Solicitante sea una Empresa de Valor
Afiadido, debe presentar copia simple de la autorizacién a que se refiere
el articulo 33° de la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un
Proveedor de Infraestructura Pasiva, copia simple de la constancia de
inscripcion en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva

El Plan de Obras acompafiado de la informacién y documentacion
sustentatoria siguiente:

a) Cronograma detallado de ejecucion del proyecto

b) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a
realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las
instalaciones, adjuntando los planos de ubicacion de la Infraestructura de
Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras
civiles para la instalacion de Estaciones de Radiocomunicacién, se
deben anexar ademas planos de estructuras, y planos eléctricos, de ser
el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por ingeniero civil o eléctrico
colegiado, segln corresponda.

c) Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y responsable de la
ejecuciéon de la obra, que indique expresamente que la edificacion,
elementos de soporte o superficie sobre la que se instalarda la
Infraestructura de Telecomunicaciones, retne las condiciones que
aseguren su estabilidad y adecuado comportamiento en condiciones de
riesgo tales como sismos, vientos, entre otros. En el caso de Estaciones
de Radiocomunicacién la declaracién debe considerar ademas el
impacto que las cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes,
incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos casos se anexa un
informe con los célculos que sustentan la declaracién jurada efectuada, a|
efectos de realizar la fiscalizacién posterior de lo declarado

d) En caso la obra implique la interrupcién del transito, se debe adjuntar
el plano de ubicacién conteniendo la propuesta de desvios y
sefializacién, e indicar el tiempo de interferencia de cada via, asi como
las acciones de mitigacién adecuadas por los inconvenientes generados
en la ejecucion de la instalacién estableciendo la mejor forma de reducir
los impactos que esto genere

e) Copia simple del Certificado de Habilidad vigente, que acredite la
habilitacién del Ingeniero responsable de la ejecucién de la obra, y de
ser el caso, del ingeniero civil que suscribe los planos descritos en el
literal b, expedidos por el Colegio de Ingenieros del Peru.

documentario

de Desarrollo
Urbano y
Rural

DERECHO DE - INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto[EvalUacionf RESOLVER oo o e i | COMPETENT o
. S, s .| Previa (en dias E PARA Reconsideraci -
NUmero y Denominacion Cédigo/ | % UIT ensS/. mati habiles) TO RESOLVER @ Apelacion
Ubicacion co | SAP|SAN
FUIT X Inmediato Tramite Subgerencia
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ii) Los

reglamento de la Ley.

obras
telecomunicaciones,

Tener en cuenta:

Reglamento

proporcionada por los administrados serd posteriormente verificada en
forma aleatoria por la municipalidad; y en caso de falsedad se declarara
su nulidad, imponiéndose una multa en favor de la municipalidad de
veinticinco (25) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) vigentes a la
fecha de pago, por cada permiso revocado.

DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto[EvalUacionf RESOLVER oo o e i | COMPETENT o
. S, s .| Previa (en dias E PARA Reconsideraci -
NUmero y Denominacion Cédigo/ | % UIT ensS/. mati habiles) TO RESOLVER @ Apelacion
Ubicacion co | SAP|SAN
f) Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Seccién | del
concesionarios  de  servicios  publicos  de Anexo 2.; del Reglamento
telecomunicaciones deben desarrollar sus proyectos con .
P . . .p v B g) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura
tecnologia que permita que las estaciones de radiocomunicacion, R X -
R L Pasiva, por la cual se compromete a adoptar las medidas necesarias
las torres y las antenas sean instaladas con el minimo de . - . . . X ;
. A . . para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental
impacto paisajistico, en armonia estética con el entorno y ) » . )
e ; . L durante la instalacién de la Infraestructura de Telecomunicaciones, asi
edificaciones circundantes, integradas al paisaje urbano y con . P o .
. . . como a cumplir los Limites Maximos Permisibles.
impacto ambiental reducido, conforme se establezca en el
Instrumento de gestién ambiental aprobado por el Ministerio.
6 |En el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomunicaciones a
iii) Si antes de obtener la respectiva Autorizacion, el Operador o instalar recaiga sobre areas o bienes protegidos por leyes especiales, el
en su caso, el Proveedor de Infraestructura Pasiva inicia las Solicitante debe adjuntar , la autorizacién emitida por la autoridad
para la instalacion de su Infraestructura de competente
la municipalidad puede disponer la 7 — - - - - 2049 | 163.90
paralizacién inmediata de los trabajos y el desmontaje y/o retiro Indicacion en el escrito dgl d_@ de pago y el nimero de la constancia de . .
de lo instalado y de los materiales, sin perjuicio de la aplicacion pago por derecho de tramitacion.
de las sanciones administrativas correspondientes ADICIONALES (en el caso de instalacién de estaciones de
radiocomunicacion)
8 a) Copia simple de la partida registral o certificado registral inmobiliario
del predio en el que se instalarda la Infraestructura de
En Ia instalacién d Ant d di i6n. del ti Telecomunicaciones, con una antigiedad no mayor a dos meses de su
n~ a instajacion de una Antena de mqur imension, del tipo fecha de emisién. De no estar inscrito el predio, el titulo que acredite su
sefialado en el numeral 1.1 de la Seccién Il del Anexo 2 del uso legitimo
(D.S. 003-2015-MTC), no es necesaria la
Autorizacién, cuando dicha instalacién hubiera estado prevista en b) Si el predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademéas
el Plan de Obras de una Estacion de Radiocomunicacion copia del acuerdo que le permita utilizar el bien, con firmas de las partes
autorizada previamente a la cual dicha Antena se conectara. En legalizadas notarialmente o por el juez de paz en las localidades donde
este caso, el Solicitante Unicamente comunica previamente a la no existe notario.
Entidad el inicio y tiempo de instalacién, y de ser el caso, la
eventual propuesta de desvios y sefializacion del tréfico vehicular c) En caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de
ylo peatonal, en caso de interrumpirlo; sin perjuicio de la propiedad exclusiva y de propiedad comun, el Solicitante debe presentar
comunicacion que se debe realizar de conformidad con lo copia simple del acuerdo suscrito con el representante de la Junta de
dispuesto en el articulo 19° del Reglamento (D.S. 003-2015- Propietarios, celebrado con las formalidades establecidas en el estatuto
MTC. Asimismo, la instalacion de una Antena Suscriptora de y el reglamento interno. Cuando los aires pertenezcan a un dnico
menor dimension descrita en el numeral 1.2 de la Seccion Il del condémino, el acuerdo de uso del predio debe ser suscrito por éste y|
Anexo 2, no requiere de Autorizacion. también por el representante de la Junta de Propietarios
Notas
a) La autenticidad de las declaraciones, documentos e informacion




MUNICIPALIDAQ PROVINCIAL DE SAN MIGUEL - CAJAMARCA

TUPA - 2018

Pégina 63 de Desarrollo Urbano y Rural

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUmero y Denominacion

Formulario/
Codigo/
Ubicacién

% UIT ens/.

Auto
mati
co

Evaluacion
Previa

SAP | SAN

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENT
E PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

Reconsideraci
on

Apelacién

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ANUNCIO
EXTERIOR EN AREAS DE DOMINIO PRIVADO

(Para el caso de anuncios NO vinculados a licencias de
funcionamiento, 6 monumentales o similares)

- Autorizacién por UBICACION del anuncio con vigencia
INDETERMINADA en tanto NO varien las condiciones fisicas
que fueron evaluadas para su otorgamiento.

Base Legal.-
Ley 27972(27.MAY.2003) Art.79

Sentencia T.C. N° 04870-2007-PA/TC
Resolucién N° 0576-2015-CEB-INDECOPI

Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) por el

declarante con caracter de declaracion jurada,

Copia del contrato de alquiler o documento de autorizacion del
propietario.

Declaracién Jurada de compromiso de mantener las condiciones fisicas
de la estructura del anuncio

Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio, con sus dimensiones; asi como la
indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion
donde se ubicara el anuncio; considerando su posicionamiento virtual a
partir de un montaje (dibujo)

Indicacion en el escrito del dia de pago y el nimero del recibo de pago
por derecho de tramitacion.

ADICIONALES (En el caso que corresponda, sera exigible:

Declaracién Jurada del profesional que sera responsable del disefio e
instalacion para el caso del anuncio luminoso - iluminado.

Para el caso de anuncios monumentales: Declaracién jurada de
responsabilidad por el disefio y ubicacién de las estructuras del soporte
y de los elementos de publicidad; asi como de las instalaciones
eléctricas, firmadas y selladas por profesionales habiles colegiados

En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la siguiente
documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva.
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaraciéon
jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.

Notas:

Se dara conformidad a la documentacion y se verificara el cumplimiento
de las normas técnicas , cautelando la proteccion del ornato en materia
de urbanismo; determinandose mediante informe de inspeccién ocular
de ser el caso, la procedencia o improcedencia de la autorizacién segin
corresponda.

El costo del derecho de tramitacion estd sujeto en funcién al costo
derivado de las actividades dirigidas a analizar y evaluar la ubicacién del
aviso al momento de presentarse la respectiva solicitud, NO incluyendo
costo alguno del control posterior por la fiscalizacién a la infraestructura
publicitaria.

F.1000

F.5100

1.265 | 52.50

X

quince (15)
dias habiles

Tramite
documentario

Subgerencia
de Desarrollo
Urbano y
Rural

Subgerente
de Desarrollo
Urbano y
Rural

Alcalde
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

N INSTANCIAS DE RESOLUCION
CALIFICACION |5 70 pARA AUTORIDAD DE RECURSOS

INICIO DEL

NUmero y Denominacion

Formulario/
Codigo/
Ubicacién

% UIT

ens/.

RESOLVER
(en dias
habiles)

COMPETENT
E PARA Reconsideraci
RESOLVER on

Evaluacion

Auto .
Previa

mati
co | SAP

PROCEDIMIEN
TO

Apelacién
SAN

AUTORIZACION POR UBICACION DE PANELES
PUBLICITARIOS O SIMILARES EN ESPACIOS PUBLICOS

(En Zonas Autorizadas)

Para paneles monumentales, o anuncios o avisos publicitarios
luminosos, iluminados o especiales con areas de exhibicién
mayores a 12m2

- Autorizacion por UBICACION del anuncio con vigencia|

INDETERMINADA en tanto NO varien las condiciones fisicas
que fueron evaluadas para su otorgamiento.

Base Legal.-

Ley 27972(27.MAY.2003) Art.79
Resoluciéon N° 0576-2015-CEB-INDECOPI
Sentencia T.C. N° 04870-2007-PA/TC

Solicitud o Formato debidamente llenada(o),
declarante con caracter de declaracion jurada,

suscrita(o) por el

Declaracion Jurada de compromiso de mantener las condiciones fisicas
de la estructura del anuncio y conformidad de la tasa por
aprovechamiento del espacio publico.

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio, con sus dimensiones; asi como la
indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion
donde se ubicara el anuncio; considerando su posicionamiento virtual a
partir de un montaje (dibujo)

Presentar documentacion, refrendada por el profesional responsable:
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Declaracion jurada de responsabilidad por el disefio y ubicacién de las
estructuras del soporte y de los elementos de publicidad; asi como de
las instalaciones eléctricas, firmadas y selladas por profesionales habiles
colegiados

Pago de tasa anual correspondiente por aprovechamiento del espacio de
dominio publico, establecido en el tarifario del Texto Unico de Servicios
No Exclusivos (TUSNE),

Indicacion en el escrito del dia de pago y el nimero del recibo de pago
por derecho de tramitacion.

ADICIONALES (En el caso que corresponda, seréa exigible:

En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.

Notas:

Se dara conformidad a la documentacion y se verificara el cumplimiento
de las normas técnicas , cautelando la proteccion del ornato en materia
de urbanismo; determinandose mediante informe de inspeccién ocular
de ser el caso, la procedencia o improcedencia de la autorizacién segln
corresponda.

La exigencia de autorizaciones para la ubicacién de publicidad exterior
se refiere unicamente a la posibilidad que la autoridad municipal evalte
la conveniencia de la infraestructura publicitaria dentro de un espacio
determinado del distrito, sin que ello implique en modo alguna la
verificacion del contenido o mensaje publicitario.

F.1000

F.5200

2.140

88.80

Tramite Alcalde

documentario

X treinta (30)
dias habiles

Subgerencia
de Desarrollo
Urbano y
Rural

Subgerente
de Desarrollo
Urbano y
Rural
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DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto E":'“a_c"’" RE:?;‘I,ZSER PROCEDIMIEN cog'sf;im E——
NUmero y Denominacion Codigo/ | % UIT en S/. mati [evie ( P TO A Apelacion
Ubicacién co |sap[san]| MéPTeS) RESOLVER on
5.27 CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO Y RETIRO 1 |Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) por el|l F.1000 X cinco (5) . Tfami“e | Subgerencia
declarante con caracter de declaracién jurada. dias habiles | documentario deUDssa"O"O
- rbano y
Base Legal.- 2 Exh_|b|r gl DNI del sol|<:|ta,nte, en caso.de' extranjeros presentar f)nglna y Rural
copia simple del Carné de Extranjeria o Pasaporte o Cédula de
Ley 27972 (27MAY/2003) ; numeral 3 del Art 79°. Identidad.
D.S. 006-2017-JUS,TUO Ley 27444 (20.MAR.2017) numeral 3 |Copia simple de documento que acredite propiedad o legitimo interés
32.4° del Art. 32°, y Art. 116° 4 [Plano de Ubicacion indicando la seccion de la via existente y los retiros
Decreto Supremo N° 015-2004 VIVIENDA (06.SEP.2004) R.N.E., del frente de manzana en donde se ubica el predio, acotados, firmados y|
Titulo 11, Norma A010, Condiciones generales del disefio sellados por el profesional y el propietario
D.S. 030-98-EM ; literal f) del Art 13°; literal a) del At. 19° 5 |Fotos panoramicas de la zona, con perspectiva de la calle.
6 |Indicacion en el escrito del dia de pago y el nimero de la constancia de 1.224 | 50.80
pago por derecho de tramitacion.
5.28 CERTIFICADO DE AREAS, LINDEROS Y MEDIDAS 1 |Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) por el|l F.1000 X cinco (5) . Tfémitf | Subgerencia
PERIMETRICAS declarante con caracter de declaracion jurada. dias habiles | documentario deUDssa"O"O
2 Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros presentar original y rRS:‘aT Y
copia simple del Carné de Extranjeria o Pasaporte o Cédula de
Base Legal.- Identidad.
Ley 27972 (27MAY/2003) ; numeral 3 del Art 79°. 3 |Copia simple de documento que acredite propiedad o legitimo interés
D.S. 006-2017-JUS,TUO Ley 27444 (20.MAR.2017) numeral 4 [Plano Unico perimétrico con indicaciéon de medidas y linderos que incluya
32.4° del Art. 32°, y Art. 116° ubicacién y localizacién con coordenadas UTM a escala adecuada.
Ley N° 27333 (30.JUL.2000) Art. 13° 5 [Indicacién en el escrito del dia de pago y el nimero de la constancia de 1.224 | 50.80
Resol. N° 248-2008-SUNARP-SN (30.AG0.2008) Art.57° pago por derecho de tramitacion.
ADICIONALES (En el caso que corresponda, seran exigibles:
6.1. Terrenos agricolas: s6lo se verificard ocupacién urbana,
correspondiendo previamente pronunciamiento de la entidad competente
(COFOPRI Rural o entidad competente)
6.2. De ser el caso se solicitard antecedentes registrales o certificado
catastral de la SUNARP, a fin de evitar superposiciones
5.29 CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA PARA 1 [Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) por el| F.1000 [Gratuito X diez (10) ] Trémltte | Subgerencia | Subgerente | Alcalde
SERVICIOS PUBLICOS Y PRIVADOS. EJECUTADAS EN administrado con caracter de declaracion jurada. habiles | documentario deUDssa"o”o deUDssa"o”o
- rbano y rbano y
AREAS DE DOMINIO PUBLICO 2 |Pruebas de Compactacion de terreno y de resistencia de materiales. Rural Rural
EXCEPCIONALMENTE (Sélo en el caso de obras menores o de obras en
Base Legal.- que por su naturaleza sea dificil obtener las muestras):
Ley N° 30477 (29.JUN,2016) Arts 3°(num 3.2); 4°, 5° (literal d) 3 |Declaracion Jurada que reemplazara el requisito 2), como garantia de la
del numeral 5.1) correcta ejecucion de la obra, siendo responsables de cualquier
Ordenanza Municipal N° 013-2017- CMPSM (27.JUN..2017) Arts deterioro de espacio publico por un lapso de siete (07) afios, por efecto
16°,17°,18°y 19° de la intervencion realizada en el espacio publico.
Nota:
a) Las personas naturales o juridicas que hayan obtenido la autorizacion
para ejecutar obras en areas de dominio publico, estan obligadas a|
solicitar el certificado de conformidad de obra, en un plazo maximo de
treinta (30) dias de culminada la obra.
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REUIEICS TraviTacion | CALIFICACION |0 s paca INIGIo DEL | AUTORIDAD e ecURs0s
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto E"::Zjic:l’" Rf:]?;\;SER PROCEDIMIEN COSEE;E\NT Reconsideraci
NUmero y Denominacion Codigo/ | % UIT en S/. mati P TO A Apelacion
Ubicacién co |sap[san]| MéPTeS) RESOLVER on
5.30 CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO 1 |Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) por el|l F.1000 X cinco (5) Tramite | Subgerencia
(para casos de tramites requeridos por el OSINERGMIN u otro declarante con caracter de declaracion jurada. dias habiles | documentario deU[:E;:;m”O
de interés particular del administrado) > [Exhibir el DNI'del solicitante; en caso de extranjeros presentar original y| Rural v
copia simple del Carné de Extranjeria o Pasaporte o Cédula de
Identidad.
Base Legal.- 3 |Copia simple de documento que acredite propiedad o legitimo interés
D.S. 006-2017-JUS,TUO Ley 27444 (20.MAR.2017) numeral 4 |Esquema de ubicacién o croquis de ubicacion referencial
32.4°, Art.116° 5 [Indicacion en el escrito del dia de pago y el nimero de la constancia de 1.776 | 73.70
D.S.022-2016-VIVIENDA (24.DIC.2016) Art.101° pago por derecho de tramitacion.
D.S. 030-98-EM ; literal f) del Art 13°; y literal a) del At. 19°
Tener en cuenta:
Para el caso que el administrado requriera el procedimiento de
otorgamiento de Licencia de Funcionamiento Municipal, NO es
necesario ni requisito solicitar previamente el Certificado de
Compatbilidad de Uso, siendo mas bien que la municipalidad
procederd con la evaluacion de los aspectos de zonificacion,
compatbilidad de uso y condiciones de seguridad de la
edificacion, dentro de un UNICO procedimiento y un UNICO
costo establecido en el procedimiento de Licencias de
Funcionamiento segun la categoria establecida correspondiente.
5.31 | CERTIFICADO DE INFORMACION CATASTRAL O NEGATIVO | 1 |Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) por el| F.1000 X cinco (5) Tramite | Subgerencia
DE ZONA CATASTRADA declarante con carécter de declaracién jurada. dias habiles | documentario | de Desarrollo
2 Exhibir el DNT del solicitante, en caso de exiranjeros presentar original y| Ur:i:; g
copia simple del Carné de Extranjeria o Pasaporte o Cédula de
Base Legal.- Identidad.
Ley 27972 (27MAY/2003) ; numeral 3 del Art 79°. 3 |Esquema de ubicacion o croquis de ubicacion referencial
D.S. 006-2017-JUS,TUO Ley 27444 (20.MAR.2017) numeral 32.4| 4 |Copia simple de documento que acredite propiedad o legitimo interés
del Art. 32°y Art.116°. 5 |indicacion en el escrito del dia de pago y el nimero de la constancia de 1.224 | 50.80
Ley 28294 (21.JUL.2004); num 14.5 del Art. 14° y Arts. 15° y 16° pago por derecho de tramitacion.
D.S. N° 005-2006-JUS (12.FEB.2006) Art. 3° lit f); 39°;41°; y 42°
Resolucién N° 097-2013-SUNARP-SN (04.05.13). Art. 20
5.32 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL 1 |Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(0) por el| F.1000 X cinco (5) Tramite [ Subgerencia
declarante con carécter de declaracién jurada. dias habiles | documentario | de Desarrollo
Base Legal.- 2 Exh}b|r gl DNI del solicitante; en casolde extranjeros presentar original y Urss:; Y
copia simple del Carné de Extranjeria o Pasaporte o Cédula de
Ley 27972 (27MAY/2003) ; numeral 3.4 del Art. 79° Identidad.
Resol. N° 248-2008-SUNARP-SN (30.AG0.2008) Art.87° 3 |Esquema de ubicacion o croquis de ubicacion referencial
4 |Copia simple de documento que acredite propiedad o legitimo interés
5 [Indicacién en el escrito del dia de pago y el nimero de la constancia de 1.224 | 50.80
pago por derecho de tramitacion.
ADICIONALES (En el caso que corresponda, seré exigible:
6 |Esquela de Observaciones
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DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REUIEICS Tramiacion | CALIFICACION |5 576 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/ Auto E"::ij:’" Rf:]?;\;SER PROCEDIMIEN COSEE;E\NT Reconsideraci
Numero y Denominacién U(k:)zi)cdalgitj)lln % UIT ensS/. mcztl ol habiles) TO RESOLVER @ Apelacion
5.33 CERTIFICACION DE NUMERACION MUNICIPAL 1 |Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) por el|l F.1000 X cinco (5) . Tfami“e | Subgerencia
declarante con caracter de declaracién jurada. dias habiles | documentario deUDssa"O"O
- rbano y
Base Legal.- 2 Exh_|b|r gl DNI del sol|<:|ta,nte, en caso.de' extranjeros presentar f)nglna y Rural
copia simple del Carné de Extranjeria o Pasaporte o Cédula de
Ley 27972 (27MAY/2003) ; numeral 3.4 del Art. 79° Identidad.
Resol. N° 248-2008-SUNARP-SN (30.AG0.2008) Art.88° 3 |Croquis de ubicacién referencial
D.S. 006-2017-VIVIENDA,TUO Ley 29090 (28.FEB.2017) Art.26° 4 |Copia simple de documento que acredite propiedad o legitimo interés
D.S. 006-2017-JUS,TUO Ley 27444 (20.MAR.2017) numeral 32.4| 5 |Indicacion en el escrito del dfa de pago y el nimero de la constancia de 1.224 | 50.80
del Art. 32°y Art.116°. pago por derecho de tramitacion.
5.34 CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS 1 |Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(0) por el| F.1000 X cinco (5) ] Trémitte | subgerencia
(tendré una vigencia de treinta y seis (36) meses). declarante con caracter de declaracion jurada. dias habiles | documentario deUDssarrollo
> [EXTDIr €T DNT Q8T SONCTtante; en Caso de exwaneros presentar ongmary 'RS:‘; y
copia simple del Carné de Extranjeria o Pasaporte o Cédula de
Base Legal.- Identidad
D.S. 006-2017-VIVIENDA,TUO Ley 29090 (28.FEB.2017) 3 |Esquema de ubicacion o croquis de ubicacion referencial.
numeral 2 del Art.14° 4 lindicacién en el escrito del dia de pago y el nimero de la constancia de 1.224 | 50.80
Ley N° 29566 (28.JUL.2010) Art. 5°. pago por derecho de tramitacion.
5.35 CERTIFICADO DE POSESION 1 |Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) por el|l F.1000 X cinco (5) . Tramite | Subgerencia
declarante con carécter de declaracién jurada. dias habiles [ documentario deUDssa""”o
g rbano y
Base Legal.- 2 Exh}b|r gl DNI del soI|C|ta,nte, en casolde' extranjeros presentar f)nglna y Rural
copia simple del Carné de Extranjeria o Pasaporte o Cédula de
Ley N° 28687 (17.MAR.2006) Art. 24°,26° Identidad.
D.S.N° 017-2006-VIVIENDA(27.JUL.2006)Art.27°,28°29°30° 3 |Plano simple de ubicacion del predio
4 [Acta de verificacion de posesion efectiva del predio, emitida por F.5300
Tener en cuenta: funcionario competente de la municipalidad; suscrita por todos los
El certificado de Posesién se otorgara segin el formato que colindantes del predio o acta policial de posesién suscrita por todos los
como ANEXO 1 , forma parte del Reglamento aprobado colindantes de dicho predio.
medlantfs DSt Ol|7'2006 VIVleNtDA’l ZI mls':nodque NCi) Zor;s:jltuye 5 |Indicacion en el escrito del dia de pago y el nimero de la constancia de 1.465 | 60.80
reconocimiento alguna que afecte el derecho de propiedad de su pago por derecho de tramitacion.
titular.
Nota:
a) El certificado tendra vigencia hasta la efectiva instalacion de los
servicios basicos en el inmueble descrito en el certificado
5.36 | OTRAS CONSTANCIAS O CERTIFICADOS CATASTRALES | 1 |Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) por el|l F.1000 X cinco (5) . Tramite | Subgerencia
declarante con carécter de declaracién jurada. dias habiles [ documentario deUDssa"o”o
- rbano y
Base Legal.- 2 Exh}b|r gl DNI del sohcna,nte, en casolde' extranjeros presentar f)ngmal y Rural
copia simple del Carné de Extranjeria o Pasaporte o Cédula de
Ley 27972 (27MAY/2003) ; numeral 3 del Art 79°. Identidad.
D.S. 006-2017-JUS,TUO Ley 27444 (20.MAR.2017) numeral 3 |Indicacion en el escrito del dia de pago y el nimero de la constancia de 1.224 | 50.80
32.4°, Art.116° pago por derecho de tramitacion.
ADICIONAL (En el caso que corresponda, seré exigible):
4 [Copia simple legible de documento que acredite y sustente la
conformidad de lo peticionado
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DERECHO DE “ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REUIEICS trammacion | CAHFICACION 1o, 76 para INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
= ) Evaluacion| RESOLVER COMPETENT
L v Previa (en dias REOCECMIEN E PARA Reconsideraci
NUmero y Denominacion Codigo/ | % UIT en S/. mati P TO A Apelacion
Ubicacién co |sap[san]| MéPTeS) RESOLVER on
5.37 | VISACION DE PLANOS O DOCUMENTOS EMITIDOS POREL | 1 |Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) por el|l F.1000 X cinco (5) Tramite | Subgerencia | Subgerente [ Alcalde
AREA PARA TRAMITE ANTE OTRAS INSTITUCIONES declarante con carécter de declaracion jurada. dias habiles | documentario deUDssa"O”O deUDssa"O”O
- rbano y rbano y
(de un expediente aprobado) 2 Exh_|b|r gl DNI del sol|(:|ta,nte, en caso.de' extranjeros presentar f)nglna y Rural Rural
copia simple del Carné de Extranjeria o Pasaporte o Cédula de
Identidad.
Base Legal.- 3 |Copia de planos o documentos a ser visados, iguales a los originales
Ley 27972 (27MAY/2003) ; numeral 3 del Art 79°. 4 [Indicacion en el escrito del dia de pago y el nimero de la constancia de 0.790 | 32.80
D.S. 006-2017-JUS,TUO Ley 27444 (20.MAR.2017) numeral pago por derecho de tramitacion.
32.4°, Art.116°
5.38 VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA PARA 1 |[Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) por el| F.1000 X cinco (5) Tramite | Subgerencia | Subgerente Alcalde
SANEAMIENTO DE TITULACION, TiTULO SUPLETORIO, declarante con caracter de declaracién jurada. dias habiles | documentario { e Desarrollo [ de Desarrollo
PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO, > |EXNIDir el DNT del solicitante; en caso de extranjeros presentar original y Ursﬁ:‘; Y Ursﬁ:‘; Y
RECTIFICACION Y/O DELIMITACION DE AREAS O copia simple del Carné de Extranjeria o Pasaporte o Cédula de
LINDEROS Identidad.
3 |Copia simple de documento que acredite propiedad o legitimo interés
4 |Planos de Ubicacién y Localizacion con indicaciones Perimétricos y de
Base Legal.- medidas, angulos y coordenadas UTM, a escala adecuada
Codigo Procesal Civil (14.NOV.1984) Art. 504/508 5 |Memoria descriptiva
Ley N° 27333 (30.JUL.2000) Art. 13° 6 |Declaracion Jurada de habilidad del (os) profesionales (Ing. Civil o Arg.),
D.S. 006-2017-JUS,TUO Ley 27444 (20.MAR.2017) Art.116°, 169°. que suscriben la documentacion técnica
Resolucién N° 097-2013-SUNARP-SN (04.05.13). Art. 20 7 |Indicacion en el escrito del dia de pago y el nimero de la constancia de 0.904 | 37.50
pago por derecho de tramitacion.
ADICIONALES (En el caso que corresponda, seran exigibles:
8 |Antecedentes registrales o Certificado Catastral de la SUNARP, a fin de
evitar superposiciones con terceros,
Nota:
a) La Documentacién Técnica debe ser presentada en original
debidamente firmada y sellada por el administrado y el (os) profesional
(es) responsables; y también en un archivo digital.

NOTAS PARA EL CIUDADANO.-

- Pago en efectivo en caja de la entidad

AhAnada

- Equivalencia (1) Una Unidad Impositiva Tributaria (U..T). = S/. 4,150.00

e) - El administrado sera el responsable de movilizar y desmovilizar al personal técnico para los casos de inspecciones fuera del marco urbano.

a) - Las solicitudes deben cumplir con los requisitos de presentacion establecidos en el articulo 122° del Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley N° 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS (20.Mar.2017)

b) - En el caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

c) - Tratandose de representacion de personas naturales: adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP,
en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

d) - En casos de incumplimiento de requisitos establecidos en el TUPA, debidamente observada y emplazada por la municipalidad al solicitante; este debe realizar la subsanacién en un plazo maximo de dos (2) dias hébiles; transcurrido el plazo sin
que ocurra la subsanacién, la entidad considera como no presentada la solicitud o formulario y la devuelve con sus recaudos cuando el interesado se apersone a reclamarles, reembolsandole el monto de los derechos de tramitaciéon que hubiese

f) - Los_formularios son de distribucién Gratuita, se entregan en oficina de Secretaria General / mesa de partes/; 6 podran ser descargado de nuestra pagina web: www.muni-sanmiguel.gob.pe




