Manual de Procedimientos-MAPRO Municipalidad Provincial de San Miguel

2.- LICENCIAS Y COMERCIALIZACION

2.01.- LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL (CATEGORIA "A")

1. cODIGO

LC-2.01-MPSM.

1l. OBJETIVO

Obtencion de autorizacién para funcionamiento de industria, comercio o servicios, de establecimientos comprendidos en la categpria "A".

11l. BASE LEGAL

Ley N° 27972 (27.MAY.03) Art. 81, numeral 1.8.
Ley N° 28976 (05.FEB.07). Arts. 7, 8 (numeral 1),11, 15
D.S. N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

D.S. N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

Ley N° 30230 (12.JUL.2014) Cap. V. Art 62°, 63°

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
1 |(01) Una Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter F.2000 Silencio 4 dias
de Declaracién Jurada que incluya: F.7100 Administrativo
1.1. Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, Positivo

tratandose de personas juridicas o naturales, segun corresponda.
1.2.D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de
personas juridicas, u otros entes colectivos; o tratdndose de

personas naturales que actien mediante representacion.

2 |(01) C opia de la vigencia de poder de representante legal , en el caso
de personas juridicas u otros entes colectivos.Tratdandose de
representacidn de personas naturales, se requerira carta poder

con firma legalizada.

3 |Segun Categoria que corresponda:

Categoria "A" :DD.JJ. de Observancia Condiciones Seguridad (*) 6

4 ADICIONALMENTE( de ser el caso, seran exigibles):

4.1. (01) Una copia simple del titulo profesional en el caso de servicios

relacionados con la salud.
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2.- LICENCIAS Y COMERCIALIZACION

4.2.Enla Declaracién Jurada ; consignar niumero de estacionamien-
tos de acuerdo a la normativa vigente.

4.3. (01) Una copia simple de autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o
reemplace (***).

4.4. (01) Una copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme a Ley 28296 Ley General de Patrimonio Cultural
de la Nacidn. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura

haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia

del local porr el cual se solicita la licencia.

Autorizacién conjunta instalacién de toldos y/o anuncios

Para todos los casos: Llenar debidamente el Formato (incluye colores
grafico, leyenda, caracteristicas, medidas y material de fabricacion)

Para el caso de anuncio luminoso o iluminado: Declaracion jurada del

solicitante que sera responsable de la seguridad del anuncio

Para el caso de toldos: estos podran cubrir el 100% de la vereda con

una altura minima de 2.10 ml desde el piso terminado de la vereda
hasta la terminacién del alero del mismo.

Para el caso que el anuncio supere el drea de 12 m2:se presentara la

solicitud para el anuncio ante el area de Catastro y Control Urbano
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2.- LICENCIAS Y COMERCIALIZACION

Municipalidad Provincial de San Miguel

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)
1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC
Llenar Hoja de Evaluacién determinando categoria de la Licencia y L. . .
2 ono Técnico Licencias
obtener sellosy V°B
Evaluacioén Previa
Verificar compatibilidad de uso y zonificacién, de no proceder va al
3 . K . L. Jefe Desarrollo Urbano
archivo, de ser compatible continua el tramite
4 |Orientar al solicitante lllenado y conformidad de la DJOCS Jefe Defensa Civil
5 |Efectuar inspeccién y elaborar informe Inspector Defensa Civil
Procedimiento
L, " . o o ExPost
Elaborar Resolucion y Certificado ITSE Ex-Post, firmar, obtener V° By -
6 Jefe Defensa Civil
entregar
7 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC
Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
8 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.
9 |Efectuar cobro por derecho de tramitacién ,segiin TUPA Cajero Tesoreria
10 |Evaluar, proveer atencidn; y suscribir Resolucién vy Licencia Subgerente Desarrollo Econédmico
Efectuar proceso de fiscalizacion, elaborar Resolucién, y Licencia; L. . .
11 X Técnico Licencias
obtener conformidades
2 dias
Autorizar conformidad de Resolucion y Licencia con firma; disponer . .
12 Jefe Licencias
entrega
13 |Analizar Resolucion dar conformidad con V° B® y devolver Secretario General Secretaria General
14 |Fotocopiar expediente , notificar a los interesados y archivar Auxiliar Licencias 1dia
VI. ANEXOS:

- DIAGRAMACION
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2.- LICENCIAS Y COMERCIALIZACION

2.02.- LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL (CATEGORIA "B")

1. cODIGO

LC-2.02-MPSM.

1l. OBJETIVO

Obtencion de autorizacién para funcionamiento de industria, comercio o servicios, de establecimientos comprendidos en la categpria "B".

I1l. BASE LEGAL

Ley N° 27972 (27.MAY.03) Art. 81, numeral 1.8.
Ley N° 28976 (05.FEB.07). Arts. 7, 8 (numeral 1),11, 15
D.S. N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

D.S. N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

Ley N° 30230 (12.JUL.2014) Cap. V. Art 62°, 63°

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
1 [(01) Una Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter F.2000 Silencio 7 dias
de Declaracién Jurada que incluya: Administrativo
1.1. Nimero de RUCy DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, Positivo

tratandose de personas juridicas o naturales, segtn corresponda.
1.2.D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de
personas juridicas, u otros entes colectivos; o tratandose de

personas naturales que actien mediante representacion.

2 |(01) C opia de la vigencia de poder de representante legal , en el caso
de personas juridicas u otros entes colectivos.Tratandose de
representacion de personas naturales, se requerird carta poder

con firma legalizada.

3 |Segun Categoria que corresponda:

Categoria "B": Informe de I.T.S.E. Ex Ante (sin observaciones) (**)

4 ADICIONALMENTE( de ser el caso , seran exigibles):

4.1.(01) Una copia simple del titulo profesional en el caso de servicios

relacionados con la salud.
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2.- LICENCIAS Y COMERCIALIZACION

4.2..En la Declaracién Jurada ; consignar numero de estacionamien-
tos de acuerdo a la normativa vigente.

4.3.(01) Una copia simple de autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o
reemplace (¥**).

4.4. (01) Una copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme a Ley 28296 Ley General de Patrimonio Cultural
de la Nacidn. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura

haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia

del local porr el cual se solicita la licencia.

Autorizacién conjunta instalacién de toldos y/o anuncios

Para todos los casos: Llenar debidamente el Formato (incluye colores
grafico, leyenda, caracteristicas, medidas y material de fabricacion)

Para el caso de anuncio luminoso o iluminado: Declaracién jurada del

solicitante que sera responsable de la seguridad del anuncio

Para el caso de toldos: estos podran cubrir el 100% de la vereda con
una altura minima de 2.10 ml desde el piso terminado de la vereda
hasta la terminacién del alero del mismo.

Para el caso que el anuncio supere el drea de 12 m2:se presentara la

solicitud para el anuncio ante el area de Catastro y Control Urbano
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2.- LICENCIAS Y COMERCIALIZACION

Municipalidad Provincial de San Miguel

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

VI.

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)
1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC
Llenar Hoja de Evaluacién determinando categoria de la Licencia y L. . .
2 ono Técnico Licencias
obtener sellosy V°B
Evaluacioén Previa
Verificar compatibilidad de uso y zonificacién, de no proceder va al
3 . K . L. Jefe Desarrollo Urbano
archivo, de ser compatible continua el tramite
4 |Establecer fecha de inspeccion al establecimiento Jefe Defensa Civil
5 |Efectuar inspeccién y elaborar informe Inspector Defensa Civil
Procedimiento
L, " . o mo ExAnte
Elaborar Resolucion y Certificado ITSE Ex-Ante, firmar, obtener V° B° y -
6 Jefe Defensa Civil
entregar
7 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC
Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
8 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.
9 |Efectuar cobro por derecho de tramitacién ,segiin TUPA Cajero Tesoreria
10 |Evaluar, proveer atencidn; y suscribir Resolucién vy Licencia Subgerente Desarrollo Econédmico
Efectuar proceso de fiscalizacion, elaborar Resolucién, y Licencia; L. . .
11 X Técnico Licencias
obtener conformidades
5 dias
Autorizar conformidad de Resolucion y Licencia con firma; disponer . .
12 Jefe Licencias
entrega
13 |Analizar Resolucion dar conformidad con V° B® y devolver Secretario General Secretaria General
14 |Fotocopiar expediente , notificar a los interesados y archivar Auxiliar Licencias 1dia

ANEXOS:

- DIAGRAMACION
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2.- LICENCIAS Y COMERCIALIZACION

2.03.- LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL (CATEGORIA "C")

1. cODIGO

LC-2.03-MPSM.

1l. OBJETIVO

Obtencion de autorizacién para funcionamiento de industria, comercio o servicios, de establecimientos comprendidos en la categpria "C".

I1l. BASE LEGAL

Ley N° 27972 (27.MAY.03) Art. 81, numeral 1.8.
Ley N° 28976 (05.FEB.07). Arts. 7, 8 (numeral 1),11, 15
D.S. N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

D.S. N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

Ley N° 30230 (12.JUL.2014) Cap. V. Art 62°, 63°

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
1 [(01) Una Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter F.2000 Silencio 10 dias
de Declaracién Jurada que incluya: Administrativo
1.1. Nimero de RUCy DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, Positivo

tratandose de personas juridicas o naturales, segtn corresponda.
1.2.D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de
personas juridicas, u otros entes colectivos; o tratandose de

personas naturales que actien mediante representacion.

2 |(01) C opia de la vigencia de poder de representante legal , en el caso
de personas juridicas u otros entes colectivos.Tratandose de
representacion de personas naturales, se requerird carta poder

con firma legalizada.

3 |Segun Categoria que corresponda:

Categoria "C": Certificado de I.T.S.E. de Detalle 6 Multidisciplinaria

4 ADICIONALMENTE( de ser el caso , seran exigibles):

4.1.(01) Una copia simple del titulo profesional en el caso de servicios

relacionados con la salud.
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2.- LICENCIAS Y COMERCIALIZACION

4.2..En la Declaracién Jurada ; consignar numero de estacionamien-
tos de acuerdo a la normativa vigente.

4.3.(01) Una copia simple de autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o
reemplace (¥**).

4.4. (01) Una copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme a Ley 28296 Ley General de Patrimonio Cultural
de la Nacidn. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura

haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia

del local porr el cual se solicita la licencia.

Autorizacién conjunta instalacién de toldos y/o anuncios

Para todos los casos: Llenar debidamente el Formato (incluye colores
grafico, leyenda, caracteristicas, medidas y material de fabricacion)

Para el caso de anuncio luminoso o iluminado: Declaracién jurada del

solicitante que sera responsable de la seguridad del anuncio

Para el caso de toldos: estos podran cubrir el 100% de la vereda con
una altura minima de 2.10 ml desde el piso terminado de la vereda
hasta la terminacién del alero del mismo.

Para el caso que el anuncio supere el drea de 12 m2:se presentara la

solicitud para el anuncio ante el area de Catastro y Control Urbano
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2.- LICENCIAS Y COMERCIALIZACION

Municipalidad Provincial de San Miguel

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)
1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC
Llenar Hoja de Evaluacién determinando categoria de la Licencia y L. . .
2 ono Técnico Licencias
obtener sellosy V°B
Evaluacion Previa
Verificar compatibilidad de uso y zonificacién, de no proceder va al
3 . K . L. Jefe Desarrollo Urbano
archivo, de ser compatible continua el tramite
4 |Convocar al grupo inspector multidisciplinario Jefe Defensa Civil
5 |Efectuar inspeccién y elaborar informe Inspectores Grupo Inspector Procedimiento
Detalle o
Elaborar Resolucién y Certificado ITSE Detalle o Multidiscioplinaria, - multidisciplinario
6 |. o o lefe Defensa Civil
firmar, obtener V° B° y entregar
7 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC
Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
8 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.
9 |Efectuar cobro por derecho de tramitacién ,segiin TUPA Cajero Tesoreria
10 |Evaluar, proveer atencidn; y suscribir Resolucién vy Licencia Subgerente Desarrollo Econédmico
Efectuar proceso de fiscalizacion, elaborar Resolucién, y Licencia; L. . .
11 X Técnico Licencias
obtener conformidades
8 dias
Autorizar conformidad de Resolucion y Licencia con firma; disponer . .
12 lefe Licencias
entrega
13 |Analizar Resolucion dar conformidad con V° B® y devolver Secretario General Secretaria General
14 |Fotocopiar expediente , notificar a los interesados y archivar Auxiliar Licencias 1dia
VI. ANEXOS:

- DIAGRAMACION
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2.- LICENCIAS Y COMERCIALIZACION

2.04.- LICENCIA PARA CESIONARIOS

1. cODIGO

LC-2.04-MPSM.

1l. OBJETIVO

Realizacion de actividades simultdneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una licencia previa

I1l. BASE LEGAL

Ley N° 27972 (27.MAY.03) Art. 81, numeral 1.8.

Ley N° 28976 (05.FEB.07). Art. 3°

D.S. N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
ADICIONALES: ademas de los requisitos del item anterior: F.2000 Silencio 4 dias
1 |(01) Un documento con carécter de declaracién jurada, en el que el Administrativo
titular dela Licencia de Funcionamiento, expresa su conformidad Positivo

a que se entregue la autorizacion

2 |(01) Una copia de Licencia de Funcionamiento, del establecimiento

principal, siendo las actividades afines o complementarias a esta.

3 |Copia simple del Certificado de Inspeccidn Técnica de Seguridad
en Edificaciones o de Detalle vigente del establecimiento o

edificacién que los alberga seglin corresponda.

4 |Pago por derecho de tramitacién
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2.- LICENCIAS Y COMERCIALIZACION

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

Llenar Hoja de Evaluacién determinando categoria de la Licencia y L. . . ., .
2 ono Técnico Licencias Evaluacion Previa
obtener sellosy V°B

3 |Orientar al solicitante lllenado y conformidad de la DJOCS Jefe Defensa Civil
4 |Efectuar inspeccion y elaborar informe Inspector Defensa Civil
Procedimiento
., " . o o ExPost
Elaborar Resolucion y Certificado ITSE Ex-Post, firmar, obtener V° By .
5 lefe Defensa Civil
entregar
6 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
7 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.

8 |Efectuar cobro por derecho de tramitacién ,segiin TUPA Cajero Tesoreria

9 |Evaluar, proveer atencion; y suscribir Resolucién vy Licencia Subgerente Desarrollo Econédmico

Efectuar proceso de fiscalizacion, elaborar Resolucién, y Licencia; L. . .
10 X Técnico Licencias
obtener conformidades

2 dias
Autorizar conformidad de Resolucion y Licencia con firma; disponer . .
11 Jefe Licencias
entrega
12 |Analizar Resolucion dar conformidad con V° B® y devolver Secretario General Secretaria General
13 |Fotocopiar expediente , notificar a los interesados y archivar Auxiliar Licencias 1dia
VI. ANEXOS:

- DIAGRAMACION

-MAPRO-



Manual de Procedimientos-MAPRO Municipalidad Provincial de San Miguel

2.- LICENCIAS Y COMERCIALIZACION

2.05.- MODIFICACION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO POR DENOMINACION O RAZON SOCIAL

1. cODIGO

LC-2.05-MPSM.

1l. OBJETIVO

Informar a la municcipalidad los cambios por modificacion de nombre, razén social o cambio de propietarios, a fin de mantener la vigencia de la

licencia.

I1l. BASE LEGAL

Ley N° 28976 -(05.FEB.2007)

Ley N° 27444 -(11.ABR.2001) Art. 33°,37°

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
1 |(01) Una solicitud Formato., con caracter de declaracién jurada, F.2100 Silencio 5 dias
precisando el nimero de Licencia materia de modificacién Administrativo
2 |La autorizacién municipal original, 6 denuncia policial por robo 6 Positivo

declaracion jurada simple por pérdida

3 |(01) Una copia del Certificado vigente de la Inspeccién Técnica de

Seguridad en Edificaciones-ITSE.

4 |Copia simple del documento que sustente lo peticionado.

5 |Pago por derecho de tramitacion

ADICIONALES (En el caso que corresponda, seran exigibles:

6 |(01) Una vigencia de poder del representante legal en caso personas

juridica 6 carta poder legalizada para representar a persona natural
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2.- LICENCIAS Y COMERCIALIZACION

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.

3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria

4 |Evaluar, proveer atencion; y suscribir Resolucién vy Licencia Subgerente Desarrollo Econédmico

Efectuar proceso de fiscalizacion, elaborar Resolucién, y Licencia; .. . .
5 X Técnico Licencias
obtener conformidades

3 dias
Autorizar conformidad de Resolucion y Licencia con firma; disponer . .
6 Jefe Licencias
entrega
7 |Analizar Resolucién dar conformidad con V° B° y devolver Secretario General Secretaria General
8 |Fotocopiar expediente , notificar a los interesados y archivar Auxiliar Licencias 1dia
VI. ANEXOS:

- DIAGRAMACION
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2.- LICENCIAS Y COMERCIALIZACION

2.06.- BAJA DE LICENCIA POR CESE DE ACTIVIDADES

1. cODIGO

LC-2.06-MPSM.

1l. OBJETIVO

Informar a la municipalidad el cese de la actividade econémica, a fin de dejar sin efecto la licencia.

I1l. BASE LEGAL

Ley N° 28976 -Art. 12 (05.FEB.2007)

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
1 [(01) Una solicitud en F.U.T., con carécter de declaracion jurada, F.1000 Silencio 5 dias
2 |Devolucién de la Licencia de Funcionamiento original, 6 denuncia Administrativo
policial por robo 6 Declaracién Jurada simple por pérdida Positivo

ADICIONAL (de ser el caso sera exigible):

4 |En caso de tercero con legitimo interés, debe acreditar su actuacion
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2.- LICENCIAS Y COMERCIALIZACION

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

1dia

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. .
2 , L. Técnico Tramite documentario
dos( 2) dias habiles para subsanar.

3 |Evaluar, proveer atencidn; y suscribir Resolucién Subgerente Desarrollo Econédmico

Efectuar proceso de fiscalizacion, elaborar Resolucién y obtener .. . .
4 R Técnico Licencias
conformidades

3 dias
5 |Autorizar conformidad de Resolucién con firma; disponer entrega Jefe Licencias
6 |Analizar Resolucién dar conformidad con V° B° y devolver Secretario General Secretaria General
7 |Fotocopiar expediente , notificar a los interesados y archivar Auxiliar Licencias 1dia
VI. ANEXOS:

- DIAGRAMACION
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2.- LICENCIAS Y COMERCIALIZACION

2.07.- AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR

1. cODIGO

LC-2.07-MPSM.

1l. OBJETIVO

Obtener la autorizacion para la instalacion de toldos y/o anuncios respecto al establecimiento que cuenta con licencia de funcionamiento

I1l. BASE LEGAL

Ley N° 28976 -Art. 10 (05.FEB.2007)

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
1 [Contar con licencia municipal de funcionamiento vigente, respecto F.2200 Silencio 5 dias
del establecimiento, salvo en caso de tréamite conjunto con ésta Gltima Administrativo
2 |(01) Un Formato; bajo la forma de Declaracion Jurada; debidamente Positivo

llenada (incluye colores, gréfico, leyenda, caracteristicas, medidas,

croquis de ubicacion)

3 |Pago por derecho de tramitacion

ADICIONALES (En el caso que corresponda, seran exigibles:

Para el caso de anuncio luminoso o iluminado: Declaracién jurada del
solicitante que sera responsable de la seguridad del anuncio

Para el caso de toldos: estos podran cubrir el 100% de la vereda con
una altura minima de 2.10 ml desde el piso terminado de la vereda

hasta la terminacién del alero del mismo.

-MAPRO-
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2.- LICENCIAS Y COMERCIALIZACION

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

1dia

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. .
2 , L. Técnico Tramite documentario
dos( 2) dias habiles para subsanar.

3 |Evaluar, proveer atencion; y suscribir permiso de Autorizacién Subgerente Desarrollo Econédmico

Efectuar proceso de fiscalizacion y verificacion, elaborar Autorizacién; .. . . ,
4 . Técnico Licencias 3 dias
obtener conformidades y entregar

5 |Autorizar permiso suscribiendo el mismo con firma y disponer entrega |Jefe Licencias
6 |Fotocopiar expediente y archivar Técnico Licencias 1dia
VI. ANEXOS:

- DIAGRAMACION

-MAPRO-
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2.- LICENCIAS Y COMERCIALIZACION

2.08.- AUTORIZACION DE EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS

1. cODIGO

LC-2.08-MPSM.

1l. OBJETIVO

Obtener autorizacién para promover un evento en zonas o locales autorizados, con el compromiso de brindar las garantias y seguridades del caso

I1l. BASE LEGAL

D.S. N° 058-2014-PCM (14.09.14) Art. 12°; 28 al 31y 40°

Ley 29168 (20.DIC.2007)

D.S. 156-2004-EF(15.NOV.2004) Art 59%inc. b) del Art.68°

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
1 [(01) Una solicitud en F.U.T., con carécter de declaracion jurada, F.1000 Silencio 5 dias
indicando que local cuenta con licencia de funcionamiento F.2300 Administrativo
2 |(01) Una copia del contrato de local Positivo

3 |Declaracién Jurada de compromiso de mantener orden publico 6
contrato de seguridad; asi como de prohibir el ingreso y/o venta de

alcohol a los menores de edad.

4 |Copia de contrato musical segln sea el caso

5 |Pago por derecho de tramitacion

ADICIONAL (de ser el caso sera exigible):

6.1. Declaracion jurada comunicando boletaje o similares a utilizarse
con una anticipacion de 7 dias antes de su puesta a disposicion

del publico

6.2. Garantia equivalente al 15% del impuesto calculado sobre la

capacidad o aforo del local en que se realizara el espectaculo

6.3. Para aforo de hasta 3,000 espectadores: Informe Favorable de

Visita de Defensa Civil.

6.4. Para aforo mayor de 3,000 espectadores: Certificado ITSE

-MAPRO-
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2.- LICENCIAS Y COMERCIALIZACION

Municipalidad Provincial de San Miguel

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)
1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC
2 |Coordinar con Rentas para establecer garantia del Impuesto Técnico Licencias
3 |Establece garantia del Impuesto, sobre capacidad o aforo del local Jefe Rentas
4 |Disponer acciones para cobro del impuesto Jefe Rentas Evaluacion Previa
5 |Adoptar medidas para cobro del impuesto sobre el evento a realizarse |Fiscalizador Rentas
Disponer visita e informe del inspector, de ser favorable dar .
6 K Jefe Defensa Civil
conformidad
7 |Efectuar inspeccién y elaborar informe Inspector Defensa Civil
8 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC
Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. L, . ,
9 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.
10 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segin TUPA Cajero Tesoreria
11 |Evaluar, proveer atencion; y suscribir Autorizacién conjunta Subgerente Desarrollo Econédmico
Efectuar proceso de verificacién, elaborar autorizacion; obtener .. . .
12 A Técnico Licencias
conformidades
3 dias
13 |Suscribir permiso de Autorizacidn; disponer obtener V°B° y entrega Jefe Licencias
14 |Analizar Resolucion dar conformidad con V° B° y devolver Secretario General Secretaria General
15 |Fotocopiar expediente vy archivar Técnico Licencias 1dia
VI. ANEXOS:

- DIAGRAMACION

-MAPRO-
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2.- LICENCIAS Y COMERCIALIZACION

2.09.- AUTORIZACION PARA FUNCIONAMIENTO DE CIRCOS, JUEGOS MECANICOS, FERIAS, FIESTAS O SIMILARES

1. cODIGO

LC-2.09-MPSM.

1l. OBJETIVO

Obtener autorizacién para promover un evento en zonas autorizadas, con el compromiso de brindar las garantias y seguridades del caso

I1l. BASE LEGAL

Ley 29168 (20.DIC.2007)

D.S. 156-2004-EF(15.NOV.2004) Art 59°inc. b) del Art.68°

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
1 |(01) Una solicitud en F.U.T., con caracter de declaracién jurada, F.1000 Silencio 5 dias
indicando tipo espectaculo o juegos, area y tiempo de permanencia F.2400 Administrativo
2 |Carta de compromiso de responsabilidad ante siniestro, asi como de F.2500 Positivo
seguridad, mantenimiento y conservacion del area F.2600
3 |Pago de tarifa por utilizacién de via publica (segun m2/dias) F.2700

4 |Pago por derecho de tramitacion

ADICIONAL (de ser el caso sera exigible):

5 |Para el caso de ferias, bares o similares: Declaracion Jurada de

prohibir el ingreso y/o venta de alcohol a menores de edad.

6 |Para el caso de circos o similares: Declaracién Jurada de NO incluir
actos violentos,obscenos o discriminatorios, que puedan afectar

principalmente a los menores asistentes.

7 |Para el caso de juegos mecanicos o similares: Relacion de juegos,

afio de fabricacidn e indicar que se encuentran en perfecto estado

8 |Informe favorable de Visita de Defensa Civil

9 |Opiniodn positiva por parte de las autoridades del lugar solicitado

10 |Garantia por mantenimiento y conservacion del area, a satisfaccion

de la entidad.

-MAPRO-
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2.- LICENCIAS Y COMERCIALIZACION

Municipalidad Provincial de San Miguel

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)
1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC
Disponer visita e informe del inspector, de ser favorable dar . ., .
2 . lefe Defensa Civil Evaluacion Previa
conformidad
3 |Efectuar inspeccién y elaborar informe Inspector Defensa Civil
4 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC
Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L Lo . ,
5 , . Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.
6 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria
7 |Evaluar, proveer atencidn; y suscribir Autorizacidn conjunta Subgerente Desarrollo Econémico
Efectuar proceso de verificacidn, elaborar autorizacion; obtener L. . .
8 A Técnico Licencias
conformidades
3 dias
9 |Suscribir permiso de Autorizacion; disponer obtener V°B° y entrega Jefe Licencias
10 |Analizar Resoluciéon dar conformidad con V° B® y devolver Secretario General Secretaria General
11 |Fotocopiar expediente y archivar Técnico Licencias 1dia

VI. ANEXOS:

- DIAGRAMACION

-MAPRO-




LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL (CATEGORIA "A")

TESORERIA RAMITE DOCUMENTARI| SECRETARIA GENERAL DESARROLLO ECONOMICO DESARROLLO URBANO| DEFENSA CIVIL

Orientador

Cajero Técnico Secretario General Subgerente Técnico

Jefe de Licencias Auxiliar Inspector

Efectuar
inspeccién y
elaborar informe

Orienta al
solicitante
nado y
conformidad de
la DJOCS

Llenar Hoja de

N Evaluacion ]
<

! ARCHIVO

Atender y
orientar al
administrado

Compatibl
e?

> determinando
categoria de la
Licencia y obtener

sellosy V°B°
Solicita Licencia de . Sl procede Evaluar, proveer E_fect_uar_p'roceso de Autorizar Elaborar Resolucion
Funcionamiento Re?"_slar atencion; y fllscsllzaca:n, ucis conformidad de y Certificado ITSE
requisitos s s .
Municipal categoria :dmitir v suscribir yoorar Resoucio esolucion y Ex-Post, firmar, <
"A" Resolucion y Licencia con obtener V°B°y
Licencia firma; disponer entregar
entrega
—
&) d
Analizar
Resolucién dar ’
Efectuar cobro S| conformidad con
por derecho de J V° B° y devolver
ramitacion < N
segin TUPA N e
-
Fotocopiar
expediente ,
notificar a los
interesados y ‘_
archivar
vV ‘A F&
ARCHIVO ARCHIVO

(*) Articulo 4.- SUJETOS OBLIGADOS Estdn obligadas a obtener licencia de funcionamiento las personas naturales, juridicas o entes colectivos, nacionales o extranjeros, de derecho privado o publico, incluyendo empresas o entidades del Estado,
regionales o municipales, que desarrollen, con o sin finalidad de lucro, actividades de comercio, industriales y/o de servicios de manera previa a la apertura, o instalacién de establecimientos en los que se desarrollen tales actividades. Articulo
6.- EVALUACION DE LA ENTIDAD COMPETENTE Para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, la municipalidad evaluard los siguientes aspectos: a) Zonificacién y compatbilidad de uso; y b) Condiciones de seguridad de la edificacién.
Cualquier aspecto adicional serd materia de fiscalizacion posterior (Ley N° 28976 Ley Marco de Licencias de Funcionamiento)

(** El solicitante administrado tendrd un lapso de dos (2) dias hébiles para subsanar la documentacidn faltante, de lo contrario se dard por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2° y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)
\



Orientador

Atender y
orientar al
administrado

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL (CATEGORIA "B")

TESORERIA

Cajero

Técnico

RAMITE DOCUMENTARI| SECRETARIA GENERAL

Secretario General

ARCHIVO

Subgerente

Técnico

DESARROLLO ECONOMICO

y4

ng"

Solicita Licencia de
Funcionamiento
Municipal categoria

)

Efectuar cobro
por derecho de
ramitacion
segun TUPA

Revisar
requisitos y
admitir

V4

Sl procede

Llenar Hoja de
Evaluacion

> determinando

categoria de la
Licencia y obtener
sellosy V°B°

Jefe de Licencias

Auxiliar

<H

Evaluar, proveer
atencion; y
suscribir
Resolucion y
Licencia

Analizar
Resolucién dar
conformidad con
V° B° y devolver

Efectuar proceso de
fiscalizacion,
laborar Resolucid

Autorizar
conformidad de
esolucién y
Licencia con
firma; disponer
entrega

Compatibl
e?

DESARROLLO URBANO|

DEFENSA CIVIL

Inspector

Efectuar
inspeccién y
elaborar informe

Establecer fecha
de inspeccion al
tablecimiento

Elaborar Resolucién
y Certificado ITSE

Ex-Ante, firmar, <
obtener V°B°y

entregar

Fotocopiar
expediente ,

notificar a los
interesados y
archivar

A

ARCHIVO

N7

ARCHIVO

(*) Articulo 4.- SUJETOS OBLIGADOS Estdn obligadas a obtener licencia de funcionamiento las personas naturales, juridicas o entes colectivos, nacionales o extranjeros, de derecho privado o publico, incluyendo empresas o entidades del Estado,

regionales o municipales, que desarrollen, con o sin finalidad de lucro, actividades de comercio, industriales y/o de servicios de manera previa a la apertura, o instalacién de establecimientos en los que se desarrollen tales actividades. Articulo
6.- EVALUACION DE LA ENTIDAD COMPETENTE Para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, la municipalidad evaluard los siguientes aspectos: a) Zonificacién y compatbilidad de uso; y b) Condiciones de seguridad de la edificacién.

Cualquier aspecto adicional serd materia de fiscalizacion posterior (Ley N° 28976 Ley Marco de Licencias de Funcionamiento)

(** El solicitante administrado tendrd un lapso de dos (2) dias hébiles para subsanar la documentacidn faltante, de lo contrario se dard por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)

\



2.03 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL (CATEGORIA "C")

TESORERIA

RAMITE DOCUMENTARI| SECRETARIA GENERAL DESARROLLO ECONOMICO DESARROLLO URBANO| DEFENSA CIVIL

Orientador

Cajero Técnico Secretario General

Subgerente Técnico Jefe de Licencias Auxiliar

| ARCHIVO Llenar Hoja de ) Convocar al Efectuar
Atender y : : N Evaluacion H Compatibl grupo inspector inspeccién y
orientar al y 4 > determinando < e? ultidisciplinario elaborar informe
administrado N V categoria de la N
Licencia y obtener
sellosy V°B°
Solicita Licencia de ) Sl procede Evaluar, proveer Efectuar proceso de Autorizar Elaborar Resolucion
Funcionamiento Ref"_slar atencién; y f'lscs"'zac':”' i conformidad de y Certificado ITSE
, requisitosy s laborar Resoluciol il
Municipal categoria admitir [ suscribir K . _ESOH{CIOH Yy Deta!le‘o‘ o
nen Resolucién y Licencia con Multidiscioplinaria,
Licencia firma; disponer firmar, obtener V°
entrega B°y entregar
—
) d
Analizar
Resolucién dar ’
Efectuar cobro S| conformidad con
por derecho de J V° B° y devolver
ramitacion < N
segin TUPA N e
-
Fotocopiar
expediente ,
notificar a los
interesados y ‘_
archivar
N/ ‘#y
ARCHIVO ARCHIVO

(*) Articulo 4.- SUJETOS OBLIGADOS Estdn obligadas a obtener licencia de funcionamiento las personas naturales, juridicas o entes colectivos, nacionales o extranjeros, de derecho privado o publico, incluyendo empresas o entidades del Estado,
regionales o municipales, que desarrollen, con o sin finalidad de lucro, actividades de comercio, industriales y/o de servicios de manera previa a la apertura, o instalacién de establecimientos en los que se desarrollen tales actividades. Articulo

6.- EVALUACION DE LA ENTIDAD COMPETENTE Para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, la municipalidad evaluard los siguientes aspectos: a) Zonificacién y compatbilidad de uso; y b) Condiciones de seguridad de la edificacién.
Cualquier aspecto adicional serd materia de fiscalizacion posterior (Ley N° 28976 Ley Marco de Licencias de Funcionamiento)

(** El solicitante administrado tendrd un lapso de dos (2) dias hébiles para subsanar la documentacidn faltante, de lo contrario se dard por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)
\



2.04

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS

TESORERIA
Orientador

Cajero

Atender y
orientar al

RAMITE DOCUMENTARI(

Técnico

SECRETARIA GENERAL

Secretario General

ARCHIVO

administra

Subgerente

do

Solicita Licencia de
Funcionamiento
como Cesionario

Efectuar cobro por
derecho de
ramitacion segun
TUPA

<

Revisar

Sl procede

DESARROLLO ECONOMICO

Técnico

Llenar Hoja de
Evaluacion
determinando
categoria de la
Licencia y obtener
sellosy V°B°

Jefe de Licencias

Auxiliar

" y
admitir i

Evaluar, proveer
atencion; y
suscribir
Resolucion y
Licencia

<

Analizar Resolucién
dar conformidad
conV®B° y
devolver

Efectuar proceso de
fiscalizacién, elaborar

Autorizar
conformidad de

esolucion, y Licenci;

conformidades

yesolucién y
Licencia con firma;

disponer entrega

DEFENSA CIVIL

Inspector

Efectuar
inspeccién y
laborar informe

Orienta al
solicitante lllenado
y conformidad de
la DJOCS

Elaborar Resolucién y
Certificado ITSE Ex-

Post, firmar, obtener
V° B°y entregar

PANVAN

Fotocopiar
expediente ,

notificar a los
interesados y
archivar

~

ARCHIVO

ARCHIVO

(*) Articulo 3.- LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO. La licencia de funcionamiento para Cesionarios permite la realizacion de actividades simultdneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una licencia previa. (Ley N° 28976

Ley Marco de Licencias de Funcionamiento)

(* El solicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacidn faltante, de lo contrario se darad por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)

*)




2.05

Orientador

Atender y
orientar al
administrado

Solicita Modfficacién de
Licencia de

MODIFICACION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO POR DENOMINACION O RAZON SOCIAL

TESORERIA

Cajero Técnico

TRAMITE DOCUMENTARIO

Secretario General

ARCHIVO

NO (**)

Funcionamiento

(*)

<A

Revisar
requisitos y
admitir

Efectuar cobro por Sl
derecho de tramitacion
segiin TUPA <

4 \

Sl procede

SECRETARIA GENERAL

y 4

Analizar Resolucion dar
conformidad con V° B®
y devolver

7
A

Subgerente

Técnico

DESARROLLO ECONOMICO

Jefe de Licencias

Evaluar, proveer
atencidn; y suscribir
esolucion y Licencia

Efectuar proceso de

iscalizacion, elaborar
olucion, y Licenci

obtener conformidades

Autorizar conformidad
de Resolucién y Licencia

on firma; disponer
entrega

Auxiliar

Fotocopiar expediente ,
notificar a los
interesados vy archivar

1T

ARCHIVO

(*) SOLICITUD EN INTERES PARTICULAR DEL ADMINISTRADO: Cualquier administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar por escrito la
satisfaccién de su interés legitimo, obtener la declaracidn, el reconocimiento u otorgamiento de un derecho, la constancia de un hecho, ejercer una facultad o formular legitima oposicion. (Articulo 107° Ley N° 27444 LPAG)

(**) Elsolicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacion faltante, de lo contrario se dard por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2° y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



2.06 BAJA DE LICENCIA POR CESE DE ACTIVIDADES

TRAMITE DOCUMENTARIO SECRETARIA GENERAL DESARROLLO ECONOMICO

Orientador
Técnico Secretario General

Subgerente Técnico Jefe de Licencias Auxiliar

ARCHIVO

Atender y

orientar al

administrado
NO (**)
Vv . .

Solicita Cese de Revisar Sl procede Evaluar, proveer atencion; Efectuar proceso de Autorizar conformidad de
actividades de Licencia de requisitos y N y suscribir Resolucién fiscalizacion, elaborar Resolucién con firma;
Funcionamiento admitir I esolucion, obtener isponer entrega

conformidades

)

Analizar Resolucion dar
conformidad con V°B° y
devolver

7\
A}

Fotocopiar expediente ,
notificar a los interesados
y archivar

\

=z

~

ARCHIVO

(*) Articulo 12.- CESE DE ACTIVIDADES El titular de la actividad, mediante comunicacién simple, debera informar a la municipalidad el cese de la actividad econémica, dejandose sin efecto la licencia de funcionamiento, asi como aquellas
autorizaciones a que se refiere el articulo 10 de la presente Ley. Dicho procedimiento es de aprobacion automatica. La comunicacion de cese de actividades podra ser solicitada por un tercero con legitimo interés, para lo cual debera
acreditar su actuacion ante la municipalidad.(Ley N° 28976 Ley Marco de Licencias de Funcionamiento)

(**) Elsolicitante administrado tendrd un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacidn faltante, de lo contrario se dard por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2° y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR

TESORERIA TRAMITE DOCUMENTARIO DESARROLLO ECONOMICO

Orientador

Cajero Técnico Subgerente Técnico Jefe de Licencias

ARCHIVO

Atender vy orientar al
administrado

NO (**)

Solicita autorizaxin para
instalar elementos de
publicidad exterior

Efectuar proceso de Autorizar permiso suscribiendo
fiscalizacion y verificacion, el mismo con firma y disponer
laborar Autorizacidn; ntrega

obtener conformidades y
entregar

Evaluar, proveer atencion; y
suscribir permiso de
Autorizacion

Revisar
requisitos y
admitir

A4

Efectuar cobro por derecho de
tramitacion segin TUPA

\ /2
S V 7

ARCHIVO

(*)  SOLICITUD EN INTERES PARTICULAR DEL ADMINISTRADO: Cualquier administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar por

escrito la satisfaccion de su interés legitimo, obtener la declaracidn, el reconocimiento u otorgamiento de un derecho, la constancia de un hecho, ejercer una facultad o formular legitima oposicion. (Articulo 107° Ley N° 27444
LPAG)

(**) Elsolicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias hébiles para subsanar la documentacion faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



2.08

Orientador

Atender vy orientar
al administrado

AUTORIZACION DE EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS

Solicita Autorizacion para
evento o espectdculo publico
no deportivo

TESORERIA

Cajero

RAMITE DOCUMENTARI(

Técnico

(*)

Efectuar cobro por

derecho de
tramitacion segun
TUPA, y garantia
por impuesto.

requisitos

Subgerente

Técnico

DESARROLLO ECONOMICO

Coordinar con
Rentas para

ARCHIVO

establecer garantia

del Impuesto

RENTAS

Jefe de Licencias Fiscalizador

Establece garantia
del Impuesto,

sobre capacidad o >

aforo del local

Disponer acciones Adoptar medidas

N para cobro del para cobro del

impuesto puesto sobre el

y evento a realizarse

Revisar

suscribir
y admitir

conjunta

Evaluar, proveer
atencion; y

Autorizacion

Efectuar proceso de
verificacion, elaborar
utorizacion; obtener,
conformidadesy
entregar a interesados

—

Suscribir permiso
e Autorizacion;
poner obtener
°B° y entrega

DEFENSA CIVIL

Inspector

Disponer visita e
informe del
inspector, de ser
favorable dar
conformidad

\/

ARCHIVO

Efectuar
inspeccién y

aborar informe

(*)

Articulo 55° SUJETOS PASIVOS Y OBLIGACION DE PRESENTAR DECLARACION JURADA.- Son sujetos pasivos del Impuesto las personas que adquieren las entradas para asistir a los espectaculos. Son responsabes tributarios, en calidad de
agentes perceptores del impuesto las personas que organizan los espectdculos, siendo responsable solidario al pago del mismo el conductor del local donde se realiza el espectaculo afecto. Los agentes perceptores estan obligados a presentar
declaracién jurada para comunicar el boletaje o similares a utilizarse, con una anticipacién de siete (7) dias antes de su puesta a disposicion del publico.En el caso de espectaculos temporales y eventuales, el agente perceptor esté obligado a
depositar una garantia equivalente al quince (15) % del impuesto calculado sobre la capacidad o aforo del local en que se realizara el espectaculo. vencido el plazo para la cancelacion del impuesto, el monto de la garantia se aplicard como pago
a cuenta o cancelatorio del Impuesto, segun sea el caso. (Ley N° 29168 Ley que promueve el desarrollo de Espectdculos Publicos No Deportivos)

(**) Elsolicitante administrado tendrd un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacidn faltante, de lo contrario se dard por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2° y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



2.09 AUTORIZACION PARA FUNCIONAMIENTO DE CIRCOS, JUEGOS MECANICOS, FERIAS, FIESTAS O SIMILARES

TESORERIA
Orientador

Cajero

TRAMITE DOCUMENTARIO

Técnico

Subgerente

Atender y

\ ARCHIVO
AN

orientar al
administrado

Solicita Autorizacién para
funcionamiento de

actividades en zona

autorizada

)

N/

Efectuar cobro por
derecho de tramitacion
segun TUPA y utilizacion
via publica en TUSNE

NO (**)

Revisar
requisitos y
admitir

DESARROLLO ECONOMICO

Técnico

Jefe de Licencias

A\V4

Evaluar, proveer
atencion; y suscribir
torizacién conjunta

Efectuar proceso de
verificacion, elaborar
torizacién; obtener
onformidades y entregar a
interesados

N\ Z

Suscribir permiso de
Autorizacion; disponer
tener V°B® y entrega

\'4

ARCHIVO

DEFENSA CIVIL

Inspector

Disponer visita e informe,
de ser favorable y en
zona autorizada dar
conformidad

\/

ARCHIVO

Efectuar inspeccion en

(*) SOLICITUD EN INTERES PARTICULAR DEL ADMINISTRADO: Cualquier administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar por escrito la
satisfaccion de su interés legitimo, obtener la declaracidn, el reconocimiento u otorgamiento de un derecho, la constancia de un hecho, ejercer una facultad o formular legitima oposicion. (Articulo 107° Ley N° 27444 LPAG)

(**) El solicitante administrado tendrd un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacidn faltante, de lo contrario se darad por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)
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