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“Afio de la Universalizacion de la Salud”

DECRETO DE ALCALDIA N° 004-2020-MPSM/A

San Miguel, 02 de marzo de 2020
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MIGUEL
VISTO:

Informe Legal N° 033-2020-MP-SM/AL de |a Oficina de Asesoria Juridica, Informe N° 855-
2019-MPSM/SGLYCP/UBQR de la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial, Informe N°
091-2019-P-MPSM del Area de Patrimonio; y

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado establece que las
Municipalidades Provinciales son los dérganas del gobierno local que tienen autonomia politica,
N econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia, en cancordancia con el Articulo Il
L del Titulo Preliminar de la Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N® 27972,

Que, el articulo 55° de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, sefiala que el
atrimonio Municipal se administra por cada Municipalidad en forma auténoma con las garantias
v responsabilidades de la Ley El articule 56° de la misma norma sefiala que son bienes
"/ Municipales, entre otros, los bienes muebles e inmuebles de uso publico destinados a servicios

plblicos locales; todos los que hayan sido adquiridos, construidos y/o sostenidos por la
municipalidad.

Que, el inciso d} del articulo 6° de la Ley N° 28716 - Ley de Contral Interno de las entidades
del Estado, establece que son obligaciones del Titular y los funcionarios, documentar y divulgar
internamente las politicas, normas y procedimientos de gestion y control interno.

Con la Promulgacién de la Ley N® 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales, se da origen a un conjunto de organismoes, garantias y normas que regulan, de manera
integral y coherente, los bienes estatales, en sus niveles de Gobierno Nacional, regional y local, a
fin de lograr una administracion ordenada, simplificada y eficiente, teniendo a Ia
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales-SBN como ente rector. Asi como también con el
Decreto Supremo N® 007-2008-VIVIENDA-Reglamento de la citada ley y sus modificatorias que
han surgido hasta la fecha.

En ese orden la SBN, ha emitido una serie de Directivas con el objeto de regular la
Administracion de los bienes estatales, tales como la Directiva N° 001-2015/S8N “Procedimientos
de la Gestidn de los Bienes Muebles Estatales” aprobado con Resolucién Directoral N® 046-
2015/SBN, la Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metadologia para el Reconocimiento, Medicién
Registro vy Presentacion de los Elementos de Propiedad, Planta y Equipo de la Entidades
Gubernamentales” aprobada con Resolucion Directoral N° 012-2016-EF/51.01.

Con Informe N° 091-2019-P-MPSM del Area de Patrimonio, remite los proyectos de
Directivas de Patrimonio, para gue sean analizados y aprobados, con Informe N” 033-2020 el
Director de la Oficina de Asesoria Juridica, emite opinién legal estableciendo que se aprueben las
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directivas, siendo necesario a nivel local aprobar la DIRECTIVA que NORMA EL PROCESO PARA EL
USO DE MATERIALES Y/O SOBRANTES DE OBRA de fa Municipalidad Provincial de San Miguel.

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades conferidas al Alcalde por el Articulo 39°
y42° de la Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades.

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la Directiva N° 004-2020-MPSM/ GAF-SGLCP —AP denominada
“Norma el Proceso para el Uso de Materiales y/o Sobrantes de Obra” de la Municipalidad Provincial

de San Miguel.
~ ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR a la Ger_t_—‘_:mg.ia Municipal, Gerencia de Administracion vy
Finanzas, Area de Patrimonio y demds que corfespondan el cumplimiento de la Directiva la misma

..."/_?‘":'?F ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a Secretaria General la publicacién en coordinacion con la Sub
Gerencia de Informatica y Estadistica conforme a fey.

ARTICULO CUARTO.- El presente Decretc entrara en vigor a partir del dia siguiente de su
promulgacion.

REGISTRESE, COMUNIQUESF, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
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DIRECTIVA N¢ 004-2020-MPSM/GAF-SGLCP-AP

“NORMA EL PROCESO PARA EL USO DE MATERIALES Y/O SOBRANTES DE OBRA DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MIGUEL”

It FINALIDAD
1.1  Establecer una adecuada gestidn y de manera eficiente los bienes muebles sobrantes
de obra de las diferentes obras ejecutadas por la Municipalidad Provincial de San
Miguel.
. OBIJETIVO

2.1 La presente Directiva tiene por finalidad establecer el procedimiento a seguir para
efectuar un adecuado uso de los materiales sobrantes que provienen de las

diferentes obras y actividades ejecutadas por la Municipalidad Provincial de SAN

MIGUEL.

3.1 La presente Directiva es de aplicacidn y cumplimiento obligatorio para el Almacén
central y Periféricos de la Municipalidad Provincial de San Miguel que lo integran,

bajo Responsabilidad.
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IV. BASE LEGAL

» Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades.
+# Decreto Supremo N° 004-2019-JUS “TUO de la Ley N2 27444 Ley del Procedimiento

Administrativo General”.

» Norma General del Sistema de Abastecimientos SA 05 Unidad en el Ingreso Fisico y
Custodia Temporal de Blenes.

» Ley N2 28708, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

» Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de la Ley N2 29151,
Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y su modificatoria con el Decreto
Supremo N°007-2010-VIVIENDA.

» Resolucién N2 158-97/SBN Aprueba el Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del Estado v
Directivas que norman su aplicacidn.

» Resolucion Ministerial N2 126-2007-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento Nacional de
Tasaciones del Perd.

~ Resolucién de Contralorfa N® 320-2006-CG. Que aprueba las “Normas de Control

- Interno”.

s Ley Ne 27995, que Establece los Procedimientos para Asignar los Bienes dados de Baja
por las Instituciones Publicas, a favor de los Centros Educativos de las Reglones de
Extrema Pobreza.

Decreto Supremo N2 001-2012-MINAM de fecha 12 de junio del 2012, que aprueba el

eglamento Nacional para la Gestidn y Manejo de Residuos de Aparatos Eléctricos y
&/ Slectrénicos”,

Resolucion N2 027-2013/SBN de fecha 03 de mayo del 2013, que aprueba |a Directiva N¢
003-2013/SBN “Procedimientos para la Gestidn adecuada de los Bienes Muebles
Estatales calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrdnicos”.

# Resolucién Directoral N2 010-2015-EF/51.01, que aprueba la versidn actualizada del Plan

Contable Gubernamental.
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# Resolucion Jefatural N© 335-90-|INAP/DNA, que aprueba el Manual de Administracién de
Almacenes para el Sector Piblico Nacional.

g » Resclucién Jefatural No 118-80-INAP/DNA, que aprueba las Normas Generales del

Sistema Nacional de Logistica.
# Resolucién Directoral Ne 012-2016-EF/51.01, que aprueba Directiva N° 005-2016-
EF/51.01 “Metodologia Para El Reconocimiento, Medicidn, Registro Y Presentacidn De

Los Elementos De Propiedad, Planta Y Equipo De Las Entidades Gubernamentales”.
V. RESPONSABILIDAD

La Gerencia de Infraestructura Urbano y Rural, la Gerencia de Ad ministracién y Finanzas, la

Sub Gerencia de Logistica, y el Almacén Central son los organos responsables de velar por el

estricto cumplimiento de las disposiciones establecidas en |a presente directiva en lo que
corresponda; por lo tanto, quedan autorizadas a recomendar y aplicar las medidas
“correctivas necesarias en caso de incumplimiento. Adicionalmente, el funcionario

3 ;, ' responsable de cada Gerencia u Oficina donde se desarrollen obras o trabajos de

\ \ 2 mantenimiento, estd obligado a cumplir y hacer cumplir dentro de su dmbito las medidas
establecidas en la presente directiva, bajo su exclusiva responsabilidad, constituyendo falta

de caracter disciplinario su incu mplimiento; mientras que el Organo de Control Institucional

SR Jesponsable de velar por su cumplimiento.
&

1. DISPOSICIONES GENERALES

‘[
\I' .+ Los materiales de construccién a que se refiere la presente directiva, son aquellos
bienes nuevos o usados que superen las demandas de utilizacidn en la ejecucién de
obras y trabajos asi mismo los que se encuentran en el perfecto estado de
conservacion, asi como los que se encuentran parcialmente usados, solidos o liquidos,
factibles de ser empleados conforme a sus especificaciones técnicas; y aquellos
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materiales deteriorados parcialmente por su uso pero en condiciones de volver a ser
utilizados y que se determinan luego de su culminacién correspondiente.

2. RESPONSABILIDADES

2.1 Del Ingeniero Residente o Responsable de la Obra ejecutada por
Administracidn Directa.

a. Determinar los materiales sobrantes.

b. El Ingeniero Residente responsable de la obra tiene la obligacién de
coordinar con el encargado de Almacén Central de la Municipalidad Provincial de
San Miguel y hacer ingresar al Almacén todos los saldos de materiales y otros
bienes resultantes de la misma, dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes de |a
culminacion de la obra.

2.2 Delresponsable de Almacén Central

a. El responsable de Almacén Central de la Municipalidad Provincial de San
- Miguel, velara por el registro y conservacion de los materiales reingresados a
Almacén, de manera que garantice su posterior uso.

b. Todo reingreso de material sobrantes de obra al Almacén Central
necesariamente serd mediante el registro de Nota de Entrada a Almacén
(NEA), especificando el nimero de Orden de Compra y nimero de PECOSA
correspondiente.

El Almacén deberd aperturar una tarjeta de control visible, Kardex; donde se
llevara el movimiento de los bienes.

d. Elencargado de Almacén informara en forma separada todos los reingresos de
materiales sobrantes de obras a la Gerencia de Infraestructura Urbano y Rural,
Gerencia de administracién y Finanzas, y Sub Gerencia de Logistica.

e. En ningtn caso el encargado de Almacén recibird los bienes sobrantes de Obra
en calidad de custodia.
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f.  Por el ingreso de materiales de segundo uso de obras se recepcionaran con
una guia de internamiento especificando la obra de procedencia y serdn
depositados en el Almacén destinado a bienes de segundo uso. Las salidas de
dichos bienes serén también con Guia de salida.

g. El responsable de Almacén, luego de verificar la existencia fisica de los
materiales de construccidn y otros bienes entregados por el Ingeniero
Residente procederd a elaborar la respectiva nota de entrada de Almacén
(NEA), Conforme a las normas vigentes sobre el particular.

h. En base a la informacién contenida en las NEA, el responsable de Almacén
Central, llevara un registro independiente de los materiales y bienes segtin las
condiciones descritas en el numeral V1.1 de la presente directiva.

i. El encargado de Almacén informara dentro de los siete (7) primeros dias de
cada mes, presentara una hoja informativa visada por la sub Gerencia de
Logistica a la Gerencia de Administracién y Finanzas, dando cuenta de las
existencias fisicas actualizadas de los sobrantes de Obra, con la finalidad de
que se d€ un oportunc uso y prevenir su deterioro.

j-  La aprobacién de la transferencia de los bienes sobrantes correspondera la
v -%/ : Gerencia de Administracién y Finanzas previo informe de la Sub Gerencia de
! Logistica y Control Patrimonial y del encargado del Almacén Central.

k. Elencargado del Almacén Central emitird la PECOSA adjuntando el informe de
Gerencia de Infraestructura Urbanoy Rural y en caso de Donacién se elaborarad
el Acta de Entrega y la PECOSA adjuntando el informe de la Gerencia de
Infraestructura Urbano y Rural, después de firmadas procederd a entregarse
los bienes solicitados.

VIl DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

1. Elvalor que se fije en caso de los materiales de construccidn o bienes nuevos sobrantes de
, obra serd igual al que figure en la Orden de compra En caso de bienes usados en
- |!"cendiciones de volver a ser utilizados seran entregados con gufa y sin valor.

La Gerencia de Infraestructura Urbano y Rural tomard en cuenta la informacion indicada
antes de formular sus pedidos de adquisicién de materiales tratando de dar uso a las
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5 eXistenclas de Almacén en concordancia de sus especificaciones técnicas, debiendo seguir
w‘ 5 Il el trémite ordinario para solicitar dichos materiales.
Vi

. ‘.‘

En caso que soliciten materiales sobrantes de obra mediante solicitud de donacidn, ésta
deberd ser evaluada por la Gerencia de Infraestructura Urbano y Rural, asimismo la Oficina
de Asesoria Legal emitird informe, y debera de remitirse a la Oficina de Secretaria General
para trdmite de aprobacién de donacién en concejo municipal y posterior emisidén de acto
Resolutivo firmado por el titular de la Institucién o por la méxima autoridad administrativa,
seglin sea el caso.

4. La Gerencia de Infraestructura Urbano y Rural evaluaré los requerimientos de las obras y de
las diferentes dependencias de la Municipalidad Provincial de San Miguel destinadas a
conservacién y mantenimiento de la infraestructura municipal, asf como las solicitudes de
deonacién de materiales y bienes sobrantes de obra, emitiendo el informe con opinién sobre
la conveniencia de atencién y apoyo a brindarse.
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