MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL
DE SAN MIGUEL

DIRECTIVA PARA LAS TRANSFERENCIAS, CONTROL Y BUEN USO DE LOS RECURSOS
m OTORGADOS A LAS MUNICIPALIDADES DE CENTRO POBLADOS BAJO LA MODALIDAD
DE CAJA CHICA

% SSUPM,;D
‘r:_! (w,f;/ I.  OBJETIVO
i Normar los mecanismos de las Transferencias Financieras que otorga la Municipahdad

Provincial de San Miguel a las Municipalidades de Centros. Poblados de su ]urlsdxccmn.
para el ejercicio fiscal 2016.

II. FINALIDAD

Establecer el procedimiento administrativo para la ejecucién de las transferencias
financieras que permiten el funcionamiento de las Municipalidades de Centros Poblados
de la jurisdiccién de la provincia de San Miguel. Asf como establecer lineamientos basicos

para la utilizacién de éstos recursos, al amparo de las normas vigentes para dicho fin.
IIl. BASE LEGAL

- Constitucién Politica del Perii 1993 -

- Ley N°® 28411 Ley del Sistema Nacional de Presupuesto

- LeyN® 30372 Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el Aiio Fiscal 2016

- LeyN°® 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 133

- Ley N° 27785 Ley de Sistema Nacional de Control y de la Contraloria de la
Repiiblica = 'vf

- Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Gubernamental.

- Acuerdo de Concejo Municipal N® 101-2015-CMPSM del 22 de diciembre de 2015
que aprueba el Presupuesto Institucional de Gasto de la Municipalidad Provincial
de San Miguel, para el Afio Fiscal 2016.

- Resolucién Directoral N° 030-2015- EF/SO 01, que modlﬁca la Dlrecnva N° 005-

030-2010- 55/7601 apmeban"el c\ﬁﬁ‘fﬁe Pl ' :

o
b
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Nacional y los Gobiernos Regionales.

RESOLUCION DIRECTORAL N°031-2014-EF/52, que dispone que las
Transferencias a Municipalidades de Centros Poblados, que sean menores al 25%
UIT, las Municipalidades Provinciales emitan cheques o realicen giros bancarios a
nombre del respectivo alcalde de la MCP para administracién en modalidad de
Caja Chica, con sujecién al procedimiento establecido para tal efecto en las Normas
Generales de Tesoreria aprobadas por la Resolucién Directoral N° 026-80-
EF/77.15 Y al articulo N° 10 de la Resolucién Directoral N° 001-20180-EF/77.15.

IV. ALCANCE
A las treinta y uno (31) Municipalidades de los Centros Poblados de la jurisdiccion de la

Provincia de San Miguel, que reciben transferencias otorgadas por la Municipalidad

Provincial de San Miguel,

V. VIGENCIA
La presente Directiva entra en vigencia desde el primer dia de su aprobacién, mediante

Acuerdo de Concejo.

V1. DISPOSICIONES GENERALES

6.1

6.1.

De las Transferencias

1 La Municipalidad Provincial de San Miguel ha previsto en la Fuente de

Financiamiento, Fondo de Compensacién Municipal - FONCOMUN, el monto de S/
186,000.00 (Ciento Ochenta y Seis Mil con 00/100 Soles) para el ejercicio

presupuestal 2016 (Enero a Diciembre), correspondiente a las Transferencias

Financieras a favor de las Municipalidades de Centros Poblados el monto de S/ 500

(Quinientos y 00/100 Soles) mensuales, destinados para la gestibn municipal

orientados a la ampliacién, mantenimiento y operaci6n de los servicios delegados de

las treinta y uno Municipalidades de Centros Poblados.
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= 016
PRESUPUESTO
CENTRO POBLADO ASIGNACION
N® | ALCALDES - NOMBRES Y APELLIDOS DISTRITO MENOR ZgIICG' EE:I':RRg- MENSUAL
EMERSON VASQUEZ S.S DE COCHAN BAJO
,0 1
" [Huaman COCHAN |
/@E}\ , |ORLANDO CHUQUILIN S.S. DE TANTACHUAL 6:000.00 500.00
(3 A v;‘ HERRERA COCHAN ALTO
k® g, §* =l | ROGER ABAD GARCIA S.5. DE COBRO NEGRO 6,00000 500.00
\g{:fﬁggi% £ | BECERRA COCHAN
N W:’gg /|, |ALFREDO NOLBERTO PRADO |[S.5.DE TANTACHUAL 6,000.00 500.00
o VARGAS COCHAN BAJO
s |ELMO SANCHEZ HERNANDEZ | LLAPA RODEOPAMPA 6,000.00 500.00
¢ |WILDER ALCIDES BECERRA [ LLAPA PABELLON 6.000.00 500.00
CHUQUILIN CHICO
;7 {BENITO LOZANO SALAZAR | LLAPA PAMPACUYOC 6,000.00 500.00
g |* EN PROCESO DE ELECCION |LLAPA SABANA 6,00000 500.00
o |AGUSTIN BALCAZAR LLAPA SAN ANTONIO 6,000.00 500.00
MENDOZA DE 0J0S
1o | GERARDO MENDOZA LLAPA EL EMPALME 6,000.00 500.00
TARRILLO
1 | YOSE ROLAN BECERRA LLAPA PAMPA LA 6,000.00 500,00
ROMERO CALZADA
12 | JAVIER OLIVOS VASQUEZ TONGOD QUELLAHORCO 6,000.00 500,00
13 | REYNALDO HUAMAN TONGOD LA LUCUMA 6,000.00 500.00
BECERRA
14 | INDORFE SOLANO JARA TONGOD PISIT 6,000.00 500:00
1 | JEINER MONDRAGON TONGOD CHILAL DE LA 6,000.00 500.00
ISQUIERDO MERCED
16 |JOSE MAMBER CABANILLAS | EL PRADO QUINDEN BAJO 6,000.00 500.00
TANTA
17 | *EN PROCESO DE ELECCION | EL PRADO LAMASPAMPA 6,000.00 500.00
18 | YONE ELVER SERRANO ORTIZ | CALQUIS TAULIS 6,000.00 500,00
ANTOLINO MONSEFU CALQUIS SAN LORENZO 6,000.00 500.00
19
QUISPE
20 | JAIME MALCA BECERRA LA FLORIDA  [LA LAJA 6,000.00 500.00
,; | IRMA ANGELICA DAVILA SAN CASA BLANCA 6,000.00 50000
ALVA DE BAZAN GREGORIO
5, | ELI SAMUEL CHUQUILIN CATILLUC QUILCATE £ 16:000.00
PADILLA _ - e e
;3 | ALITER BENJAMIN CATILLUC  [LOSANGELES |  600000f 500/
CHUQUILIN SOLANO ] LAY Sl 5 R
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24 | ELINDOR MALCA ROMERO | CATILLUC LA SELVA 500800 00
,c [JULIO CESAR CHINGAY CATILLUC CHUCLLAPAMPA 6,000.00 500.00
HERNANDEZ ]
ST | JOSE EDUAR QUISPE MALCA | NIEPOS MIRAVALLES 6,000.00 500.00
‘J»‘Q g, ’3«@.‘\ N HERMOGENES NIEPOS LANCHEZ 6,000.00 500,00
5 % =|”|vonTenesro perez
Y PMlecang, = 25 | NIXON EMILIANO NURNEZ NIEPOS EL NARANJO 6.000.00 500,00
o vol 5/ | ® | pEcERRA
i 55 ‘-““/ WALTER JOEL VASQUEZ AGUA LIVES 6,000.00 500.00
| espinozA BLANCA
30 | VICTOR SAUL MENDOZA SAN MIGUEL |SANTA ROSA 6,000.00 500.00
CUEVA
47 | WISTHON JAIME RAMIREZ | SAN MIGUEL |CHUAD 6.000.00 500.00
GALVEZ
S/ 18600000 $/.15,500.00

(*) los centros poblados Saban4 y Lamaspampa, que se encuentran en proceso de
eleccién se procederd a detallar posteriormente a los datos de los alcaldes electos

después de las elecciones correspondientes.

6.1.2. Las transferencias efectuadas por la Municipalidad Provincial de San Miguel a las
Municipalidades de Centro Poblados, se harén considerando la Ley Organica de
Municipalidades (art. N°® 133°), la Ley de Presupuesto del Sector Pablico y las Normas
Municipales (Ordenanzas, Decretos Y Resoluciones, etc.), y otras normas vigentes

afines,
1.1 Del Buen Uso de los Recursos

1.1.1 Los Alcaldes de los Centros Poblados son responsables del buen manejo de los
recursos percibidos durante el periodo presupuestal, asf como de la eficiente v eficaz
ejecucion para los fines que fueron destinados, de conformidad con el at. 134° de la

Ley Orgénica de Municipalidades,

1.1.2 Los Alcaldes de los Centros Poblados son responsables del buen manejo de los
recursos percibidos durante el periodo presupuestal, asf como de la eficiente y eficaz

ejecucion para los fines que fueron destinados, de conformldad con el at, 134°'dé Ia

Ley Orgdnica de Municipalidades. ’ . T - .," 7 ? } i
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1.1.3 Para el Afio Fiscal 2016, la Municipalidad Provincial de San Miguel transferira a
las Municipalidades de centros poblados, un monto no menor a lo aprobado por
Acuerdo de Concejo.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

2.1 Tramite de las Transferencias

s ‘V 2.1.1 La transferencia al Centro Poblado se inicia a solicitud de la Municipalidad De
E (I
’ ‘ Centro Poblado de acuerdo al calendario de pagos.

2.1.2 La oficina de presupuesto, efectuard la certificacién presupuestal y el

compromiso de los montos correspondientes a la transferencia del mes en curso y
programacion.

2.1.3 La oficina de contabilidad, efectuara la fase de devengado.

2.14 Lla oficina de tesorerfa, efectuara la fase del giro, emitiendo cheques a nombre
del respectivo alcalde de la MCP.

2.2 De la Aplicacién de la Transferencia

2.2.1 Las Municipalidades de Centros Poblados, en ejercicio de su autonomia politica
y administrativa, elaboran, modifican y ejecutan sus presupuestos, de acuerdo a sus

necesidades y a las facultades delegadas por la Municipalidad Provincial de San
Miguel.

2.2.2 Las Municipalidades De Centros Poblados, estin obligados a elaborar directivas
internas para el manejo de pagos en efectivo o caja chica, con respecto al pago de

bienes y servicios debe ceiiirse a la directiva de tesorerfa N° 01-2007-EF/77.15 y sus
modificatorias.

LIS, v/a‘

2.2.3 Las Municipalidades De Los Centros. Poblados, deben elecutar su p;esupiues}o,‘ e & ;

de acuerdo a las normas de disciplina presupuestana y dg ragxopa&&;d sigmgqgg;‘! ;‘t /: y A
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* Para una 6ptima administracién y uso de los recursos deberén ejecutar sus
gastos que estén orientados al logro de los objetivos.

= Priorizar los gastos y sus correspondientes necesidades de acuerdo a sus
funciones, asl como desarrollar acciones que les permita obtener una
gestion eficiente, eficaz y que contribuya a la eficiente asignacién de

recursos.

2.2.4 Queda prohibido utilizar los recursos para actividades que no son inherentes a

los objetivos de la institucién.

2.3 Dela Rendicion de la Transferencia

231 Larendicién de transferencia se efectuard a través de los reportes de cada uno
debidamente documentada (FORMATO N° 1) bajo responsabilidad del Alcalde del

Centro Poblado correspondiente.

2.3.2 El informe de rendicién de transferencias se presentardn hasta el décimo dia
héabil de culminado el mes, en mesa de partes el cual serd remitido a la oficina de
Gerencia Municipal para el visto bueno y control respectivo para su posterior rebaja
en el sistema SIAF por la oficina de contabilidad, Los documentos que sustentan los
gastos son los documentos autorizados por la SUNAT, Entre ellos estan facturas
negociables (USUARIO Y SUNAT), boletas (USUARIO), boletos de viaje (USUARIO), recibos
por honorarios electrénicos, tickets de maquina registradora (USUARIO Y SUNAT). Los
documentos sustentatorios del gasto deben ser originales y emitidos a nombre dela
Municipalidad Provincial de San Miguel, consignando el RUC: 20143625843,

233 Asi mismo las declaraciones juradas (FORMATO N° 02) los cuales no pueden
exceder el 30% de la transferencia mensual ni sobrepasarse del 10% de la UIT
(Unidad Impositiva Tributaria= S/. 3,950 para el afio fiscal 2016).

2.3.4 Excepcionalmente se utilizara las planillas eventuales para pagos (FORMATO
N° 03), con la autorizaci6n previa firma v sello del alcalde del CPM; con la ﬂrrqgg’/b"“ s ::g", .
huella del trabajador en sefial de conformldad d.el 1mporte recibIdo, '-, ‘G ’ng#-;'*' T -
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2.3.5 Debera describirse en el reverso de los comprobantes de pago, el motivo del
gasto los cuales deben estar firmados y sellados el por responsable del gasto.

Después que es revisada la rendicién por el Gerente Municipal esté visara (V°B®)
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'5‘-“ B e dichos comprobantes.

WONICEED,
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\5‘."1-"?;51:-, "““2&;;7’7 2.3.6 El informe de rendicién sera revisado por la oficina de contabilidad para la

4 P g
e & rebaja en el sistema SIAF de dicha rendicién. De existir alguna observacién la
Municipalidad Del Centro Poblado tendra el plazo de 3 dfas laborales para levantar las

observaciones.

23.7 Asimismo la oficina de contabilidad informard a la gerencia sobre las
Municipalidades De Centros Poblados que presenten constantes observaciones sobre
incumplimientos de las rendiciones dentro los plazos establecidos a efecto de que se

tomen las acciones administrativas, legales de acuerdo a normatividad vigente,

2.4 De la Supervisién y Control

2.4.1 La Gerencia supervisard el cumplimiento de la presente directiva.

2.4.2 La Oficina de Contabilidad, realizara las acciones de revisién de comprobantes.

24.3 La Oficina de Control Institucional fiscalizard el manejo de los recursos de
control posterior a las transferencias efectuadas una vez concluido el ejercicio

presupuestal.

2.5 Prohibiciones

2.5.1 Queda prohibido la contratacién de personal bajo la modalidad de servicios
personales.

2.5.2 Queda prohibido, mayores contrataciones de personal por CAS.

2.5.3 Queda prohibido habilitar un mayor gasto con recursos destinados.
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FORMATO N° 01
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL SAN MIGUEL

{;&g LIQUIDACION DE GASTOS
ale.

NOMBRES Y APELLIDOS: [ ]
DEPENDENCIA: = ]
CARGO: l ]
PERIODO: = ]
COMPROBANTE DE J =
PAGO:
DOC. REF. = |
FECHA PROVEEDOR COMPROBANTE [CONCEPTO _|MONTO S/.
=
TOTAL S 80ONccossicsinssmid TOTAL SI.
+Fecha de lnquudacsbn S et PR 5.5 -‘{_...“_

1.4;*

M‘ 'q‘m. DEDE;.?GQ} :‘-
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FOR:\‘MTO N° 02

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL SAN MIGUEL
DECLARACION D

APELLIDOS Y NOMBRES:

D.N.L CARGO:
MOTIVO DEL VIAJE: FECHA:

DOCUMENTO REFERENCIA:

SUSTENTACION: En concordancia con el Articulo 502 de la Ley de Gestion Presupue 'éﬁq del Estado Ley N° 28927 y Articulo

712 de la Directiva N® 001-2007-EF/7715 Directiva de Tesoreria para Gobiernos les correspondiente al afio fiscal 2007,
U -

Declaro bajo juramento haber efectuado gastos que detallo, sin haber tenido p_o::'s:ig!lidad qggbtener ddcur}i'e_n'tos
sustentatorios; sin exceder el 30% de los viaticos percibidos y sin sobrepasarse el I%de la Uff&.a__d.%sltlya Tributaria.
“

Nota: E/ que suscribe, firma de manera voluntaria y sin presion alguna. ' 3.5’
' b,

"we

TOTAL S/,

SON: con /100 SO

LES.
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