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ejecucion, evaluacion y renovacion de Convenios de Cooperacién Técnica
en Ja Municipalidad Provincial de San Miguel.

FINALIDAD

La presente directiva tiene por finalidad normar los procedimientos relacionados con la suscripcion de
convenios de cooperacién técnica con entidades de la administracién publica y privada nacionales y
cxtranjcras intcresadas cn desasrollar actividadcs cn comin pata contribuir a alcanzar los objctivos dc
Ia Municipalidad Provincial de San Miguel.

OBJETIVO

Establecer los procedimientos para la formulacién, aprobacién, suscrpcidn, ejecucion, evaluacién y
renovacién de convenios de cooperacién técnica de la Municipalidad Provincial de San Miguel con
entidades de la administracién pablica y privada nacionales y extranjetas.

ALCANCE

Ia presente Directiva serd de cumplimiento obligatorio por todas las unidades orginicas de la
Municipalidad Provincial de San Miguel

BASE LEGAL

Constitucién Politica del Pert.

Ley N° 31084 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el ano fiscal 2021.

Tey N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrative General y meodificatorias y
complementarias.

Decreto Legislativo N¢ 1436 — Decreto Legislativo Matco de la Administracién Financiera del
Sector Pablica.

Decreto Tegislativo N° 1438 — Decreto T egislativo del Sistema Nacional de Contabilidad Publica.
Decreto Legislativo N° 1439 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
Decreto Legislativo N° 1440 — Dectreto 1egislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.
Decreto Legislativo N° 1441 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesorerfa.

Ley N° 27972 — Ley Orgénica de Municipalidades y sus modificatonas.

Ley N° 27785 — Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la

i

Republica.

Ley N° 27692 — Ley de creacién de la Agencia Peruana de Cooperacion Internacional.

Ley de Cooperacién Técnica Internacional, Decreto Legislativo N° 719 y sus modificatorias.

Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

Texto Unico Ordenado de la Tey N° 27444, Tey del Procedimiento Administrativo General,
aprobado con Resolucion Ministerial N° 0113-2017-JUS, de fecha 15 de mayo del 2017.

Decreto Supremo N° 028-2007-RE que aprucba cl Reglamento de Organizacién y Funciones de
la Agencia Peruana de Cooperacion Internacional.

Directiva N° 001 — 2016 — EF/41.03: Disposiciones para la Programaci6n, Ejecucién,
Seguimiento y Evaluacién de Programas, Proyectos y Actividades de Cooperacién Internacional
No Reembolsable (CINR). Aprobado con Resolucién Ministerial N° 021-2017-EF/41, de fecha
23 de enero del 2017.

17. Decreto Supremo N° 015-92-PCM que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 719.
18. Ley N° 27806 — Ley de Transparencia y AAcceso 2 la Informacién Piblica.
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L, e e Normar los procedimientos para la formulacién, aprobacién, suscripcion,

ejecucién, evaluacion y renovacién de Convenios de Cooperacién Técnica
en la Municipalidad Provincial de San Miguel

19. Ordenanza Municipal N° 016-2020-CMPSM, con fecha 26 de octubre del 2020; que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad Provincial de San Miguel.

DISPOSICIONES GENERALES
5.1. Segin el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Municipalidad Provincial de San

iguel, la Oficina de Plancamiento Modemizacién tiene, dentro de sus rincipales funciones
y jrunet)
la de planificar y coordinar actividades de cooperacién técnica, nacional ¢ intcrnacional. Asi

como, la de conducir procesos para la elaboracién de planes y programas especificos de
DINLLL A cooperacién técnica y supervisar su ejecucion; proponer convenios de cooperacién técnica y de
cooperacién interinstitucional, evaluar los proyectos de convenios de cooperacion técnica e
interinstitucional y emitir opinién técnica sobre la materia y coordinar con instancias
especializadas en cooperacién técnica de los otros niveles de gobierno y la Agencia Peruana de
Cooperacion Interinstitucional (APCI) sobre fuentes de financiamiento para proyectos de

diferente alcance.

5.2. Se entiende por Convenio al acuerdo suscrito entre 2 Municipalidad Provincial de San Miguel,
tepresentado por ¢l Titular del Pliego, y una persona juridica de derecho piiblico o privado o en
su caso con alghn organisme internacicnal en el que se manifieste la voluntad y compromiso de
apoyar o desarrollar en forma planificada actividades de intetés comiin sin fines de lucro de

cooperacion técnica.

53, Los convcnios scghin su natusaleza sc pucden clasificar dc la siguicntc mancra:

a. Convenic Mazco: es el acuerdo que se cuscribe con una o mis entendidas de la
administracién piblica o personas juridicas de derecho privado, nacionales o extranjeras,
asf como organismos internacionales, por el cual se propone el logro de objetivos generales
de interés comun y deja abierta la posibilidad de suscrpcién convenios especificos para un
fin determinado.

b. Convenio Especifico: es el acuerdo que tieae por objeto desarrollar actividades, proyectos

o programas para el logro de un fin especifico.

la Oficina de Planeamiento y Modernizacién solicitara, propondri y emitird opinidn técnica
sobre Ia suscripcién de un convenio en el marco de los objetivos del Plan Estratégico
Tnstitucional, encargindose para ello de gestionar la tramitacién del proyecto del convenio;
teniendo las siguientes responsabilidades:

a. Recibit el expediente y emitir opinién técnica sobre los proyectos de convenios.

b. Hfectuar el seguimiento del expediente hasta la suscripcién del convenio.
\ c. Facilitar y ascsozat a las dependencias que soliciten parz 1 claboracién de convenios dc

v cooperacton técnica.
d. Contar con informacion actualizada de cada uno de los convenios suscritos, archiva y
realizar el seguimiento tespectivo.
e. Kfectiialas coordinaciones oportunas para la publicacién de los convenios en la pigina web
de la Municipalidad Provincial de San Miguel.
£ Velar por el complimiento y ejecucién de actividades propuestas en los convenios suscritos.
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ejecucion, evaluacién y renovacién de Convenios de Cooperacién Técnica
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5.5. La Municipalidad Provincial de San Miguel puede suscribir convenio con:

a. EHntidades de la administracion piblica, nacionales o extranjeras.
b. Personas juridicas de derecho privado, nacionales o extranjetas.
c. Oiganismos intcrnacionales

Se entiende por Adenda al documento © conjunto de documentos mediante los cuales se
modifican los términos de un convenio de cooperacién técnica, la cual puede estar referida a

Lacer mds caplicitos los compiomisos asumidos, ampliar su aplicacién dentio de los
compromisos acordados o la postergacion de la ejecucion de los acuerdos.

57. La estructura bisica de los Convenios que suscriba la Municipalidad Provincial de San Miguel
contemplari lo estipulado en el Anexo N° 1 de la presente directiva, la cual forma parte
integrante de la misma.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

61 Del Procedimiento de Formulacién y Aprobacion

611  Las sclicitudes de suscrpcién de convenios pueden sex presentadas por los
responsables de las unidades orgénicas de la Municipalidad Provincial de San Miguel o
instituciones externas a través de su representante. Hs necesatio especificar en el
proyecto del convenio los datos del representante legal de la otra parte (nombres y
apellidos, DN, cargo, tekéfono y dircecion legal).

6.1.2. Los proyectos de convenio serin tramitados al despacho de alcaldia, quien remitird 2 la
Oficina General de Plancamiento vy Presupuesto para su revision y conocimiento,
desivando postcriormente a la Oficina de Plancamicnto y Modernizacién pata cmitir
opini6n técnica. Asimismo, el proyecto de convenio debe ser presentado de manera
wirtual.

6.13. La Oficina de Planeamiento y Modernizacién solicita 2 la unidad de organizacién que
le cortesponda ¢l informe técnico para su evaluacidn y posterior opinién técnica.
Adicionalmente solicitard un cuadro analitico del detalle y modalidad de gasto de
manera fisica y virtual.

6.14. De serel caso que el proyecto de convenio involucte transferencia financiera por parte
de la Municipalidad Provincial de San Miguel se solicitard un informe de disponibilidad

presupuestal 2 la Oficina de Presupuesto, guien comunica si existe ¢ £0 los recurses

paa el desarrollo del convenio, de 10 existir los recursos se procederd a devolver al
- i interesado o se archivari el proyecto de convenio.

6.1.5. Siclproyecto de convenio involucra transferencia Snancicra, dentro del convenio debe

especificarse el detalle del gasto de la inversién, modo de transferencia y medalidad de
gasto.
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Directiva N° 012-202i-MPSM /GM

ejecucién, evaluacién y renovacién de Convenios de Cooperacién Técnica

6.1.6.

6.1.7.

6.1.8

6.1.9.

6.1.11.

en la Municipalidad Provincial de San Miguel

1.2 Oficina de Planeamiento y Modernizacién elabora el informe técnico y s elevado a
]a Oficina Regional de Planeamiento y Presupuesto para su revisién y derivacion a la
Oficina General de Asesoria Juridica para su opinién sobre los aspectos legales del

proyecte del convenio y posterior trimite respective.

La Oficina General de Asesortfa Juridica, de ser el caso, solicitari opinién o informe
técnico a otras unidades organicas inmersas en el proyecto del convenio,
posterormente, scgin cozzesponds, sc cleva a 1a Comisién Ordinaria de la Sala de
Regidores.

Fn caso de existit observaciones la Comisién Otdinaria remitiri el expediente 2 la
Oficina de Planeamiento y Modernizacién para el levantamiento de observaciones y
efectuar el trdmite respectivo.

La Comisién Ordinata revisa y coordina con la Oficina de Planeamiento y
Modcenizacién y la unidad de organizacién 0 unidadcs organicas responsables y emite
el dictamen para ser elevado al Concejo Municipal

Bl Concejo Musicipal Provincial de San Miguel aprueba el convenic mediante la
emisién de un acuerdo de concejo firmado pot el alcalde provincial

la Oficina General de Secretaria General hace de conocimiento a la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto y a la Oficina de Planeamiento y Modernizacién para
cealizar la formalizacién dcl convenio y su correspondicnte publicacidn co la pégina
web de la institucion.

Del Procedimiento de Ejecucion

6.2.L

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4,

Sc designara al responsablc O responsables de la unidad orginica o unidades orghnicas
tanto de la Municipalidad Provincial de San Miguel, asi como de la contraparte.

La unidad o unidades orgénicas, responsables del convenio, elaborarin un Plan de
Trabajo, en este documento, se detallarin las actividades a desarrollar, fechas de inicio
y término, financiamiento, metas, responsables y observaciones (Formato N° 03), el

cual formara parte del convenio.

La cjccucion de las actividades previstas y aprobadas ¢ ¢l Plan de Trabajo del convenio
estar bajo la responsabilidad de Ia unidad o unidades orgénicas.

Las actividades realizadas y las metas obtenidas en la ejecucién de los convenios de
cooperacion técnica deberin ser de conocimiento de la alcaldia y de la Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto, a través de informes trimestrales de la Oficina de
Planeamiento y Modernizacion.
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6.3.

6.4.

7.3.

Directiva IN° 012-20621-MPSM/GM
Notmar los procedimientos para la formulacién, aprobacidn, susctipcion,
ejecucion, evaluacion y renovacion de Convenios de Cooperacién Técnica
en la Municipalidad Provincial de San Miguel.

Del Procedimiento de Seguimiento y Evaluacién

631 La Oficina de Planeamiento y Modernizacién serd la responsable de realzar el
seguimiento y evaluacion de cada uno de los convenios en ejecucion, con ¢l fin de
determinar la convenicncia o no de su continuacion.

6.3.2. Fl seguimiento y evaluacién se efectuari de manera trimestral en funcién a la
informacién brindada por la unidad orginica o unidades orginicas segin el formato y
los ticmpos cstablecidos. (Ficha de scguimicnto)

Del Procedimiento de Renovacién

641, La unidad orginica o unidades orgénicas responsables del convenio solicitan a la
Oficina de Planeamiento y Modernizacién la renovacion a 30 dias hibiles de Ia

cnlminacién de la vigencia del convenio.

6.4.2. La Oficina de Planeamiento y Modernizacién tomari en cuenta para la renovacién del
convenio el cumplimiento de las metas alcanzadas a la fecha ¢ informari a la unidad
orghnica o unidades organicas solicitantes el resultado.

6.4.3. Parala suscripcidn de una Adenda la Oficina de Planeamiento y Modernizacién emitird
opinién técnica con conocimiento de la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto y detivado a la Oficina General de Asesoria Juridica.

6.44. La Oficina General de Asesoria Juridica emite informe legal y es elevado a la Alcaldia
Municipal para su respectiva suscripcion.

DISPCSICIONES FINALE

En el caso de gestionar convenios de cooperacién técnica con Otrganismos Piblicos Nacionales,
estos pueden tomar otros nombres. Asimismo, cuando se gestionen convenios con organismos
gubcraamentales de otros pafscs la denominacién no necesadamente sc referird 2 un convenio
en especifico, puesto que el Perd con el resto de paises tienen un convenio firmado de Hstado
a Fistado que se encuentra inscrito en el Ministerio de Relaciones Fxteriores.

Las unidades organicas al coordinar con organismos publicos y privados la suscripcién de
convenios no deberin comprometer recursos fisicos como financieros, previo informe de la
Oficina de Planeamiento y Modernizacién.

Los aspectos no previstos en la preseate directiva, se aplicarin supletoriamente las normas
legales vigentes sobre la materia; asimismo se debe tener en cuenta la adecuacion a cualquier
norma legal que se establezea con posieroridad a Ia fecha de aprobacion de la presente directiva.

De ser necesatio la Oficina de Planeamiento y Modernizacién solicitaré a I unidad orginica
responsable de 1a ejecucion del convenio informacién adicional de lo requerido en el Anexo N©
4.
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Directiva N° §12-202i-MPSh/GM
Noemar los procedimientos para ia formulacion, aprobacién, susctipcién,
aluacién y renovacién de Convenios de Cooperacién Técnica

ejecucion, ev

en la Municipalidad Provincial de San Miguel.
Fl incumplimiento de la presente directiva por patte de los funcionarios de las unidades
organicas responsables de la ejecuciény seguimiento de los convenios dard origen a ias sanciones
administrativas que correspondan de acuerdo a ley.
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Directiva N° $12-2021-MPSM/GM
Notmar ios procedimientos pata la formulacién, aprobacién, suscripcién,
ejecucion, evaluacion y renovacién de Convenios de Cooperacién Técnica
en la Municipalidad Provincial de San Miguel.

Anexo N° 1:

Estructura del Contenido de los Convenios de Cooperacion Técnica

TITULC DEL CONVENIO

PARTE INTRODUCTORIA
Se identificard a las partes del convenio, sus representantes, documentos de la identidad,
acreditacién de su representacidn y domicilio

CLAUSULAS
3.1. De las partes y definiciones: Se debe identificar la naturaleza juridica de cada una de

las partcs y sus principales funcioncs.
3.2. Del Masco Legal: Se debe sedialar la normativa aplicable para la firma del convenio.
3.3 Dcl Objcto del convenio: Sc debe precisar ¢l objeto del convenio.

3.4. De los compromisos: En los convenios marco se deberi incluir obligaciones generales,
en caso de convenios especificos y otro tipo de convenios se debe establecer obligaciones
concretas.

3.4.1. Dela otra parte
242, De la Municipalidad Provincial de San Miguel

3.5 De la coordinacién interinstitucional: Se deberi indicar las Unidades Organicas o
funcionarios de cada una de las partes del convenio que serin responsables de la
coordinacién del mismo.

3.6. De la vigencia y resolucién: La vigencia puede scr determinada o indeterminada, en
caso de establecerse plazos, estos deben sefialarse expresamente, si es posible o no su
renovacién al término del mismo.

3.7. De las modificaciones: Se debe precisar los mecanismos que permitan modificar los
términos del convenio.

3.8. Dl Snanciamicnto: Sc debe indicar los costos administrativos a scr asumidos por las

partes para la ejecucion del convenio. Hn caso que no irrogue gasto alguno se debera

indicar expresamente.

3.9, De la solucién de controversias: Se debe establecer los mecanismos a seguir en el caso
que surgiera una controversia derivada de la suscripcién o ejecucion del convenio.
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Directiva N° 012-2021-MF3M/GM
Normar los procedimientos para la formulacién, aprobacién, susctipcion,
ejecucion, evaluaciény renovacién de Convenios de Cooperacién Técnica
en la Municipalidad Provincial de San Miguel.

Anexo ™N° 2:
Ficha Técnica de Suscripcion de Convenio
[ Convenio
3 o
Acucrdo de Conccjo N Nacional () fooshaciond € )

Institucién Contraparte

1

Nombre

Sector

Direccidn

Coordinador

Teléfono del coordinador

E-mail del coordinador

2
3
4
5
6
7

Direccién del coordinador

Dependencia de iz MPC

Unidad Orgénica

Coordinadot

Teléfono del coordinador

E-mail del coordinador

tn| 4| W) b e

Direccién del cootdinador

Documentos Recibidos

Plan de trabajo

Informes de ejecucion

Otros
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Normar los procedimientos para 1a formuiacion,
cjecucion, evainacién y renovacién de Convenios
en la Municipalida

Anexo N°3:
Formato del Plan de Trabajo

aprobacidén, susctipcion,
de Cooperaci6n Técnica

d Provincial de San Miguel.

—

institucién Contraparie:

Acucrdo de Conccjo
N°

Wacionai { )

Tnternacional ()

S

—

e

Compromisos Fecha de inicio ¥ Presupuesto s
Propuestos Al dimado Metas Responsables Obsaervaciones
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Directiva N? 012-2021-MPSM/GM
Notmar los ptocedimienios para la formulaci6n, aptobacién, suscripcién,
evaluaci6n y renovacién de Convenios de Cooperacién Técnica
en la Municipalidad Provincial de San Miguel.

Anexo N 4:

Ficha Técnica de Seguimiento de Convenios

ejecucion,

l |. Generalidades
Nombre del Convenio

Vigencia

Institucidn Socia

2 ) Coordinador :
R U.0. responsable de la MPSM :

I/ Tipo de Convenio

Fecha de inscripcién

Financiade [ )

No Financiado { )

11, Cumplimiznio de Compromisas
b

YR e
Idres

T

,

(7 i
\Porparte dela Municipaiidad Provincial
Comprentise azmumido Avance Obeervacion
PgrlaComtraparts
C omproniiss asumido ATINCE Cbservacion
Para provectos
Afonto deTra ncferapncia Avance S Obsarvacion

WERETC

|

MTI, Cenclusiones
!
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